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Rozdzial

WSTEP

Podrecznik ten przeznaczony jest dla administratora programu PtATNIK.
Przedstawiony jest w nim sposob instalacji i usuwania programu oraz opis jego
konfiguracji i innych zadan administratora.

1.1 Dokumentacja programu

Dokumentacja programu sktada si¢ z nastgpujacych czgsci:

* Dokumentacja uzytkownika - zawiera opis funkcji programu oraz zasady
obowiazujace podczas pracy z programem.,
* Dokumentacja administratora - niniejszy dokument.

1.2 Jak korzystac z podrecznika?

Wstep

Dokumentacja administratora podzielona jest na sze$¢ czgsci. Pierwsza czgs¢
zawiera podstawowe informacje o podreczniku 1 jego miejscu w calej
dokumentacji programu PtATNIK. W czg$ci drugiej przedstawiony jest ogélny
opis programu i jego zadan, a w trzeciej wymagania programu i sposob jego
instalacji Konfiguracja programu jest omowiona w czgéci czwartej. W
kolejnych czegsSciach omowione sa wszystkie funkcje administracyjne i zadania
administratora.



Konsekwentne stosowanie w dokumencie roznego rodzaju oznaczen, jak
wyrdznienia w tekScie, sposoby zapisu klawiszy, elementy graficzne a takze
jednolita terminologia, utatwia poszukiwanie 1 zrozumienie potrzebnych
informacji. Ponizej przedstawiono stosowane oznaczenia, symbole graficzne
i przyjete konwencje zapisu klawiszy, oraz wyjasniono ich znaczenie lub
sposéb interpretacji.

Stosowane style czcionek

Nazwy poszczegolnych elementow aplikacji (takich jak okna, przyciski,
komunikaty) sa wyrdzniane stylem czcionki:

Styl czcionki Znaczenie
PtATNIK 9.01.001 Nazwa aplikacji, programu lub
tablicy.
Rejestr Platnikow Oznaczenie nazwy okna.
Start Oznaczenie polecenia w menu oraz

przyciskow na pasku narzedzi.

ENTER Oznaczenie klawisza.

Zapisz, Oznaczenie przycisku.

Czy nadpisa¢ istniejacy Tekst okna, tekst komunikatu

katalog? aplikacji.

Nie woino Oznaczenie waznej tresci
opisu.

Stosowane symbole

W dokumencie stosowane sg tez nastgpujace symbole graficzne:

Symbol Znaczenie

Uwaga bardzo wazna dla realizacji zadania z punktu
@ widzenia aplikacji lub z przyczyn merytorycznych.

Informacja pomocnicza.
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I..l Oznaczenie przyktadu.
[ Y\
v | Oznaczenie ikony.

Stosowane konwencje zapisu

Do oznaczenia kombinacji

konwencje:

KLAWISZ1 + KLAWISZ 2

KLAWISZ1, KLAWISZ2

Wstep

sekwencji klawiszy przyjeto nastgpujaca

Znak plus (+) pomigdzy symbolami klawiszy
oznacza, ze podczas naciskania drugiego
klawisza, klawisz pierwszy nalezy trzymac
wcisnigty. Na przyklad polecenie: ,,naci$nij
klawisze ALT + ESC O oznacza, ze nalezy
trzyma¢ wcisnigty klawisz ALT 1inacisna¢
rownocze$nie klawisz ESC, anastgpnie
zwolni¢ oba. Jesli znakiem plus beda
rozdzielone wigcej niz dwa klawisze to
oznacza to, ze wszystkie wymienione klawisze
musza by¢ wciskane w tym samym momencie.

Przecinek (,) pomigdzy symbolami klawiszy
oznacza przycisnigcie i zwolnienie klawiszy
kolejno, jeden po drugim. Na przyktad
polecenie ,,nacisnij klawisze ALT, FOoznacza,
ze nalezy przycisna¢ i zwolni¢ klawisz ALT, a
nastgpnie przycisnac i zwolni¢ klawisz F.






Rozdzial

OGOLNY OPIS PROGRAMU

Ogolny opis programu

Celem programu PEATNIK jest zapewnienie petnej obstugi dokumentow
ubezpieczeniowych i wymiany informacji z ZUS.

Program PEATNIK przeznaczony jest do instalowania i uzytkowania przez
ptatnikow sktadek oraz podmiotéw upowaznionych, w tym pracownikow biur
rachunkowych, ktorzy instaluja program PEATNIK po raz pierwszy, lub uzywali
wczesniejszych wersji programu.

Aktualna wersja programu pozwala migdzy innymi na:

. manualng rejestracj¢ danych do dokumentow ubezpieczeniowych,

. import danych z systemu kadrowo-ptacowego,

. automatyczne wykorzystanie danych ptatnika do przygotowania
dokumentow ubezpieczeniowych,

. wykorzystanie, przy tworzeniu nowych dokumentéw zgloszeniowych,
danych identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktore przechowywane sa
w kartotece,

. utrzymanie danych historycznych osob ubezpieczonych,

. weryfikacj¢ dokumentow ubezpieczeniowych oraz przygotowanie
raportu o wynikach weryfikacji,

. tworzenie dokumentéw rozliczeniowych na podstawie dokumentow
Z innego miesiaca,

. wyliczanie wartosci w poszczegdlnych dokumentach rozliczeniowych,
. wys$wietlanie zawarto$ci elektronicznych dokumentow
ubezpieczeniowych,

. drukowanie dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych wraz
Z numerem wersji zamieszczonym w nagtowku,

. drukowanie przelewow bankowych i dokumentow wplaty,

. przygotowywanie przelewow bankowych w formie pliku tekstowego,



. automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesigcznych (IM) i
rocznych (IR) dla ubezpieczonego,

. przygotowanie i weryfikacje zestawow dokumentow
ubezpieczeniowych,
. wysylke i potwierdzenie zestawdw dokumentow,

. obstuge certyfikatow niezbgdnych do elektronicznej wymiany
dokumentoéw z ZUS,
tak, aby umozliwi¢ przygotowanie dokumentow ubezpieczeniowych w sposob
umozliwiajacy ich przekazanie do ZUS, zar6wno w postaci elektronicznej (z
zapewnieniem uwierzytelnienia, poufno$ci 1 integralnosci danych) jak i
papierowe;j.

Aktualna wersja programu jest przeznaczona dla tych platnikow, ktorzy chca
przygotowac i wydrukowac lub wysta¢ elektronicznie dokumenty zgtoszeniowe
i rozliczeniowe oraz ich korekty. W celu ufatwienia prac zwiazanych z
utworzeniem dokumentoéw udostepniono mechanizm pobrania (importu) danych
wygenerowanych z systeméw kadrowo-ptacowych. Program umozliwia
wyliczanie wartosci w dokumentach na podstawie wprowadzonych danych,
weryfikacj¢ dokumentow oraz wydruk przygotowanych dokumentow.

2.1 Co nowego w wersji 9.01.001?

10

Wersja 9.01.001 programu PATNIK powstata w celu zapewnienia poprawnos$ci
danych wykazywanych w dokumentach ubezpieczeniowych przekazywanych
do ZUS przez ptatnikoéw sktadek.

Zakres zmian Programu obejmuje:

1. Dodanie funkcji pobierania danych z ZUS. System umozliwia pobranie
danych zapisanych na kontach ptatnika i ubezpieczonych w ZUS oraz
aktualizacj¢ na tej podstawie kartotek programu Platnik. Dodatkowo system
umozliwia pobranie aktualnych parametrow konfiguracyjnych dla programu
Ptatnik publikowanych przez ZUS, wymaganych do poprawnej pracy
systemu weryfikacji. Odbior danych ptatnika i ubezpieczonych mozliwy jest
po podpisaniu o$wiadczenia o prawie do jego odbioru, oraz przekazaniu
niezbgdnych do uwierzytelnienia danych z dokumentéw przekazanych do
ZUS. Dane moga by¢ pobierane:

* przy starcie programu (wg zdefiniowanego w  ustawieniach
harmonogramu, co kilka dni);

* na zadanie uzytkownika (po wybraniu odpowiedniego polecenia w
menu);

* przed wysytka zestawu (podczas weryfikacji dokumentow program w
niektorych przypadkach bgdzie wymuszat pobranie aktualnych danych z
ZUS w celu dokonania weryfikacji nowych dokumentow);

* przed utworzeniem Informacji dla ubezpieczonego.

Domyslnie program pobiera dane wszystkich ubezpieczonych, ktorzy byli
zglaszani lub rozliczani na biezaco. Dla ptatnikow, ktorzy dokonuja zgtoszen
odrgbnie za pracownikow 1 $wiadczeniobiorcow przewidziano mozliwo$¢
wyboru docelowej grupy ubezpieczonych, dla ktoérych program powinien
pobra¢ dane. Proces pobierania danych koficzy si¢ raportem prezentujacym
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Ogolny opis programu

zakres danych, ktory podlegat aktualizacji. W raporcie zawarte sa zardwno
dane sprzed zmiany jak i1 wartos$ci po wykonanej zmianie.

. Poszerzenie zawarto$ci kartotek ptatnika i ubezpieczonych tak, aby mozliwe

byto przechowywanie danych pobranych z ZUS, przy czym zaréwno
miejsca przechowywania danych jak i same dane pobrane z ZUS nie
podlegaja modyfikacji.

. Zwigkszenie zakresu weryfikacji dokumentéw oraz krytycznosci biedow

wykrywanych w dokumentach ubezpieczeniowych, w szczegdlnosci w
oparciu o dane i parametry pobrane z ZUS niezbgdne do wykonania
szczegotowych weryfikacji, m.in. w zakresie:

* poprawnosci skladanych wyrejestrowan z ubezpieczen w oparciu o
zgloszony wczesniej kod tytutu ubezpieczenia, tzn. nie jest mozliwe
ztozenie dokumentu wyrejestrowujacego z kodem tytutu, ktory wezesniej
nie zostal zgtoszony;

* poprawno$ci danych identyfikacyjnych platnika i ubezpieczonego
zawartych w dokumentach ubezpieczeniowych, w szczegdlno$ci w
oparciu o Centralny Rejestr Ubezpieczonych i Platnikow oraz RU
PESEL;

* poprawnego wyliczania kwot sktadek na poszczegolne ubezpieczenia i
poszerzenia zawarto$ci kartotek platnika i ubezpieczonych tak, aby
mozliwe bylo przechowywanie danych pobranych z ZUS, przy czym
zar6wno miejsca przechowywania danych jak i same dane pobrane z
ZUS nie podlegaja modyfikacji; a w oparciu o wskazniki ZUS, w
szczegolnosci w zakresie sktadki na ubezpieczenie wypadkowe, liczonej
na podstawie stopy bazowej nadawanej przez ZUS;

* poprawno$ci wykazywanych podstaw wymiaru sktadek w dokumentach
rozliczeniowych, w szczegdlnosci dotyczy to tytutdéw do ubezpieczen, dla
ktérych w ustawie okres$lona zostata gorna lub dolna wysokosc¢.

. Wprowadzenie nowych zasad weryfikacji, ktore kwalifikuja dokumenty do

dodatkowej kontroli w ZUS, przed skierowaniem ich do przetworzenia i
zapisania danych w nich zawartych na koncie platnika i ubezpieczonych.

. Dodanie funkcjonalnosci umozliwiajacej rejestracje informacji o stanie

przetworzenia dokumentow wystanych do ZUS, poprzez:
 aktualizacje¢ stanu przetworzenia lub odrzucenia dokumentoéw przez ZUS;

* wprowadzenie dodatkowych informacji prezentujacych  wyniki
weryfikacji wykonane przez ZUS na etapie przetwarzania dokumentow.

. Rozszerzenie zakresu zrodel finansowania sktadek na dokumentach

rozliczeniowych ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RZA.

. Mozliwo$¢ utworzenia nowych dokumentow: Informacja miesi¢czna i

Informacja roczna dla osoby ubezpieczonej, w zamian za dotychczasowy
dokument ZUS RMUA Raport dla osoby ubezpieczone;j.

. Zmiany w mechanizmach wysytania dokumentéw ubezpieczeniowych:

* blokowanie w okreslonych sytuacjach wysytki dokumentow do ZUS;
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* umozliwienie oznaczenia kolejnosci przetworzenia dokumentow:
wyrejestrowania ZUS ZWUA i zgloszen ZUS ZUA/ZUS ZZA m.in. w
sytuacji, gdy dokumenty te zostaly przygotowane w celu zmiany okresu
podlegania lub rodzajoéw ubezpieczen;

* dodanie funkcjonalnosci blokowania przekazywania do ZUS
dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych w tej samej przesytce.

9. Dodanie automatycznej weryfikacji i aktualizacji komponentéw programu
niezbgdnych do wykonania prawidtowej weryfikacji dokumentoéw
przekazywanych do ZUS.
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Rozdzial

INSTALACJA
I USUWANIE PROGRAMU

PtATNIK jest programem wielostanowiskowym i przewiduje wspoldzielenie
danych. Program pracuje na komputerach klasy PC =z zainstalowanym
systemem Microsoft Windows.

W dalszej czg$ci rozdziatu znajdziesz informacje o:

* wymaganiach programu Platnik,

* instalacji programu Platnik,

* sposobie usunigcia programu,

* umiejscowieniu plikow programu i danych,
* opcjach programu.
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3.1 Wymagania
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Wymagania sprzetowe programu

Konfiguracja minimalna:

* procesor Pentium II,

* 512 MB pamigci RAM,

* okoto 1 GB przestrzeni na dysku twardym (zalezy od konfiguracji systemu
przed instalacjq),

» karta graficzna pracujaca w rozdzielczosci, co najmniej 800%600 i

wyswietlajaca, co najmniej 256 kolorow,

* dowolny modem lub karta sieciowa.

Przedstawiona konfiguracja minimalna zapewnia efektywna prace w wypadku

operowania na niewielkiej liczbie dokumentow.

Praca przy rozdzielczo$ci ekranu 800*600 i ustawionych duzych czcionkach

moze powodowac niedostgpnos¢ niektorych elementdw okien programu.

Konfiguracja zalecana:

* procesor Pentium IV lub szybszy,

* 1 GB pamigci RAM lub wigcej,

* 1-2 GB wolnej przestrzeni na dysku twardym lub wigcej - w zaleznos$ci
od przewidywanej wiclkosci bazy danych oraz zakresu instalowanych
komponentow,

» karta graficzna SVGA pracujaca w rozdzielczosci 1024*768 i wy$wietlajaca
16 milionéw kolorow (TRUE COLOR),

e drukarka atramentowa lub laserowa drukujaca z rozdzielczoScia
przynajmniej 300 dpi,

* karta sieciowa z dostgpem do szerokopasmowego Internetu,

» czytnik kart kryptograficznych.

Wymagania systemowe programu

Program PLATNIK wymaga jednego z nizej wymienionych systemoéw
operacyjnych (w polskiej wersji jezykowej):

*  Windows 98 SE (brak dostepu do funkcji komunikacji elektronicznej z ZUS),
*  Windows ME (brak dost¢pu do funkcji komunikacji elektronicznej z ZUS),
e Windows 2000 z Service Pack 4,

*  Windows XP z Service Pack 3 (lub wyzszy),

*  Windows Server 2003 z Service Pack 2 (lub wyzszy),

e Windows Vista z Service Pack 2,

*  Windows Server 2008 z Service Pack 2 (lub wyzszy),

*  Windows Server 2008 R2 z Service Pack 1 (lub wyzszy),

e Windows Server 2012,

e Windows 7 z Service Pack 1,

*  Windows 8

z zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer w wersji
przynajmniej 5.5 SP2 dla systemu Windows 2000 i starszych oraz 6.0 SP2 dla
systemu Windows XP i nowszych.
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Wymagania systemowe programu dla komunikacji elektronicznej z ZUS

Komunikacja elektroniczna z ZUS wymaga jednego z nizej wymienionych
systemow:

e Windows 2000 z Service Pack 4,

*  Windows XP z Service Pack 3 (Iub wyzszy),

*  Windows Server 2003 z Service Pack 2 (lub wyzszy),

e Windows Vista z Service Pack 2,

*  Windows Server 2008 z Service Pack 2 (lub wyzszy),

*  Windows Server 2008 R2 z Service Pack 1 (lub wyzszy),

e Windows Server 2012,

e Windows 7 z Service Pack 1,

* Windows 8

z zainstalowanym pakietem Web Services Enhancements (WSE) 3.0

Na systemie operacyjnym Windows 2000 Professional z Service Pack 4 (+ High
Encryption Pack) wymagana jest przegladarka Internet Explorer w wersji co
najmniej 5.5 SP2.

Na ponizszych systemach:

*  Windows XP z Service Pack 3 (lub wyzszy),
*  Windows Server 2003 z Service Pack 2

wymagana jest przegladarka Internet Explorer w wersji co najmniej 6.0 SP2.

Na systemach Windows Vista, Windows Server 2008 wymagana jest
przegladarka Internet Explorer w wersji co najmniej 7.

Na systemie Windows 7 1 Windows Server 2008 R2 wymagana jest
przegladarka Internet Explorer w wersji co najmniej 8.

Na systemie Windows 8 wymagana jest przegladarka Internet Explorer w wersji
co najmniej 10.

UWAGA - Kwalifikowane Urzedy Certyfikacji oraz dostawcy

@ oprogramowania do obstugi kart definiuja wtasne wymagania systemowe dla
oprogramowania obstugujacego certyfikaty kwalifikowane, ktore moga
powodac dalsze ograniczenia.

Ponadto do uruchomienia programu wymagane sa:

1. Pakiet WSE (3.x) zapewniajacy implementacje ustug Web Services
Enhancements

2. Komponenty dostgpu do danych MDAC w wersji co najmniej 2.71

3. Jeden z motorow baz danych:

* MS Jet 4.0 z Service Pack 6 lub wyzszym (motor bazy danych stosowany w
MS Access),

* MSDE 2000 z Service Pack 2 lub wyzszym (motor bazy danych zgodny z
SQL Server 2000), dla systemu Windows Server 2003 wymagany jest MSDE
2000 z Service Pack 3a lub wyzszym,

* SQL Server 7.0 z Service Pack 4 lub wyzszym,

* SQL Server 2000 z Service Pack 1 Iub wyzszym,

* SQL Server 2005 lub SQL Server 2005 Express Edition,

* SQL Server 2008 lub SQL Server 2008 Express Edition,

* SQL Server 2012 lub SQL Server 2012 Express Edition.
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Instalator programu PLATNIK instaluje nastgpujace skladniki, ktére sa
wymagane do poprawnej pracy programu (jesli sa niezbedne):

* Pliki programu Platnik;

*  Microsoft Data Access Components (MDAC) 2.8 SP1 w polskiej wersji;

* Przy wyborze rodzaju bazy danych MS Access instalowany jest aparat bazy
danych Microsoft Jet 4.0 Service Pack 8 w polskiej wersji jezykowej;

* Przy wyborze bazy danych MS SQL Server instalowany jest motor bazy
danych Microsoft SQL Server 2005 Express Edition z Service Pack 3; w tym
przypadku wymagany jest jeden z systemoéw operacyjnych: Windows 2000 z
Service Pack 4, Windows XP z Service Pack 2, Windows Server 2003 z Service
Pack 1, Windows Vista lub Windows 2008. Dla systeméw Windows XP x64 i
Windows Server 2003 x64 wymagane jest, aby przed instalacja serwera SQL
zainstalowany byt Microsoft .NET Framework 2.0 x64;

* MSXML 4.0 Service Pack 2 (Microsoft XML Core Services).

Zainstalowanie pakietu WSE na systemach Windows 2000 oraz Windows XP
mozliwe jest po uzupetieniu §rodowiska systemu o oprogramowanie .NET
Framework:
*  Windows XP - mozliwa jest instalacja pakietu .NET 3.5 sp1.
*  Windows 2000 - mozliwa jest instalacja pakietu NET 2.0 sp2.
Na tym systemie, przed zainstalowaniem tego pakietu konieczna jest
instalacja pakietu Aktualizacja zabezpieczen dla systemu Windows
2000 - KB835732 (plik Windows2000-KB835732-x86-PLK.EXE - dla
polskiej wersji jezykowej systemu). Na dzien wydania podrecznika
mozna go bylo pobraé ze strony Attp./www.microsoft.com/pl-
pl/download/details.aspx?id=208006).

Program instalacyjny programu Platnik podejmuje probg zainstalowania
wszystkich komponentéw niezbgdnych do poprawnej pracy programu. Istnieja
jednak konfiguracj, na ktorych moze to by¢ niemozliwe.

W systemach Windows 2000, XP, Vista, Server 2003, Server 2008, Serwer
2008 R2, Serwer 2012, Windows 7, Windows 8 przy instalacji programu
Platnik wymagane sa prawa administratora.

3.2 Instalacja programu

Poczawszy od systemu Windows Vista wprowadzono szereg zmian, ktore
powoduja koniecznos$¢ innego niz dotychczas rozmieszczenia plikow programu
PtATNIK. W niniejszym rozdziale opisano sposob instalacji i organizacji danych
programu PEATNIK na systemie Windows Vista i nowszych oraz osobno na
systemie Winodws XP i starszych.

3.2.1 Instalacja programu na systemie Windows Vista lub nowszych
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Zawarte w tym rozdziale informacje dotyczace instalacji programu PEATNIK i

@ rozmieszczenia plikow programu na systemie Windows Vista dotycza rdwniez
nowych systemow, czyli Windows 7, Windows 8 oraz Windows 2003 Server i
2008 Server. Jesli chcesz si¢ dowiedzie¢ jak zainstalowa¢ program na
starszych wersjach systemu (np. Windows XP), przejdz do rozdzialu
3.2.3 Instalacja programu na systemie Windows XP lub starszych.

Pakiet instalacyjny programu PtATNIK w WERSJI 9.01.0017 moze by¢
dostarczony w jednym z dwoch wariantow.

W wariancie pierwszym pakiet instalacyjny sklada si¢ z pliku o nazwie
SETUP.EXE oraz dodatkowych plikéw instalacyjnych (dystrybucja na ptytach
CD-ROM).

Wariant drugi pakiet instalacyjny to pojedynczy plik o nazwie INSTALL.EXE
(jest to wariant dystrybuowany przez sie¢ Internet).

Przed zainstalowaniem programu nalezy sprawdzi¢ jego wiarygodno$¢ —
@ wykona¢ procedure weryfikacji wersji instalacyjnej programu (patrz rozdzial
7.2 Sprawdzenie autentycznosci wersji instalacyjnej programu PEATNIK).

Do przeprowadzenia instalacji na systemie Windows Vista lub nowszych
wymagane jest zalogowanie si¢ na konto uzytkownika posiadajacego prawa
administratora systemu.

Jesli wczesniej korzystate§ z programu PtATNIK w WERSJI 8.01.001A,
7.03.002, 7.03.001, 7.02.001 lub 7.01.001, to program instalacyjny
umozliwi instalacje wersji  9.07.007 z jednoczesnym przejeciem
dotychczasowych ustawien (m.in. lokalizacji katalogu instalacyjnego,
lokalizacji bazy danych i innych danych programu, okresu rozliczeniowego,
ptatnika wybranego do kontekstu). Jednak w przypadku, gdy zainstalowana jest
wersja 7.01.001, ten sposob instalacji nie jest zalecany na systemie Windows
Vista lub nowszych ze wzgledu na wprowadzony od wersji 7.02.007 nowy
sposob organizacji danych uzytkownikow, ktory zaktada wydzielenie danych z
katalogow instalacyjnych programow.
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W wersji 7.01.007 dane programu PEATNIK domyslnie zapisywane byly w
katalogu roboczym programu PtATNIK i w jego podkatalogach. Jesli program
PELATNIK zainstalowany byt z domys$lnymi ustawieniami, to lokalizacja danych
programu w jego katalogu roboczym moze powodowaé trudnosci podczas pracy
na systemie Windows Vista, poniewaz zwykli uzytkownicy nie maja praw do
modyfikacji ~ zawartosci  katalogu  Program  Files (patrz  rozdziat
3.4.1 Umiejscowienie programu na systemie Windows Vista). W tym
przypadku zaleca si¢ odinstalowaé wersj¢ 7.01.007 i zainstalowaé wersjg
9.01.001. Nastepnie, jesli jest wykorzystywania baza danych MS Access,
przenies¢ plik bazy roboczej i plik bazy archiwum (o ile archiwum istnieje) do
podkatalogu Baza w katalogu danych programu, ktory jest tworzony podczas
instalacji wersji 9.07.007. Od tej pory wszystkie nowe dane programu beda
zapisywane w podkatalogach tworzonych w katalogu danych programu. Jesli
baza robocza programu znajdowata si¢ w dotychczasowej lokalizacji domyslne;j
i zostala przeniesiona do nowej lokalizacji, to nalezy ponownie skonfigurowac
polaczenie z baza danych. Analogicznie nalezy postgpowaé z konfiguracja
domyslnego archiwum, jesli takie istnialo. W przypadku, gdy uzytkowana jest
wersja wczesniejsza niz 7.071.001, opisana powyzej procedura instalacji jest
koniecznosécia, gdyz ustawienia wersji starszych niz 7.07.007 nie sa
przejmowane. Nowa organizacja danych zostalta wprowadzona poczawszy od
wersji 7.02.001. Jednak wersja ta mogla podczas instalacji przeja¢ domysine
ustawienia z wersji 7.07.001. W tym przypadku podczas instalacji rowniez
zaleca sig¢ opisany powyzej sposob postgpowania, w celu wydzielenia danych
programu z jego katalogu instalacyjnego.

UWAGA! Program PrATNIK w WERSJI 9.01.001 zastgpuje wersje
poprzednie. Oznacza to, ze po zainstalowaniu wersji 9.07.007 nie begdzie
mozliwos$ci rownoleglego korzystania ze starszych wersji programu.

UWAGA!

Program PrATNIK 9.01.001 pracuje z baza danych w wersji 9.01.001.
Oznacza to, ze po aktualizacji programu konieczna jest konwersja baz
utworzonych w poprzednich wersjach do wersji 9.01.001 (patrz rozdziat
7.1 Konwersja bazy danych do wersji 9.01.001).

Aby zainstalowac¢ program w wariancie pierwszym (w wersji CD-ROM):

1. Odinstaluyj poprzednia wersje programu (patrz rozdzial 3.3 Usunigcie
programu), jesli byla zainstalowana z przejeciem domyslnych ustawien z
wersji wczesniejszych niz 7.02.007. Jesli poprzednia wersja programu
byta  zainstalowana ze  swoimi  domys$lnymi  ustawieniami,
(uwzgledniajacymi  wydzielenie danych programu =z katalogu jego
instalacji) lub, jesli chcesz zachowa¢ wlasne ustawienia, nie odinstalowuj
programu.
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2. Uruchom plik SETUP.EXE. Po uruchomieniu wys$wietli si¢ okno kreatora
instalacji. Je$li na komputerze byl zainstalowany program PEATNIK
w WERSJI 8.01.001A, 7.03.002, 7.03.001, 7.02.001 lub 7.01.001, to
program instalacyjny po uruchomieniu wykryje to i informacja o tym
zostanie wyswietlona w oknie instalatora (patrz Rysunek 1). Wybierz opcje
Wykonaj instalacje programu Ptatnik 9.01.001, a nastepnie kliknij
przycisk Dalej. W kolejnym kroku pojawi si¢ okno powitania (patrz
Rysunek 2).

Jesli instalujesz program na komputerze, na ktérym wcze$niej nie byt
zainstalowany program Platnik, okno powitania pojawi si¢ na ekranie w
pierwszym kroku.

Po wlozeniu do napgdu ptyty CD z programem instalacyjnym PEATNIK
Q@D 1 wybraniu opcji Instaluj program Ptatnik, plik SETUP. EXE zostanie
uruchomiony automatycznie.

Instalator programu Platnik 9.01,001 ——— e — ﬁ
ki SR

Uwagal

Ma turm komputerze

InstallShigld < Wwiztece ” Dalgj > Al

Rysunek 1. Okno dialogowe: Instalator programu Platnik 9.01.001
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3. W oknie powitania kreatora (patrz Rysunek 2) kliknij przycisk Dalej, aby

kontynuowa¢ proces instalacji.

W oknie tym oraz w kazdym nastgpnym kliknigcie przycisku Anuluj
spowoduje zatrzymanie instalacji — mozesz tego dokona¢ w kazdej chwili.
Po kliknigciu przycisku Anuluj program instalacyjny bedzie wymagat
dodatkowo potwierdzenia zamiaru rezygnacji z instalacji. Aby potwierdzi¢
zamiar, kliknij przycisk Tak.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Witamy w Kreatorze instalacp.

program Phatnik. na Twaoim komputerze.

Inztalacia moze potrwad kilka minut,

Anulu

< Wistecs I [
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Rysunek 2. Okno dialogowe: Instalator programu Platnik 9.01.001

4. Jezeli program jest instalowany na komputerze, na ktéorym nie jest

zainstalowana poprzednia wersja, to na ekranie pojawi si¢ okno Lokalizacja
docelowa (patrz Rysunek 3). Kliknij przycisk Dalej, jezeli odpowiada Ci
proponowana przez program instalacyjny lokalizacja:
C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik. Mozesz zmienié
proponowang lokalizacjg, klikajac przycisk Zmien, a nastgpnie wskazujac
inny katalog.

UWAGA!

W przypadku instalowania programu na 64-bitowych systemach Windows,
zaleca si¢ zmiang¢ domyslnej lokalizacji na taka, ktora nie zawiera polskich
znakow diakrytycznych; np.: C:\Program Files\Asseco Poland SA\Platnik.
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Program mozna zainstalowa¢ w dowolnym folderze, do ktérego uzytkownik ma
odpowiednie uprawnienia, na komputerze, z ktérego zostata uruchomiona instalacja
programu.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Lokahzacja docelowa

ierz katalog, w kbarym zostang zainstalowane pliki progran,

< Wstecz I [

Rysunek 3. Okno instalatora: Lokalizacja docelowa

5. W nastgpnym oknie Lokalizacja danych programu (patrz Rysunek 4)
kliknij przycisk Dalej, jezeli odpowiada Ci proponowana przez program
instalacyjny lokalizacja: C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik.
Mozesz zmieni¢ proponowana lokalizacjg, klikajac przycisk Zmien,
anastepnie wskazujac inny katalog. Jesli wskazesz katalog danych
samodzielnie, program wyswietli komunikat z pytaniem czy nada¢ prawa
do =zapisu w tym katalogu i w jego podkatalogach wszystkim
uzytkownikom (patrz Rysunek 5). Kliknij przycisk Tak.

Jako lokalizacj¢ danych programu mozna wskazaé¢ dowolny folder, do ktorego
uzytkownik ma odpowiednie uprawnienia, na komputerze, z ktérego zostata
uruchomiona instalacja programu. Nie zaleca si¢ przechowywania danych w folderze
roboczym programu, jesli folder ten znajduje si¢ w katalogu Program Files.
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Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Lokalizacja danych programu

InstallShield < Wtz ” Anului
—— — L
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@ Wskazany katalog do przechowywanie danych programu juz istnigje.
WY Czy cheesz, aby program instalacyjny nadat wszystkim uzytkownikom
prawa do zapisu w tym katalegu i w jege podkatalegach?

Rysunek 5. Okno instalatora: Nadanie praw do zapisu wszystkim uzytkownikom

6. W nastepnym oknie (patrz Rysunek 6) wybierz typ bazy, ktéra najbardziej
odpowiada twoim potrzebom oraz gwarantuje poprawng prac¢ programu i
kliknij przycisk Dalej. Mozesz wybra¢ baze aktualna, z ktora dotychczas
pracowate$ (tylko w przypadku instalacji aktualizujacej starsza wersje
programu), baze MS Access (MS JET 4.0) lub SQL Server. Wraz z
programem zostana zainstalowane wszystkie komponenty systemu
operacyjnego wymagane do pracy ze wskazana przez Ciebie baza danych.

7. Komponenty i motor wybranej bazy danych instalowane sa tylko wowczas,
gdy wymaga tego aktualna konfiguracja komputera.
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8. Kolejne kroki instalacji, jesli zostata wybrana praca z baza SQL Server
zostaly opisane w rozdziale Instalacja programu na systemie Windows
Vista wraz z serwerem SQL.

Decyzja o wyborze odpowiedniego motoru bazy danych nalezy do uzytkownika.

Nie da si¢ jednoznacznie podpowiedzieé, jaka bazg wybraé, mozna jednak zdefiniowaé

kryteria pomocnicze:

e Uzycie bazy MS Access jest bardziej uzasadnione dla:

- zastosowan jednostanowiskowych (jeden komputer, jeden uzytkownik)

- zastosowan z obstuga jednego ptatnika

- stosunkowo niewielkiej liczy ubezpieczonych (np. do 1000 osdb)

e Uzycie bazy SQL Server jest bardziej uzasadnione dla:

- zastosowan wielostanowiskowych (rownoczesna praca wielu uzytkownikow na
jednej bazie danych)

- obstugi wielu ptatnikoéw (biura rachunkowe)

- obstuga duzej liczby ubezpieczonych.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Typ bazy danych
typ biazy dany najlepiej odpowiada Twaim pot

Frogram Pratnik bedzie praco bazg danych:

“ProgramD ata' ; 34Phatrik. mdb')

InstalIShield < Watecz ” Dalsj>

Rysunek 6. Okno instalatora: Typ bazy danych
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9. Jezeli wybierzesz prac¢ z aktualna baza danych, to w kolejnym kroku
wprowadz dane administratora programu (patrz krok 11, Rysunek 9).
Jesli zdecydowale$, ze program bedzie pracowal z baza MS Access w
kolejnym kroku bedziesz mial mozliwos¢ zdecydowania poprzez
zaznaczenie opcji Chce utworzy¢ baze danych, czy program instalacyjny
ma utworzy¢ nowa, domys$lna bazg danych (patrz Rysunek 7). Jezeli chcesz
faczy¢ si¢ z baza skonfigurowana pracowa¢ z baza utworzona w
poprzednich wersjach programu nie zaznaczaj opcji tylko kliknij przycisk
Dalej.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Tworzenie bazy danych

Zdecyduj, czp chee: i domyiling bazg danwch.

¢ baze danych M5 ktérej beds

InstallShield

Rysunek 7. Okno instalatora: Tworzenie bazy danych

10. W przypadku wybrania opcji Chce utworzy¢ baze danych, po przejsciu
do kolejnego kroku podaj nazwe pliku tworzonej bazy danych i hasto
dostepu do tej bazy, a nastgpnie kliknij przycisk Dalej (patrz Rysunek 8).
Plik ten zostanie umieszczony w folderze Baza w lokalizacji danych
programu wskazanej przez Ciebie w jednym z poprzednich krokow -
Lokalizacja danych programu (patrz Rysunek 4).

Hasto dostepu do bazy danych nie moze by¢ puste. Zalecane jest utworzenie
@ hasta, ktore sktadaja si¢ co najmniej z 8 znakow, zawiera mate i wielkie litery
oraz cyfry lub znaki specjalne.
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Dopdki program Platnik jest wykorzystywany do pracy tylko i wylacznie
zjedna baza danych, podawanie hasta dostgpu do bazy danych podczas
uruchomienia programu nie bedzie wymagane.

UWAGA!

@ Hasto do bazy danych nalezy koniecznie zapamigtac lub zapisac i chroni¢
przed udostepnieniem osobom niepowotanym (np. umiesci¢ w zalakowanej
kopercie w sejfie). Jego utrata spowoduje brak mozliwosci ponownego
polaczenia z baza danych, np. w przypadku awarii komputera.

Hasto do bazy danych mozna zmieni¢ w oknie Ustawienia bazy danych.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Tworzenie bazy danych

Wprowads nazwe pliku bazy danpch.

iy w katalogu:

nej bazy danych:

Pal zenie hasha:

< Wstecz ” Dalgj >

Rysunek 8. Okno instalatora: wprowadzanie nazwy bazy

11. W kolejnym kroku kreatora na ekranie pojawi si¢ okno Konfigurowanie
konta Administratora programu (patrz Rysunek 9), w ktérym wprowadz
nazwisko, imi¢ 1hasto administratora programu, a nast¢pnie kliknij
przycisk Instaluj.

(\fs\b Hasto administratora programu musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8 znakow,
zawiera¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
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Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Konfigurowanie konta adminiztratora programu

beda pi e do nia programu.
Podaj imig. ad ra programu Pratrik;

Login: ADMIMISTRATOR

Irnie: ALICIA

InstallShield [ < Wistecs ” Instalui

Rysunek 9. Okno dialogowe: Konfigurowanie konta Administratora programu

W przypadku instalacji aktualizujacej starsza wersj¢ programu, w oknie
Konfigurowanie konta Administratora programu (patrz Rysunek 10) znajdowac
si¢ bedzie imi¢ i nazwisko administratora programu wprowadzone podczas
poprzedniej instalacji, ktore w zaleznosci od potrzeb mozesz zmieni¢ lub
pozostawi¢ bez zmian. Wprowadz dotychczasowe hasto administratora
programu, a nastgpnie kliknij przycisk Instaluj.
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Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Konfigurowanie konta adminiztratora programu

beda pi e do nia programu.

Podaj imig. ra programu Phatnik;

Login: ADMINISTRATOR
Irnie: ALICIA

ZDaN

InstallShield [ < Wstecs ” Instaluj Bl

Rysunek 10. Okno dialogowe: Konfigurowanie konta Administratora programu

12. Program instalacyjny rozpocznie wykonywanie zadanych operacji
(instalacja i konfiguracja systemu, patrz Rysunek 11).

Na ekranie pojawi si¢ okno Stan instalacji, w ktérym zostanie wyswietlony

@ stan zaawansowania instalacji programu. Wszystkie pliki wchodzace w sktad
programu PEATNIK zostang umieszczone we wskazanym folderze, a w menu
Programy zostanie dodana nazwa grupy.
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Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Stan instalacji

Inztalator pragrarmu Pratn e 23dane operacie.

InstallShield

Rysunek 11. Okno dialogowe: Stan instalacji

13. W ostatnim oknie, ktore pojawi si¢ na ekranie (patrz Rysunek 12), kliknij
przycisk Zakoncz. Jesli cheesz od razu po zainstalowaniu rozpoczaé prace z
programem, zaznacz pole wyboru Uruchom program Pfatnik i kliknij
przycisk Zakoncz

Podczas instalacji Instalator sprawdza obecnos$¢ bibliotek systemowych, czyli
(@: plikéw niezbednych do prawidlowego funkcjonowania programu PtATNIK.
Wykrycie ewentualnego braku powoduje skopiowanie ich do odpowiednich
folderow systemowych. Do ich prawidtowego dziatania moze okaza¢ si¢
konieczne ponowne uruchomienie systemu. Informacja o tym zostanie
wyswietlona w formie odpowiedniego okna konczacego instalacje.
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Instalator programu Platnik 9.01.001

Kreator instalacji zakorniczyl prace.

Frogram Phatnik zostal zainstalowany, Klikni pray :z, aby zamknac okno
kreatora,

[ [Uruchom program Pratrik

InstallShigld < Wistecz ” Zakoricz Al

Rysunek 12. Okno dialogowe: Zakonczenie instalacji

14. W sytuacji, gdy poprzednia wersja programu zostata odinstalowana, a nadal
chcesz korzysta¢ z jej bazy danych, musisz ponownie skonfigurowaé
potaczenie do tej bazy. Jesli baza danych uzywana w poprzedniej wersji
programu znajdowala si¢ w domyslnej lokalizacji, czyli w podkatalogu
Baza umieszczonym w katalogu roboczym programu, to zaleca sig
przenie$¢ ja do podkatalogu Baza w katalogu danych nowej wersji, ktory
zostal wybrany w kroku Lokalizacja danych programu (patrz Rysunek 4).
Analogicznie nalezy postapi¢ z plikiem bazy archiwum, jesli taki istnieje.
Pozostate istniejace pliki danych (inne niz pliki baz) nalezy pozostawi¢ w
ich dotychczasowej lokalizacji, natomiast wszystkie nowe pliki beda
tworzone juz w nowej lokalizacji danych programu. Jesli poprzednia i
obecna wersja programu instalowane byly z ustawieniami domy$lnymi, to
pliki baz nalezy przenie$¢ z katalogu
C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 7\Baza
lub C:\ProgramData\PROKOM Software SA\Ptatnik\Baza
do katalogu C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\Baza.

Po uruchomieniu programu, bedziesz musial ponownie skonfigurowaé
potaczenie do bazy w nowej lokalizacji i analogicznie skonfigurowac
potaczenie do bazy archiwum.
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Aby zainstalowac¢ program w wariancie drugim (w wersji minimalnej), nalezy:

1. Odinstalowa¢ poprzednia wersje programu (patrz rozdzial 3.3 Usunigcie
programu), jesli byta zainstalowana z przejeciem domyslnych ustawien z
wersji wczesniejszych niz 7.02.007. Jesli poprzednia wersja programu
byta  zainstalowana ~ze  swoimi  domy$lnymi  ustawieniami,
(uwzgledniajacymi wydzielenie danych programu z katalogu jego instalacji)
lub, jesli cheesz zachowaé wlasne ustawienia, nie odinstalowuj programu.

2. Uruchomi¢ plik INSTALL.EXE. Po uruchomieniu wyswietli si¢ okno
kreatora instalacji (patrz Rysunek 2). Kliknij przycisk Dalej, aby
kontynuowac¢ proces instalacji.

. W kolejnym oknie Lokalizacja docelowa (patrz Rysunek 3) kliknij przycisk
Dalej, jezeli odpowiada Ci proponowana przez program instalacyjny
lokalizacja: C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik. Mozesz
zmieni¢ folder, klikajac przycisk Przeglqdaj, anastepnic wskazujac
wybrany folder.

. W kolejnym oknie Lokalizacja danych programu (patrz Rysunek 4) kliknij
przycisk Dalej, jezeli odpowiada Ci proponowana przez program
instalacyjny lokalizacja: C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik.
Mozesz zmieni¢ folder, klikajac przycisk Przeglqdaj, a nastgpnie wskazujac
wybrany folder.

5. W ekranie pojawi si¢ okno kreatora Konfigurowanie konta Administratora
programu, w ktorym wprowadz nazwisko, imi¢ i hasto administratora, a
nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

6. Program instalacyjny rozpocznie instalacj¢ programu na Twoim komputerze.

7. W sytuacji, gdy poprzednia wersja programu zostala odinstalowana, a nadal
chcesz korzysta¢ z jej bazy danych, musisz ponownie skonfigurowac
potaczenie do tej bazy. Jesli baza danych uzywana w poprzedniej wersji
programu znajdowata si¢ w domyslnej lokalizacji, czyli w podkatalogu
Baza umieszczonym w katalogu roboczym programu, to zaleca sig
przenies¢ ja do podkatalogu Baza w katalogu danych nowej wersji, ktory
zostal wybrany w kroku Lokalizacja danych programu (patrz Rysunek 4).
Analogicznie nalezy postapi¢ z plikiem bazy archiwum, jesli taki istnieje.
Pozostate istniejace pliki danych (inne niz pliki baz) nalezy pozostawi¢ w
ich dotychczasowej lokalizacji, natomiast wszystkie nowe pliki beda
tworzone juz w nowej lokalizacji danych programu. Jesli poprzednia i
obecna wersja programu instalowane byly z ustawieniami domy$lnymi, to
pliki baz nalezy przenies¢ z katalogu
C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 7\Baza
lub C:\ProgramData\PROKOM Software SA\Ptatnik\Baza
do katalogu C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\Baza.

Po uruchomieniu programu, bedziesz musial ponownie skonfigurowac
potaczenie do bazy w nowej lokalizacji i analogicznie skonfigurowac
potaczenie do bazy archiwum.

98]

AN

Program instalacyjny w wariancie drugim nie instaluje komponentéw dostgpu
do danych ani motoru bazy danych.
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3.2.2 Instalacja programu na systemie Windows Vista lub nowszych
wraz z serwerem SQL

Aby podczas instalacji programu zainstalowa¢ serwer SQL:

1. Uruchom program instalacyjny i postepuj tak, jak podczas instalacji
opisanej w rozdziale 3.2.1 Instalacja programu na systemie Windows Vista
lub nowszych — wariant pierwszy.

2. Jezeli w oknie Typ bazy danych (patrz Rysunek 6) wybrales SQL Server,
w kolejnym kroku okresl, czy chcesz zainstalowaé¢ serwer baz danych
Microsoft SQL Server 2005 Express Edition (patrz Rysunek 13) i kliknij
przycisk Dalej.
Podczas pierwszego uruchomienia programu po instalacji (niezaleznie od tego,
(\fs\: czy wybrano opcje instalacji nowego serwera SQL) konieczne bedzie
utworzenie nowej bazy danych lub skonfigurowanie polaczenia z istnicjaca
baza. Jesli instalujesz program aktualizujac jego poprzednia wersj¢, program
nadal bedzie si¢ taczylt z aktualnie skonfigurowana baza danych.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Instalowanie serwera baz danych

Zdecydu, ¢

ser baz danpch SOL [zalecane, gdy

[ [Ches zainstalo ver baz danych Mic SGL Server 2005 Express Editior

InstallShield < Wistecs ” Dalsj >

Rysunek 13. Okno instalatora: /nstalacja serwera baz danych SQL
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3. Jesli w poprzednim kroku wybrate$ opcje Chce zainstalowac serwer baz
danych Microsoft SQL Server 2005 Express Edition, na ekranie pojawi
si¢ kolejne okno kreatora (patrz Rysunek 14), w ktorym podaj nazwe
serwera 1 kliknij przycisk Dalej. Jesli w poprzednim kroku nie wybrates$
opcji instalowania serwera baz danych, kreator przejdzie od razu do okna
Konfigurowanie konta Administratora programu (patrz Rysunek 9).

@ W nazwie serwera nie uzywaj polskich liter i innych znakéw diakrytycznych.
SQL Server bedzie rozpoznawany jako <NazwaKomputera\NazwaSerwera>.

Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Instalowane serwera baz danych

Okresl nazwe, pod ktdrg bedzie rozpoznawany serwer baz danpch.

< Wstecz ” Dalgj > Anulu

Rysunek 14. Okno instalatora: Nazwa serwera baz danych

4. W oknie Konfigurowanie serwera baz danych (patrz Rysunek 15) ustal
katalog, w ktérym maja by¢ zapisywane dane serwera SQL (zalecane jest
pozostawienie domyS$lnej Sciezki bez zmian) oraz ustaw hasto
administratora SQL (sa), a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

(\fs\b Hasto administratora serwera SQL (sa) musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8
znakow, zawiera¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
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Instalator programu Platnik 9.01.001 ﬁ

Konfigurowanie zerwera baz danych

Istal lok.alizaje przect nia danych i hasta admini

Ustal hazto administratora serwera 5
Hasko:

Potwierdzenie hasta:

InstallShigld < ‘Wstecz “ Dalej > Anulug

Rysunek 15. Okno instalatora: Konfigurowanie serwera bazy danych

5. W kolejnym oknie (patrz Rysunek 9) nalezy skonfigurowa¢ konto
administratora programu podajac imi¢, nazwisko oraz hasto.

6. Program instalacyjny rozpocznie wykonywanie zadanych operacji
(instalacja i konfiguracja systemu).

Na ekranie pojawi si¢ okno Stan instalacji, w ktorym zostanie wyswietlony

@ stan zaawansowania instalacji programu. Wszystkie pliki wchodzace w sktad

programu PEATNIK zostang umieszczone we wskazanym folderze, a w menu

Programy zostanie dodana nazwa grupy.

7. W ostatnim oknie, ktore pojawi si¢ na ekranie, kliknij przycisk Zakoncz,
aby zakonczy¢ instalacje 1 uruchomi¢ ponownie komputer. Program
instalacyjny moze proponowa¢ ponowne uruchomienia komputera.

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos¢ bibliotek

@ systemowych, czyli plikow niezbednych do prawidlowego funkcjonowania
programu PATNIK. Wykrycie ewentualnego braku powoduje skopiowanie ich
do odpowiednich folderow systemowych. Do ich prawidtowego dziatania
moze okaza¢ si¢ konieczne ponowne uruchomienie systemu. Informacja o tym
zostanie wyswietlona w formie odpowiedniego okna konczacego instalacjg. Po
ponownym uruchomieniu nalezy si¢ zalogowac na to samo konto uzytkownika.
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3.2.3 Instalacja programu na systemie Windows XP lub starszych
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Zawarte w tym rozdziale informacje dotyczace instalacji programu PEATNIK i
rozmieszczenia plikow programu na systemie Windows XP dotycza rowniez
starszych systemow. Aby dowiedzie¢ si¢ jak zainstaowaé program na systemie
Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows 2003 Server lub Windows
2008 Server przejdz do rozdzialu 3.2.1 Instalacja programu na systemie
Windows Vista lub nowszych.

Pakiet instalacyjny programu PtATNIK w WERSJI 9.01.0017 moze by¢
dostarczony w jednym z dwoch wariantow.

W wariancie pierwszym pakiet instalacyjny sklada si¢ z pliku o nazwie
SETUP.EXE oraz dodatkowych plikéw instalacyjnych (dystrybucja na ptytach
CD-ROM).

Wariant drugi pakiet instalacyjny to pojedynczy plik o nazwie INSTALL.EXE
(jest to wariant dystrybuowany przez sie¢ Internet).

Przed zainstalowaniem programu nalezy sprawdzi¢ jego wiarygodno$¢ —
wykona¢ procedure weryfikacji wersji instalacyjnej programu (patrz rozdzial
7.2 Sprawdzenie autentycznosci wersji instalacyjnej programu PEATNIK).

Rozpoczgcie instalacji wymaga posiadania w systemie operacyjnym
przegladarki internetowej Internet Explorer 4.01 sp2 lub nowszej.

Dla systemoéw Windows 2000, Windows XP, Windows Vista oraz Server 2003,
Server 2008, Windows 7, Windows 8§ wymagane jest zalogowanie si¢ na konto
administratora systemu.

Jesli wczesniej korzystate§ z programu PEATNIK w WERSJI 8.01.001A i
chcesz, aby program instalacyjny przejat ustawienia (m.in. lokalizacjg bazy
danych, okres rozliczeniowy, ptatnika wybranego do kontekstu), to nie
odinstalowywuj wersji poprzedniej. Przejecie ustawien dotyczy wszystkich
wersji do 7.01.001, ale nie dotyczy wersji wczesniejszych. W przypadku, gdy
uzytkowana jest wersja wczesniejsza niz 7.07.0017, nalezy ja odinstalowac i
zainstalowa¢ wersj¢ 9.07.007, w tym przypadku ustawienia nie zostana
przeniesione.

UWAGA! Program Platnik w wersji 9.01.001 zastepuje wersje poprzednie.
Oznacza to, ze po zainstalowaniu wersji 9.01.001 nie bgdzie mozliwosci
rownoleglego korzystania z poprzednich wersji programu.

Uwagal!

Program PrATNIK 9.01.001 pracuje z baza danych w wersji 9.01.001.
Oznacza to, ze po aktualizacji programu konieczna jest konwersja baz
utworzonych w poprzednich wersjach do wersji 9.01.001 (patrz rozdziat
7.1 Konwersja bazy danych do wersji 9.01.001).
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Aby zainstalowac program w wariancie pierwszym (w wersji CD-ROM):

1. Uruchom plik SETUP.EXE. Po uruchomieniu wys$wietli si¢ okno kreatora
instalacji. Je$li na komputerze byl zainstalowany program PEATNIK
w WERSJI 8.01.001A, 7.03.002, 7.03.001, 7.02.001 1ub 7.01.001, to
program instalacyjny po uruchomieniu wykryje to i informacja o tym
zostanie wyswietlona w oknie instalatora (patrz Rysunek 16). Wybierz
opcje Wykonaj instalacje programu Ptatnik 9.01.001, a nastepnie kliknij
przycisk Dalej. W kolejnym kroku pojawi si¢ okno powitania (patrz
Rysunek 17).

Jesli instalujesz program na komputerze, na ktorym wczesniej nie byt
zainstalowany program Platnik, okno powitania pojawi si¢ na ekranie w
pierwszym kroku.

Po wtozeniu do napgdu plyty CD z programem instalacyjnym PZATNIK
@ 1 wybraniu opcji Instaluj program Platnik, plik SETUP.EXE zostanie
uruchomiony automatycznie.

Instalator programu Platnik 9.01.001

Uwagal

Ma tym komputerze jest zainstalowany Program Pratnil 2010014,

Wiybierz czyn ik onania:

Odinztalu) zainstalowal 2 program Pratnik, 8.07. 0074,
Wikonaj instalacie programu Phatmil 9.01.007.

InstallShiald < wistecs H Dralsj > Anulu

Rysunek 16. Okno dialogowe: Instalator programu Platnik 9.01.001

2. W oknie powitania kreatora (patrz Rysunek 17) kliknij przycisk Dalej, aby
kontynuowa¢ proces instalacji.
W oknie tym oraz w kazdym nastgpnym kliknigcie przycisku Anuluj
spowoduje zatrzymanie instalacji — mozesz tego dokona¢ w kazdej chwili.
Po kliknigciu przycisku Anuluj program instalacyjny bedzie wymagat
dodatkowo potwierdzenia zamiaru rezygnacji z instalacji. Aby potwierdzi¢
zamiar, kliknij przycisk Tak.
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Instalator programu Platnik 9.01.001

Witamy w Kreatorze instalacji.

Kreator zainstaluje teraz progranm Pratrik na Tesoim komputerze.

Instalacia moze potnaad kilka minut.

Al

Installshield < Wistecz H D

Rysunek 17. Okno dialogowe: Instalator programu Platnik 9.01.001

3. Jezeli program jest instalowany na komputerze, na ktérym nie jest
zainstalowana poprzednia wersja, to na ekranie pojawi si¢ okno Wybierz
lokalizacje docelowq (patrz Rysunek 18) kliknij przycisk Dalej, jezeli
odpowiada Ci proponowana przez program instalacyjny lokalizacja:

C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik. Mozesz zmieni¢
proponowang lokalizacje, klikajac przycisk Zmien, a nastgpnie wskazujac
inny katalog.

Program mozna zainstalowa¢ w dowolnym folderze, do ktérego uzytkownik ma
odpowiednie uprawnienia, na komputerze, z ktdrego zostata uruchomiona instalacja
programu.
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Instalator programu Platnik 9.01.001

Lokalizacja docelowa

z katalog, w ktdmm zostang zainstalowane pliki programu.

Al

InstallShiald < Wistecz H

Rysunek 18. Okno instalatora: Wybierz lokalizacj¢ docelowa

4. W nastgpnym oknie (patrz Rysunek 19) wybierz typ bazy, ktora najbardziej
odpowiada twoim potrzebom oraz gwarantuje poprawna prac¢ programu i
kliknij przycisk Dalej. Mozesz wybra¢ baz¢ aktualna, z ktora dotychczas
pracowates (tylko w przypadku instalacji aktualizujacej starsza wersj¢
programu), baze¢ MS Access (MS JET 4.0) lub SQL Server. Wraz z
programem zostana zainstalowane wszystkie komponenty systemu
operacyjnego wymagane do pracy ze wskazana przez Ciebie baza danych.

5. Komponenty i motor wybranej bazy danych instalowane sa tylko wowczas,
gdy wymaga tego aktualna konfiguracja komputera.

6. Kolejne kroki instalacji, jesli zostala wybrana praca z baza SQL Server
zostaly opisane w rozdziale Instalacja programu wraz z serwerem SQL.
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Decyzja o wyborze odpowiedniego motoru baz danych nalezy do uzytkownika.

Nie da si¢ jednoznacznie podpowiedzie¢ jaka bazg¢ wybra¢, mozna jednak zdefiniowac

kryteria pomocnicze:

e Uzycie bazy MS Access jest bardziej uzasadnione dla:

- zastosowan jednostanowiskowych (jeden komputer, jeden uzytkownik)

- zastosowan z obstuga jednego platnika

- stosunkowo niewielkiej liczy ubezpieczonych (np. do 1000 osdb)

e Uzycie bazy SQL Server jest bardziej uzasadnione dla:

- zastosowan wielostanowiskowych (rownoczesna praca wiclu uzytkownikow na
jednej bazie danych)

- obstugi wielu ptatnikéw (biura rachunkowe)

- obstuga duzej liczby ubezpieczonych.

Instalator programu Platnik 9.01.001

Typ bazy danych

erz byp bazy dary v nalepie) odpowiada Twoim potrzeborn.

Program Patnik bedzie prac za danych:

‘oland Sa5PratnikhB azatPratnik. mdb']

InstallSHi d ¢Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 19. Okno instalatora: Typ bazy danych

7. Jezeli wybierzesz prac¢ z aktualna baza danych, to w kolejnym kroku
wprowadz dane administratora programu (patrz krok 9, Rysunek 23).
Jesli zdecydowale$, ze program bedzie pracowal z baza MS Access w
kolejnym kroku bedziesz mial mozliwos¢ zdecydowania poprzez
zaznaczenie opcji Chce utworzy¢ baze danych, czy program instalacyjny
ma utworzy¢ nowa, domys$lna bazg danych (patrz Rysunek 20). Jezeli
chcesz pracowac z baza utworzona w poprzednich wersjach programu nie
zaznaczaj opcji tylko kliknij przycisk Dalej.
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Tworzenie bazy danpch

Ihg baze danych.

[ [Chee whs baze danych

InstallSHi d ¢Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 20. Okno instalatora: Tworzenie bazy danych

8. W przypadku wybrania opcji Chce utworzy¢ baze danych, po przejsciu
do kolejnego kroku podaj nazwe pliku tworzonej bazy danych i hasto
dostepu do tej bazy, a nastepnie kliknij przycisk Dalej (patrz Rysunek 21).
Plik ten zostanie umieszczony w folderze Baza w lokalizacji docelowej
wskazanej przez Ciebie w jednym z poprzednich krokow.

Hasto dostepu do bazy danych nie moze by¢ puste. Zalecane jest utworzenie
(@D hasta, ktore sktada si¢ co najmniej z 8 znakéw, zawiera mate i wielkie litery
oraz cyfry lub znaki specjalne.

Dopdki program Platnik jest wykorzystywany do pracy tylko i wylacznie
zjedna baza danych, podawanie hasta dostgpu do bazy danych podczas
uruchomienia programu nie bedzie wymagane.

UWAGA!

@ Hasto do bazy danych nalezy koniecznie zapamigtac lub zapisac i chroni¢
przed udostepnieniem osobom niepowotanym (np. umiesci¢ w zalakowanej
kopercie w sejfie). Jego utrata spowoduje brak mozliwosci ponownego
potaczenia z baza danych, np. w przypadku awarii komputera.

Hasto do bazy danych mozna zmieni¢ w oknie Ustawienia bazy danych.

Instalacja i usuwanie programu 39



Instalator programu Platnik 9.01.001

Tworzenie bazy danpch

liku bazy danych.

1) w katalogu:

Pratrik.

InstallSHi d ¢Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 21. Okno instalatora: wprowadzanie nazwy bazy

9. W kolejnym kroku kreatora na ekranie pojawi si¢ okno Konfigurowanie
konta Administratora programu (patrz Rysunek 22), w ktorym wprowadz
nazwisko, imi¢ 1ihasto administratora programu, a nast¢pnie kliknij
przycisk Dalej.

@ Hasto administratora programu musi sktadac¢ si¢ co najmniej z 8 znakow,
zawiera¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
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Instalator programu Platnik 9.01.001

Konfigurowanie konta adminiztratora programu

z dane, = beds potrzebhe do nia programu.

Piodaj imig, na az hasho administratora programu Pratnik:

Lagit: ADMINISTRATOR

Iriies ALICIA

Haska:

Pobwierdzenie hasta:

InstallShield [ < Witecz H Iristaluj Anuluj

Rysunek 22. Okno dialogowe: Konfigurowanie konta Administratora programu

W przypadku instalacji aktualizujacej starsza wersj¢ programu, w oknie
Konfigurowanie konta Administratora programu (patrz Rysunek 23) znajdowac
si¢ bedzie imi¢ i nazwisko administratora programu wprowadzone podczas
poprzedniej instalacji, ktore w zaleznosci od potrzeb mozesz zmieni¢ lub
pozostawi¢ bez zmian. Wprowadz dotychczasowe hasto administratora
programu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
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Konfigurowanie konta adminiztratora programu

z dahe, : beds potrzebne nia programu.

Podaj imig, na; oraz aktualne hasto adminiztratora programu Pratnik;

Logir: ADMIMISTRATOR
Irmig: ALICIA
ZDAM

Aktualne ha

InstallShield < Witecz H Iristaluj Anuluj

Rysunek 23. Okno dialogowe: Dane konta Administratora programu

10. Program instalacyjny rozpocznie wykonywanie zadanych operacji
(instalacja i konfiguracja systemu, patrz Rysunek 24).

Na ekranie pojawi si¢ okno Stan instalacji, w ktérym zostanie wyswietlony

@ stan zaawansowania instalacji programu. Wszystkie pliki wchodzace w sktad
programu PEATNIK zostana umieszczone we wskazanym folderze, a w menu
Programy zostanie dodana nazwa grupy.
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Stan instalacji

Inztalator programu Pratnik, vk onuje 23dane operacie.

InstallShiald

Rysunek 24. Okno dialogowe: Stan instalacji

11. W ostatnim oknie, ktore pojawi si¢ na ekranie (patrz Rysunek 25), kliknij
przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢ instalacjg. Je$li chcesz od razu po
zainstalowaniu rozpocza¢ prace z programem, zaznacz pole wyboru
Uruchom program Ptatnik i kliknij przycisk Zakoncz.

Podczas instalacji Instalator sprawdza obecnos$¢ bibliotek systemowych, czyli
(\fs\: plikéw niezbgdnych do prawidlowego funkcjonowania programu PtATNIK.
Wykrycie ewentualnego braku powoduje skopiowanie ich do odpowiednich
folderow systemowych. Do ich prawidtowego dziatania moze okaza¢ si¢
konieczne ponowne uruchomienie systemu. Informacja o tym zostanie
wyswietlona w formie odpowiedniego okna konczacego instalacje.

Podczas pracy Kreatora InstallShield stuzacego do instalacji programu Platnik na
niektorych komputerach moze wystapi¢ btad objawiajacy si¢ komunikatem "SETUP
spowodowat ogdlny btad ochrony w module DIBENG.DLL" . W takiej sytuacji zaleca
si¢ na czas instalacji programu wylaczy¢ przyspieszenie sprz¢towe w zaawansowanych
wlasciwosciach karty graficzne;j.
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Kreator instalacji zakonczyl prace.

. aby zamkhad okno

[l [Uruchom program Phatnik

Installshield < Wstecz H Zakaricz ] Anul

Rysunek 25. Okno dialogowe: Zakonczenie instalacji

Aby zainstalowa¢ program w wariancie drugim (w wersji internetowej),
nalezy:

1. Uruchomi¢ plik INSTALL.EXE. Po uruchomieniu wys$wietli si¢ okno
kreatora instalacji (patrz Rysunek 17). Kliknij przycisk Dalej, aby
kontynuowac proces instalacji.

Uwaga!

W przypadku pobrania wersji programu podzielonej na pliki nalezy je wszystkie
umiesci¢ w jednym folderze i uruchomié¢ plik "Install.exe". Folderem, do ktoérego maja
si¢ rozpakowa¢ pliki instalacyjne, musi by¢ ten sam folder, w ktérym znajduja si¢
wszystkie pliki.

Nastgpnie, aby zainstalowa¢ program, nalezy uruchomi¢ powstaty w wyniku
powyzszej operacji plik "Setup.exe".

2. W kolejnym oknie Wybierz lokalizacje docelowq (patrz Rysunek 18) kliknij
przycisk Dalej, jezeli odpowiada Ci proponowana przez program
instalacyjny lokalizacja: C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik.
Mozesz zmieni¢ folder, klikajac przycisk Przeglqdaj, a nastgpnie wskazujac
wybrany folder.

3. Na ekranie pojawi si¢ okno kreatora Konfigurowanie konta Administratora
programu, w ktorym wprowadz nazwisko, imi¢ i hasto administratora, a
nastepnie kliknij przycisk Dalej.

4. Program instalacyjny rozpocznie instalacj¢ programu na Twoim komputerze.

44 Dokumentacja administratora



Program instalacyjny w wariancie drugim nie instaluje komponentéw dostgpu

@ do danych ani motoru baz danych. Do poprawnego dziatania programu Ptatnik
wymagany jest system operacyjny z zainstalowanymi komponentami dostgpu
do danych MDAC 2.71 lub 2.8 (w zaleznos$ci od wersji systemu Windows)
oraz motor bazy danych MS JET 4.0 SP 6, w przypadku korzystania z bazy
danych typu MS Access.

3.2.4 Instalacja programu na systemie Windows XP lub starszych
wraz z serwerem SQL

Aby podczas instalacji programu zainstalowa¢ serwer SQL:

1. Uruchom program instalacyjny i postepuj tak, jak podczas instalacji
opisanej w rozdziale 3.2 Instalacja programu — wariant pierwszy.

2. Jezeli w oknie Typ bazy danych (patrz Rysunek 19) wybrates SQL Server,
w kolejnym kroku okresl, czy chcesz zainstalowa¢ serwer baz danych
Microsoft SQL Server 2005 Express Edition (patrz Rysunek 26) i kliknij
przycisk Dalej.

Podczas pierwszego uruchomienia programu po instalacji (niezaleznie od tego,

@ czy wybrano opcje instalacji nowego serwera SQL) konieczne bedzie
utworzenie nowej bazy danych lub skonfigurowanie potaczenia z istniejaca
baza. Jesli instalujesz program aktualizujac jego poprzednia wersje, program
nadal bedzie si¢ taczylt z aktualnie skonfigurowana baza danych.
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Instalowanie serwera baz danych

ser baz danych SOL [zalecane, gdy

1 2005 Exp

InstallSHi d ¢Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 26. Okno dialogowe: Instalacja serwera baz danych SQL

3. Jesli w poprzednim kroku wybrate$ opcje Chce zainstalowac serwer baz
danych Microsoft SQL Server 2005 Express Edition, na ekranie pojawi
si¢ kolejne okno kreatora (patrz Rysunek 27), w ktorym podaj nazwe
serwera 1 kliknij przycisk Dalej. Jesli w poprzednim kroku nie wybrates$
opcji instalowania serwera baz danych, kreator przejdzie od razu do okna
Konfigurowanie konta Administratora programu (patrz Rysunek 22).

@ W nazwie serwera nie uzywaj polskich liter i innych znakéw diakrytycznych.
SQL Server bedzie rozpoznawany jako <NazwaKomputera\NazwaSerwera>.
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Instalator programu Platnik 9.01.001

Instalowanie serwera baz danych

zwee, pod kharg bedzie OZHEW; er baz darwch.

InstallSHi d ¢Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 27. Okno instalatora: Nazwa serwera baz danych

4. W oknie Konfigurowanie serwera baz danych (patrz Rysunek 28) wybierz
katalog, w ktorym maja by¢ zapisywane dane serwera SQL (zalecane jest
pozostawienie domyS$lnej Sciezki bez zmian) oraz ustaw hasto
administratora serwera SQL (sa), a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

@ Hasto administratora serwera SQL (sa) musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8
znakow, zawiera¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne.
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Konfigurowanie serwera baz danych

Uztal lok.alizaje prze ia danych i b

InstallSHi d ¢Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 28. Okno instalatora: Konfigurowanie serwera baz danych

5. W kolejnym oknie (patrz Rysunek 22 oraz Rysunek 23) nalezy
skonfigurowa¢ konto administratora programu podajac imig, nazwisko oraz
hasto.

6. Program instalacyjny rozpocznie wykonywanie zadanych operacji
(instalacja i konfiguracja systemu, patrz Rysunek 24).

Na ekranie pojawi si¢ okno Stan instalacji, w ktorym zostanie wyswietlony
@ stan zaawansowania instalacji programu. Wszystkie pliki wchodzace w sktad
programu PEATNIK zostana umieszczone we wskazanym folderze, a w menu
Programy zostanie dodana nazwa grupy.
7. W ostatnim oknie, ktore pojawi si¢ na ekranie, kliknij przycisk Zakoncz,
aby zakonczy¢ instalacj¢. Program instalacyjny moze proponowac¢ ponowne
uruchomienia komputera.

Podczas instalacji program instalacyjny sprawdza obecnos¢ bibliotek

@ systemowych, czyli plikow niezbednych do prawidlowego funkcjonowania
programu PATNIK. Wykrycie ewentualnego braku powoduje skopiowanie ich
do odpowiednich folderow systemowych. Do ich prawidtowego dziatania
moze okaza¢ si¢ konieczne ponowne uruchomienie systemu. Informacja o tym
zostanie wyswietlona w formie odpowiedniego okna konczacego instalacjg. Po
ponownym uruchomieniu nalezy si¢ zalogowaé na to samo konto uzytkownika
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3.3 Usuniecie programu

Usunigeie programu PtATNIK jest realizowane w sposob typowy dla systemu
operacyjnego Windows.

Aby usunaé program:
1. Wskaz menu Start i kliknij na nim lewym klawiszem myszy.

Z menu Ustawienia wybierz grupe Panel sterowania.

3. Na ekranie pojawi si¢ standardowe okno systemu Windows Panel
sterowania (patrz Rysunek 29), w ktorym kliknij ikon¢ Deodaj/Usun
programy.

[} Panel sterowania
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O P B X L
(2] _.‘»-’{ — L ¥ : =
Aktualizacje Centrum Czrionki Datai godzina Dodaj lub usun Dodaj sprzet Drukarki i
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.I-’ /\ .s'
. 9 & H ¢ @ =
Didwieki i Ekran IntelfR) EMa Java Jaws PDF Klawiatura Konta
urzgdee. .. Diriver Creator uzytkownikbu
& %y - e — o —
e =2t e \ i !
> < & D %8 W &
Kontrolery gier  Kreator sieci Mowa Mysz Marzedzia Opcie Opcie
bezprzewo... administrac... Folderdw indeksowania

¢ & @A @

s @ b

Opcje Opcje Opcje telefonu Opcje Opcje zasilania Pasek zadani  Potaczenia
internetowe  regional.., i modemu takwi.., menu Stark sieciowe
. iy i I £ 1
g 2 ¥ 8 9 e
Realtek Skarety i Swsterm Windaws Zaplanowane Zapaora
Konfigura...  aparaty fo... CardSpace zadania syste. ..

Rysunek 29. Okno: Panel sterowania

4. W oknie Wiasciwosci: Dodaj/Usun programy (patrz Rysunek 30) zaznacz
na wy$wietlonej liscie Platnik 9.01.001 i kliknij przycisk Zmien/Usun.
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¥ Dodawanie lub usuwanie programow

\ﬁi Aktualnie zainstalowane programy i akkualizacje: Poka# aktualizacie Sortuj wedhug:
Zrien P
lub usuri 15 MSHML - XML Validation IE Extention B
prograny
15 MSHML - %51 Oubput IE Extention
% 15 MSHML 4.0 SP2 (KES27978) Rozriar 2,56MB
o
Dodai nowe 5 MsKML 4.0 P2 (KES36151) Rozriar 2,62MB
prograrm {5 MIxML 4.0 5P2 (KEIS4430) Reozriar 1,42MB
Ej 5 MsKML 4.0 5P2 (KB973658) Rozmiar 2,77MEB
MSHML 4.0 5P2 P d 50K !
DodaifLisurh ﬁ! Arser an R.ozmiar 1,23ME
skbadniki [ MSXML 6.0 Parser (KBI33579) Fuozmiar 1. 530ME
syekemy windows !
[B, Ptatnik 9.01.001
@ Klikni kutai
Ckresl dostep
do programaw i ich
ustawienia domyEine
ﬁl Shared Add-in Extensibility Update For Microsaoft (WET R.ozmiar 0,29ME
Framework 2.0 (KBI0S002)
ﬁ' Shared Add-in Support Update For Microsoft (MET Framework R ozmiar 0,05ME
2,0 (KE905002)
ES sigilum Sign 4 Ruzmiar 11,48ME
E-g Sigillam Sign 4 - Aktualizacje (Updates) Rozmiar 0,05ME %

Rysunek 30. Okno dialogowe: Dodaj/Usun programy

5. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Instalator programu Platnik
9.01.001 (patrz Rysunek 31), aby usuna¢ program Platnik 1 wszystkie jego
sktadniki kliknij ikong¢ Odinstaluj zainstalowany wczesniej program
Platnik 9.01.001.
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Instalator programu Platnik 9.01.001

Uwagal
Ma tym komputerze 1y Program Phatnik 9.07.001.

Odinstaluj zai czeshig] program Fhatnik 9.01.0071.

InstallSHi d Wstecz || Dalei> Aruit

Rysunek 31. Okno dialogowe: Instalator programu Platnik 9.01.001

6. Potwierdz, ze chcesz usunaé¢ program i wszystkie jego sktadniki, klikajac
przycisk Tak w oknie Potwierdz deinstalacje (patrz Rysunek 32).

Potwierdz deinstalacje '

\ ? ,\' Czy choesz usungd aplikacie i jej wszystkie skbadnikiz

1Ak || me |

Rysunek 32. Okno dialogowe: Potwierdz deinstalacj¢

7. Po rozpoczeciu procesu usuwania programu na ekranie zostanie
wyswietlone okno Stan instalacji, ktore pokazuje zaawansowanie procesu.

8. Po zakonczeniu usuwania programu na ekranie zostanie wyswietlone okno
(patrz Rysunek 33) - kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢ usunigcie
programu i uruchomic¢ ponownie komputer.
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Obsztuga zostaka zakonczona

W ) 03 programu

InstallShield < Wateoz H Zakoricz Al

Rysunek 33. Okno dialogowe: Instalator programu Platnik 9.01.001
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3.4 Umiejscowienie programu

Poczawszy od systemu Windows Vista wprowadzono szereg zmian, ktore
powoduja koniecznos$¢ innego niz dotychczas rozmieszczenia plikow programu
Ptatnik. W niniejszym rozdziale opisano sposob organizacji danych programu
Ptatnik na systemie Windows Vista i nowszych oraz osobno na systemie
Winodws XP i starszych.

3.4.1 Umiejscowienie programu na systemie Windows Vista lub
nowszych

Zawarte w tym rozdziale informacje dotyczace rozmieszczenia plikow

@ programu na systemie Windows Vista dotycza rowniez nowszych systemow,
czyli Windows 7, Windows 8 oraz Windows 2003 Server i 2008 Server. Jesli
chcesz si¢ dowiedzie¢ rozmieszczone sa pliki na starszych wersjach systemu
(np. Windows XP), przejdz do rozdziatu 3.4.2 Umiejscowienie programu na
systemie Windows XP lub starszych.

System Windows Vista (oraz nowsze wersje) ze wzgledow bezpieczenstwa,
zakltada oddzielne przechowywanie plikow danych i plikow roboczych
programu (plikéw wykonywalnych, bibliotek itp.) przez umieszczenie ich w
innych lokalizacjach. Spowodowane jest to tym, ze zwykli uzytkownicy, ktorzy
tworza 1 modyfikuja dane programu, nie maja praw do modyfikacji zawarto$ci
katalogu Program Files, w ktorym domyslnie instalowane sa programy. W
zwiazku z tym zmodyfikowany zostal rowniez system przechowywania plikow
programu PEATNIK. Wszystkie pliki zwiazane z programem znajduja sig
w folderach wskazanych podczas instalacji. Pliki wymagane do uruchomienia i
pracy programu znajduja si¢ w katalogu roboczym programu, natomiast pliki
danych zapisywane sa w katalogu danych programu.

PROGRAM PtATNIK utrzymuje dane o dokumentach ubezpieczeniowych oraz
dane ptatnika w bazie danych, co utatwia i przyspiesza dostep do dokumentow.
Dzigki takiemu rozwiazaniu mozliwe jest sortowanie, grupowanie iszybkie
wyszukiwanie wybranych dokumentow.

W wersji 9.01.001 programu pliki wymagane do uruchomienia i pracy
programu standardowo instalowane sa w folderze C:\Program Files\Asseco
Poland SA\Ptatnik, natomiast pliki danych programu standardowo zapisywane
sa w folderze C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik.

Katalog ProgramData jest katalogiem ukrytym - domyslnie jest niewidoczny.
@ Aby byt widoczny nalezy wybra¢ w opcjach folderéw opcje pokaz ukryte pliki
i foldery.

Jezeli program byt zainstalowany bez odinstalowania poprzedniej wersji, to
wszystkie pliki programu (facznie z plikami danych) moga znajdowaé si¢ w
folderze C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 7 (lub w
zawartych w nim podfolderach). Ma to miejsce w przypadku, gdy na
komputerze zainstalowana byta wersja 7.07.007 z domy$lnymi ustawieniami, a
takze w sytuacji, gdy zaistalowano wersje 7.02.001 z przechwyceniem
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domyslnych ustawien z wersji wersji 7.07.001. Takie umiejscowienie plikow
danych jest niezalecane i moze powodowac trudnosci podczas pracy programu,
zwiazane z brakiem wystarczajacych praw do katalogu roboczego programu.
Dlatego zaleca si¢ instalacje wersji 9.07.007 bez przechwytywania
domys$lnych ustawien pochodzacych z wersji 7.07.0017 (czyli po
odinstalowaniu poprzedniej wersji), a nastgpnie samodzielne przeniesienie pliku
bazy danych MS Access do nowej lokalizacji danych programu (patrz rozdziat
3.2.1 Instalacja programu na systemie Windows Vista lub nowszych). Pozostale
istniejace pliki danych (inne niz pliki baz) nalezy pozostawi¢ w ich
dotychczasowej lokalizacji, natomiast wszystkie nowe pliki beda tworzone juz
w nowej lokalizacji danych programu.

W trakcie uzywania programu w folderze danych programu sa tworzone
podkatalogi:

» Aktualizacja danych, gdzie przechowywae sa tymczasowe dane programu
podczas aktualizacji zasobow ptatnika,

» Aktualizacja programu, gdzie przechowywae sa tymczasowe dane
programu podczas aktualizacji komponentow programu,

* Baza, gdzie domyslnie tworzone sa bazy danych programu (bazy MS
Access),

* CRL, gdzie przechowywane sa pliki list CRL,

* KEDU do zapisu plikéw KEDU eksportowanych z programu,

* Log, gdzie zapisywane sa logi z systemu rejestrowania pracy programu i
pliki opisujace stan systemu,

* Przelew, gdzie przechowywane sa pliki przelewow,

* PrzesylkiDoZUS, gdzie przechowywane sa pliki zawierajace przesytki
wystane do ZUS,

* PrzesylkizZUS, gdzie przechowywane sa pliki zawierajace przesyltki
pobrane z ZUS,

* Raporty, w ktorym przechowywane sa m.in. raporty z importu
dokumentow, taczenia kartotek ubezpieczonych, raporty o wysylce i
potwierdzeniu,

» RaportyAktualizacji, w ktérym przechowywane sa raporty z aktualizacji
komponentoéw 1 danych programu w postaci plikow tekstowych,

* RaportyIMIR, w ktorym przechowywane sa raporty: Informacje miesigczne
oraz Informacje roczne w postaci plikow tekstowych,

» Zalaczniki, gdzie przechowywane sa pliki zatacznikow do komunikatow.

Lokalizacje zapisu niektorych z tych plikow mozna zmieni¢ w ustawieniach
programu (patrz rozdziat 4.1 Konfiguracja programu) oraz w ustawieniach
przekazu elektronicznego.

Kazdemu uzytkownikowi systemu Windows, korzystajacemu z programu
Ptatnik, nalezy zapewni¢ uprawnienia odczytu i zapisu w folderze danych
programu, w jego podfolderach i odnosnie zawartych plikow. W przypadku
skonfigurowania wymienionych w tresci niniejszego rozdziatu folderéw
programu w katalogu roboczym programu lub w innej lokalizacji niz
domyslna, nalezy zapewni¢ uzytkownikom analogiczne uprawnienia do tych
folderow.

Nalezy rowniez zapewni¢ uprawnienia odczytu i zapisu w folderze
tymczasowym uzytkownika Iub folderze tymczasowym systemu operacyjnego.
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3.4.2 Umiejscowienie programu na systemie Windows XP lub
starszych

Zawarte w tym rozdziale informacje dotyczace rozmieszczenia plikow

@ programu na systemie Windows XP dotycza réwniez straszych systemow. Jesli
chcesz si¢ dowiedzie¢ rozmieszczone sa pliki na nowszych wersjach systemu,
przejdz do rozdziatu 3.4.1 Umiejscowienie programu na systemie Windows
Vista lub nowszych.

PLATNIK utrzymuje dane o dokumentach ubezpieczeniowych oraz dane ptatnika
w bazie danych, co ulatwia i przyspiesza dostgp do dokumentow. Dzigki
takiemu rozwigzaniu mozliwe jest sortowanie, grupowanie i szybkie
wyszukiwanie wybranych dokumentéw. Pliki programu standardowo
instalowane sa w folderze C:\Program Files\Asseco Poland SA\Platnik.

Jezeli poprzednia wersja programu (8.01.001A) byla zainstalowana bez
odinstalowania wczesniejszych wersji, to katalogiem roboczym wciaz bedzie
katalog roboczy wczesniejszej wersji programu odpowiednio dla:

e 7.03.001 i wyzszych - C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik
e 7.01.001 Iub 7.02.001 - C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 7,
* 6.04.001 lub poprzednich -

C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 6.

W trakcie uzywania programu w folderze programu sa tworzone podkatalogi:

» Aktualizacja danych, gdzie przechowywae sa tymczasowe dane programu
podczas aktualizacji zasobow ptatnika,

» Aktualizacja programu, gdzie przechowywae sa tymczasowe dane
programu podczas aktualizacji komponentow programu,

* Baza, gdzie domyslnie tworzone sa bazy danych programu (bazy MS
Access),

* CRL, gdzie przechowywane sa pliki list CRL,

» KEDU do zapisu plikéw KEDU eksportowanych z programu,

* Log, gdzie zapisywane sa logi z systemu rejestrowania pracy programu i
pliki opisujace stan systemu,

* Przelew, gdzie przechowywane sa pliki przelewow,

* PrzesylkiDoZUS, gdzie przechowywane sa pliki zawierajace przesytki
wystane do ZUS,

* PrzesylkizZUS, gdzie przechowywane sa pliki zawierajace przesyltki
pobrane z ZUS,

* Raporty, w ktorym przechowywane sa m.in. raporty z importu
dokumentow, taczenia kartotek ubezpieczonych, raporty o wysylce i
potwierdzeniu,

» RaportyAktualizacji, w ktérym przechowywane sa raporty z aktualizacji
komponentoéw i1 danych programu w postaci plikow tekstowych,

* RaportyIMIR, w ktorym przechowywane sa raporty: Informacje miesigczne
oraz Informacje roczne w postaci plikow tekstowych,

» Zalaczniki, gdzie przechowywane sa pliki zatacznikow do komunikatow.

Lokalizacje zapisu niektorych z tych plikow mozna zmieni¢ w ustawieniach
programu (patrz rozdziat 4.1 Konfiguracja programu).
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Kazdemu uzytkownikowi systemu Windows, korzystajacemu z programu
Ptatnik, nalezy zapewni¢ uprawnienia odczytu i zapisu w folderze roboczym
programu, w jego podfolderach i odnosnie zawartych plikow. W przypadku
skonfigurowania wymienionych w tresci niniejszego rozdziatu folderéw
programu w innej lokalizacji niz domyslna, nalezy zapewni¢ uzytkownikom
analogiczne uprawnienia do tych folderow.

Nalezy rowniez zapewni¢ uprawnienia odczytu i zapisu w folderze
tymczasowym uzytkownika lub folderze tymczasowym systemu operacyjnego.

Dokumentacja administratora



Rozdzial

KONFIGURACJA PROGRAMU

4.1 Konfiguracja programu

Konfiguracja programu

W ustawieniach programu PLATNIK utrzymywane sa parametry programu, czyli
wartosci, ktore maja wpltyw na wyliczenia w dokumentach, oraz opcje, ktore
maja wplyw na wyglad i dziatanie programu. Odpowiednie ustawienie opcji
i parametrOw pracy z programem jest pierwsza czynno$cia, ktdéra powinien
wykona¢ uzytkownik po instalacji programu.

Do parametroéw programu naleza:

» okres rozliczeniowy,
» zakres numerow dokumentow rozliczeniowych,

Opcje to migdzy innymi:

* opcje wplywajace na wyglad ekranu,

* sposob wydruku dokumentéw ptatniczych,

* wyswietlanie Rejestru ptatnikow przy starcie programu,

» lokalizacje $ciezek zapisu raportow z importu, plikow przelewow,
eksportowanych plikéw KEDU, zatacznikéw komunikatow oraz raportow
IM/IR w postaci tekstowe;j.

Aby zmieni¢ ustawienia programu:
1. Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia programu.

2. Na ekranie pojawi si¢ okno Ustawienia programu (patrz Rysunek 34) -
zmien parametr lub opcj¢ 1 kliknij przycisk OK, aby zaakceptowac zmiany.
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ﬂ Ustawienia programu

Dgdlne | Wiliczenia | Konta bankowe | Adresy intermetowe | Inne | Laokalizacie

Okres rozliczeniowy

Miesige: | Mal

Zakres numerdw dokumentow rozliczeniowych

Zakres:  |1-39

O pis: dla dokumentaw rozliczeniowpch skkadanych za dany okres rozliczeniomwy -

Pokazu) Rejestr

Pomoc Stan systemu 0k Anulu

b Fok: 2013 hd

pratrikow przy starcie program Czaz pormiedzy aktualizacjami |30 = dni

Rysunek 34. Okno dialogowe: Ustawienia programu — zaktadka Ogoélne

4.1.1 Szczegobtowy opis parametrow i opcji programu Ptatnik
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Poszczegodlne parametry i opcje programu PEATNIK zostaly umieszczone na
zaktadkach. Ponizej znajduje si¢ szczegdtowy opis parametrow i opcji oraz ich
znaczenia w pracy z programem,

Zaktadka Ogolne (patrz Rysunek 34) zawiera:

* okres rozliczeniowy — umozliwia okre$lenie okresu rozliczeniowego,
wykorzystywanego do tworzenia dokumentow rozliczeniowych,

» zakres numeréw dokumentow rozliczeniowych — jest wykorzystywany przy
wyliczaniu dokumentow rozliczeniowych,

* opcje, ktora okresla, czy Rejestr ptatnikow ma by¢ pokazywany przy starcie
programu — umozliwia to latwiejszy wybdr platnika do kontekstu
szczegodlnie dla biur rachunkowych.

Zaktadka Wyliczenia zawiera liste wszystkich parametréw niezbednych do
prawidtlowego  wyliczenia i weryfikacji  sktadek w  dokumentach
rozliczeniowych.
Do parametréw wyliczeniowych naleza stopy procentowe sktadek na:

* ubezpieczenie emerytalne,

* ubezpieczenia rentowe,

* ubezpieczenie chorobowe,

* ubezpieczenie wypadkowe,

* ubezpieczenie zdrowotne,

* procent wynagrodzenia za wyptatg Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego,

* procent wynagrodzenia za przekazywanie sktadek na ubezpieczenie

zdrowotne,
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* procent ograniczenia podstaw na dobrowolne ubezpieczenie chorobowe,
* kwota przecigtnego wynagrodzenia brutto.

Parametry wyliczeniowe sa prezentowane w postaci rozwijalnej listy.
Wysokosci stop procentowych wykorzystywane sa do wyliczen sktadek na
poszczegdlne ubezpieczenia oraz procent ograniczenia podstawy wymiaru
sktadki na dobrowolne ubezpieczenie chorobowe sa podane zdata
obowiazywania. Podczas wyliczen podstawy 1isktadki na dobrowolne
ubezpieczenie  chorobowe  wykorzystywane sa kwoty przecigtnego
wynagrodzenia. Kwoty te oglaszane sa przez Prezesa GUS co kwartal.

Zaktadka Konta bankowe zawiera:

* numery kont bankowych ZUS dla platnoéci skladek na poszczegélne
ubezpieczenia, wykorzystywane przy tworzeniu dokumentéw
ptatniczych.

Zaktadka Adresy internetowe zawiera:

* adres strony internetowej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych dla ptatnikow
sktadek,

* adres pocztowy umozliwiajacy komunikacj¢ uzytkownika z Serwisem
programu Platnik,

* stron¢ informacyjna ZUS, gdzie podane sa aktualne wysokosci $wiadczen,
wskazniki 1 sktadki.

Zaktadka Inne zawiera opcje dotyczace:

* ustawienie sposobu drukowania przelewoéw — umozliwia ustawienie lewego

gornego naroznika podczas wydruku oraz wybranie rodzaju wydruku:
O peten wydruk — wydruk na czystej kartce,
O nadruk na formularzu A4 (dwa egzemplarze),
O nadruk (maty format) (jeden egzemplarz),

* pokazywania podpowiedzi dla panelu wyboru — jezeli opcja ta zostanie
uaktywniona, to po najechaniu wskaznikiem myszy na ikony znajdujace
si¢ na panelu wyboru wyswietlane beda podpowiedzi,

* sortowania wedlug kolumn — opcja umozliwiajaca sortowanie danych wg
dowolnej kolumny; nie zaleca si¢ stosowania tej opcji przy duzej ilosci
dokumentow ubezpieczeniowych,

* systemu rejestrowania pracy programu — umozliwia wybdr jednego ze
sposobow rejestrowania pracy programu Platnik. Rejestrowanie zdarzen
podczas pracy z programem Platnik moze by¢ wylaczone, uproszczone
badz szczegétowe. Zmiana sposobu rejestrowania wymaga ponownego
uruchomienia programu (patrz rozdzial 4.5 System rejestrowania pracy
programu).

* sposobu uruchamiania weryfikacji dokumentéw z blokami wielokrotnymi
podczas ich zapisywania,

* ustawien filtra.

W bloku Weryfikacja dokumentéw 2z blokami wielokrotnymi
uzytkownik moze okresli¢, w jaki sposob ma zachowywac si¢ weryfikacja
podczas zapisu i zamykania raportow imiennych. Do wyboru sa nastgpujace
opcje:

0 nie weryfikuj catego dokumentu,
0 automatycznie weryfikuj calty dokument,
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QO pytaj, czy zweryfikowac caty dokument.

Odpowiednie ustawienie opcji weryfikacji jest szczegodlnie wazne dla
uzytkownikow, ktoérzy tworza raporty rozliczeniowe za np. kilkuset
ubezpieczonych. Niezaleznie od wybranej opcji dokumenty sa zapisywane wraz
ze wszystkimi wprowadzonymi zmianami. Wybor ten nie dotyczy wysytki,
podczas ktorej weryfikowane sa wszystkie dokumenty znajdujace si¢ w
zestawie. Zawsze mozna wykona¢ weryfikacje dokumentu o statusie
Wprowadzony klikajac przycisk Weryfikuj w otwartym oknie dokumentu lub
po zaznaczeniu dokumentu na widoku i wybraniu odpowiedniej funkcji.

W bloku Filtrowanie uzytkownik ma mozliwo$¢ sterowania praca filtrow.

Jesli zostanie wybrana opcja Zawsze wigczaj filtr przy zmianie widoku filtr
bedzie caly czas widoczny w dolnej czgsci ekranu — niezaleznie od tego, ktory z
widokow zostanie wybrany. Jesli ww. opcja nie begdzie zaznaczona, wowczas,
aby zobaczy¢ filtr, nalezy go wilaczy¢é w wybranym widoku przez kliknigcie
przycisku Filtr.

Dodatkowo, jesli nie ma potrzeby wyswietlania wyniku dzialania filtra w
kazdym kolejno wybranym widoku, nalezy wybra¢ opcje Nie wyswietlaj
wyniku wyszukiwania. Jest to szczegdlnie pomocne przy pracy z duza ilo$cia
danych, gdyz wyswietlenie wyniku wyszukiwania przy kazdej zmianie widoku
jest bardzo czasochtonne.

Przy standardowej pracy z programem obie opcje sa wylaczone, co oznacza, ze
filtr jest widoczny w dolnej czgéci ekranu dopiero na zadanie, czyli po
wlaczeniu go w wybranym widoku, i wynik wyszukiwania jest zawsze
wy$wietlany.

lﬂ Ustawienia programu &J

Ogdlne | Wiliczenia | Konta bankowe | Adresy internetowe Inne | Lokalizacie

U stawienia wydruku dokumentaw pratniczech

O]
oA T S Wzpdbrzedne lewean, W BOD em
2 Madruk na formularzu A4 gdrnego naroznika
P b 8.40
O Nadnsk [maky famnat] wydruku na formularze; Y Cm

Ekran System rejestrowania pracy programu

v Pokazu podpowiedzi dla panelu wyboru O rejestiowanie vyt gczone

O rejestrowanie Wproszczone

v wiacz sortowanie wedbug kolumn i ; A :
® ‘rejestrowanie szczeqolowe

Filtrawwanie Wemyfikacia dokumentdw z blokami wiglokrotnymi
Zawzze whacza fillr przy zmianie widoku Podezas zapisywania dokumentu:
Mie wydwietla) wyniku wyszukivania pytai, czy zweryfikowad caky dokument hd
Pamoc Stan syzstemu ok Anulu

Rysunek 35. Okno dialogowe: Ustawienia programu — zaktadka Inne
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Zaktadka Lokalizacje stuzy do ustawiania $ciezek do zapisu:

* raportéw z importu,

* plikoéw przelewu,

* eksportowanych plikow KEDU
* zalacznikéw komunikatow,

* raportow IM IR,

* raportow z aktualizacji.

Domyslnie wszystkie $ciezki wskazuja odpowiednie podfoldery programu,
ktorych domyslna lokalizacja jest zalezna od wersji sytsemu Windows, na
ktorej zainstalowano program PEATNIK.

Jesli program zostal zainstalowany na systemie Windows Vista lub nowszym z
wyborem domy$lnej lokalizacji danych programu

C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Platnik, to poszczegdlne elementy beda
zapisywane w nastepujacych lokalizacjach:

Raporty z importu C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Patnik\Raporty

Pliki przelewu C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Platnik\Przelew

Eksportowane pliki C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\KEDU

KEDU

Zataczniki C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\

komunikatow Zalaczniki

Raporty IM IR C:\ ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\Raporty
IMIR

Raporty z C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\Raporty

aktualizacji aktualizacji

Jesli program zostal zainstalowany na systemie Windows XP lub starszym w
domyslIne;j sciezce  C:\Program Files\Asseco Poland SA\Platnik, to
poszczegdlne elementy beda zapisywane w nastgpujacych lokalizacjach:

Raporty z importu C:\Program Files\Asseco Poland SA\Platnik\Raporty

Pliki przelewu C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik\Przelew

Eksportowane pliki C:\Program Files\Asseco Poland SA\Platnik\KEDU

KEDU

Zataczniki C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik\

komunikatow Zalaczniki

Raporty IM IR C:\Program Files\Asseco Poland SA\Platnik\Raporty
IMIR

Raporty z C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik\Raporty

aktualizacji aktualizacji
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4.1.2 Zmiana zakresu numeréw dokumentow rozliczeniowych

Parametr Zakres numeréw dokumentow rozliczeniowych okresla przedziat
numeréw identyfikatorow z jakiego platnik przygotowuje dokumenty
rozliczeniowe. Poprawne jego okreslenie wymagane jest przy wyliczeniach
dokumentow rozliczeniowych. Wybrany zakres numeréw jest takze
wykorzystywany przy nadawaniu identyfikatorow nowym dokumentom
rozliczeniowym.

Aby zmieni¢ zakres numerow dokumentow rozliczeniowych:

1. Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia programu.

2. W oknie Ustawienia programu (patrz Rysunek 34) przejdz do zaktadki
Ogolne, anastgpnie w bloku Zakres numerdéw dokumentow
rozliczeniowych wybierz odpowiedni zakres i kliknij przycisk OK.

4.1.3 Zmiana okresu rozliczeniowego
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Parametr okres rozliczeniowy jest wykorzystywany przy tworzeniu raportow
imiennych i dokumentow: Informacje miesigczne oraz Informacje roczne.
Przyktadowo, jesli okres rozliczeniowy w parametrach jest ustawiony jako
Pazdziernik 2003, to w utworzonym dokumencie ZUS RCA, jako domyslny
identyfikator pojawi si¢ 01 10-2003 (pod warunkiem, ze w bazie wcze$niej nie
byto zadnych dokumentoéw rozliczeniowych za ten okres).

W programie Platnik przy kazdym otwarciu okna Ustawienia programu w
wypadku, gdy ustawiony okres jest r6zny od biezacego (czyli o jeden miesiac
wczesdniejszy niz to wynika z daty systemowej) pojawia si¢ pytanie o jego
aktualizacjg.

Aby zmieni¢ biezacy okres rozliczeniowy:

1. Z menu Administracja wybierz poleceniec Ustawienia programu.

2. Jesli pojawi si¢ komunikat (patrz Rysunek 36), kliknij przycisk OK, aby
zmieni¢ okres na biezacy, proponowany przez program, lub w oknie
Ustawienia programu przejdz do zaktadki Ogolne (patrz Rysunek 34), a

nastepnie w bloku Okres rozliczeniowy zmien miesiac i rok na biezacy lub
na inny potrzebny do wykonania zamierzonej funkcji.

[ Pratnik =5

g ~ 1 Czy cheesz zaktualizowad okres rozliczeniowy w parametrach programu
¥ na06-2013 lub inny?

Rysunek 36. Okno komunikatu z pytaniem o aktualizacjg okresu rozliczeniowego
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3. Kliknij przycisk OK, aby zaakceptowa¢ wprowadzone zmiany.
Kliknigcie przycisku Anuluj spowoduje pozostawienie niezmienionego
okresu rozliczeniowego.

4.2 Konfiguracja przekazu elektronicznego

Do parametrow przekazu elektronicznego naleza:

* nazwa certyfikatu ZUS,

* ustawienia metody przekazu dokumentéw do ZUS (rézne w zaleznosci od
wybranej metody),

* wybor certyfikatu kwalifikowanego wykorzystywanego do komunikacji
z ZUS w zakresie przekazywania dokumentow,

* okres informowania o zblizajacym si¢ koncu okresu waznosci klucza
prywatnego,

* ustawienia serwera proxy,

* ustawienia wysSwietlania ostrzezen przed pierwszym uzyciem funkcji
przekazu elektronicznego,

* adresy Centrum Certyfikacji dedykowanego dla ZUS stuzace do pobierania
certyfikatow i list CRL,

* lokalizacje plikow zwiazanych z przekazem elektronicznym,

* adres do przekazywania zestawdéw dokumentow,

» adres Narodowego Centrum Certyfikacji,

* adres Narodowego Centrum Certyfikacji stuzacy do pobierania list CRL,

* adres centrum, ktore jest wydawca certyfikatu kwalifikowanego stuzacy do
pobierania list CRL.

Aby zmieni¢ ustawienia programu w zakresie przekazu elektronicznego:
4. Z menu Przekaz wybierz polecenie Ustawienia przekazu
elektronicznego.

5. Na ekranie pojawi si¢ okno Ustawienia przekazu elektronicznego (patrz
Rysunek 37).

6. Ustaw zadane wartosci i kliknij przycisk OK.

Poszczegolne zakladki oraz parametry, ktore mozna na nich ustawié, zostaly
opisane w kolejnych podrozdziatach.

4.2.1 Ustawienia ogolne

Konfiguracja programu

Na zakladce Ustawienia ogodlne (patrz Rysunek 37) znajduja si¢ parametry,
ktére nalezy ustawi¢ w pierwszej kolejnosci. Naleza do nich okre$lenie nazwy
certyfikatu ZUS oraz metody przekazu dokumentow.

Na zaktadce tej mozna skonfigurowac lokalizacje plikow zwiazanych z
przekazem elektronicznych, ktore zapisywane sa na dysku uzytkownika (poza
baza danych programu Platnik). Dotyczy to plikow przesytek do/z ZUS
(zaszyfrowanych zestawoéw dokumentéw 1 potwierdzen z ZUS). Natomiast
zaktadka Listy CRL shuzy migdzy innymi do okreslania lokalizacji plikow
zwiazanyh z listami CRL.

63



Iﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego =NICE X

Ustawienia ogdlne | Certyfikaty | Listy CRL | Inne |

Metoda przekazu

O whadrk,

® K omunikacja automatyczna £15 pod adresern | 172295124

2 Wwhgphka zamodziglha

Mazwa certyfikatu ZUS: PE-2-ZUS-5TE hd
Lokalizacja przeswek do ZUS: C:AProgramD atahaszeco Poland SaMPhatnik\PrzesplkiDolU S
Lokalizacja przeswek z £115: C:WProgramD atahAzzeco Poland Sa5Patnik\PrzesylkizZ S

Okres przez jaki maja byc podejmowane praby pobrania potwierdzen do zestawdw dokumentde: kil dri

Pamoc 0k Anuluj

Rysunek 37. Okno Ustawienia przekazu elektronicznego — zaktadka Ustawienia
ogolne

4.2.1.1 Okreslenie nazwy certyfikatu ZUS

Nazwa certyfikatu ZUS jest niezbedna do prawidtowego dziatania funkcji
wysylania zestawow dokumentow, poniewaz wykorzystywana jest do
odszukania potrzebnego certyfikatu ZUS.

Aby okresli¢ nazwe certyfikatu ZUS:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zakladke
Ustawienia ogolne (patrz Rysunek 37).

2. W polu Nazwa certyfikatu ZUS z rozwijanej listy wybierz wartos¢
okreslajaca certyfikat ZUS (PE-2-ZUS-EWD).

3. Kliknij przycisk OK. Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacjg
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

4.2.1.2 Okreslenie metody przekazu

Na zaktadce Ustawienia ogdélne (patrz Rysunek 37) znajduja si¢ ustawienia
dotyczace preferowanego sposobu przekazywania dokumentéw do ZUS.
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Dokumenty ubezpieczeniowe moga by¢ przekazywane do ZUS:

* w postaci wydrukow papierowych,
* w postaci elektronicznej, automatycznie z programu Platnik,
* w postaci elektronicznej, samodzielnie:

— przez strong WWW,

— zapisane na ptycie CD.
W programie Platnik istnieje mechanizm automatycznego wyboru adresu
internetowego, na ktory beda wysytane dokumenty ubezpieczeniowe oraz z ktorych
nalezy pobiera¢ potwierdzenia za posrednictwem systemu Elektronicznej Wymiany
Dokumentéw. Adres strony internetowej, na ktora ptatnik moze przekazywac
dokumenty bedzie wybierany sposrod:
e www.ewd2.warszawa.zus.pl/
e www.ewd2.wroclaw.zus.pl/

Aby ustawi¢ sposob przekazywania dokumentow do ZUS:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zakladke
Ustawienia ogélne (patrz Rysunek 37).

2. Zaznacz przycisk opcji, ktory odpowiada wybranej metodzie
przekazywania dokumentoéw do ZUS:

*  Wydruk

* Wysyika automatyczna na adres, przy czym adres serwera ZUS do
przekazywania dokumentow jest wybierany automatycznie podczas
wysytki.
Pamigtaj tez o ustawieniu parametréw serwera proxy na zaktadce Inne.

*  Wysytka samodzielna.

Decyzja o sposobie przekazania zestawu dokumentéw powinna zosta¢ podjeta
przed jego wystaniem.

Przygotowane zestawy powinny by¢ przekazane do ZUS w sposob, ktory
zostal ustawiony przed uzyciem funkcji wysytania.

Kliknij przycisk OK. Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacje
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

Jesli zostata wybrana opcja Wysytka automatyczna na adres, to informacja
o tym na jaki serwer zostal wystany zestaw dokumentow znajduje si¢ w oknie
Zestaw dokumentow na zaktadce Wysytka w polu Serwer.

Podczas wysytki dokumentow bezposrednio z programu moze pojawiac si¢
komunikat "Certyfikat sesji SSL zawiera btedy".

W razie jego wystapienia w ustawieniach internetowych (menu
Start\Ustawienia\Panel sterowania\Opcje internetowe\ zaktadka
Zaawansowane\ sekcja Zabezpieczenia) nalezy odznaczy¢ opcj¢ "Sprawdz czy
certyfikat serwera nie zostal cofnigty".
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Jezeli podczas tej sesji pracy z programem uzytkownik nie pracowat jeszcze
z przekazem elektronicznym, to po przejsciu do widoku zwigzanego
z przekazem wykonana zostanie weryfikacja wstgpna zarejestrowanych
w programie certyfikatow i list CRL. Polega ona na sprawdzeniu:

* odciskoéw kluczy publicznych certyfikatow punktow zaufania,

* czy W programie zarejestrowane sa potrzebne do pracy z przekazem
elektronicznym certyfikaty wydawane przez obstugujace ZUS Centrum
Certyfikacji,min certyfikat jednostki ZUS,

* czy w programie zarejestrowane sa potrzebne do pracy z przekazem
elektronicznym certyfikaty takie, jak: certyfikat Narodowego Centrum
Certyfikacji, certyfikat Centrum Certyfikacji (KIR, Sigillum lub UNIZETO
Certum) i certyfikat kwalifikowany ptatnika wydany przez jedno z Centréw
Certyfikacji,

* czy W programie zarejestrowane sa aktualne listy certyfikatow
uniewaznionych (CRL).

Wywotywanie okna Weryfikacja wstepna mozna wylaczyé, zaznaczajac pole
wyboru Nie pokazuj tego komunikatu podczas nastepnego uruchomienia
programu (patrz Rysunek 38 i Rysunek 39).

Weryfikacja wstepna L-i-J

Statuz wenylikac) watepne| | Wenfikacja punktow zaufania

Obecny stan certyfikatow pozwala na przekazywanie przesytek do ZUS.

@ Informacie o certyfikacie ZUS [0OF)
Wwiedwiet] szozegdty centyfik atu
Status wenbikacj: poprawny

“Wistawiony dla: PE-2-2U5-5TB i . )
Bejestryj lizte CRL z pliku...

\Wistawiony preez: Certum Lewvel IV CA

Data wagnosot od 2012-10-11 do 2014-10-11 Pobierz fity CAL 2 Infemetu

@ Informacie o certyfikacie kwalifikowanym uzZytkownika
Wdwietl szczegaty certyfikatu
Statuz wenyfikaci niepopramy

“Whstawiony dla: Jan i . i
Rejesty lizte CRL z pliku..

“Wistawiony przez: Sigillum PCCE - kwalifikowary CA1

Data watnodet od 2013-06-05 do 2015-06-05 Pobierz listy CAL 2 Infemstu

Waznosé certyfikatu uzytkownika uplywa za 681 dni.

Po tym czasie nie bedzie mozlive tworzenie przesytek do ZUS zawierajgcych dokumenty ubezpieczeniowe, W celu uzpskania nowego
certyfikatu nalegy zwrdci sie do odpowiedniego Centrum Certyfikaci,

Mie pokazu) kego okna podeozas nastepnego uruchomienia programu [masz moliwofc jego ponownego whaczenia w | stawieniach
przek azu elektronicznego]

Pomoc [u] 4

Rysunek 38. Okno Weryfikacja wstepna zaktadka Status weryfikacji wstepnej
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Okno Weryfikacja wstepna posiada dwie zaktadki. Na zaktadce Status
weryfikacji wstepnej prezentowana jest uzytkownikowi informacja czy w
obecnym stanie aplikacji mozliwe jest przygotowanie poprawnych przesyltek do
ZUS.

W ramach weryfikacji wstgpnej nie jest sprawdzana prawidtowos¢ dzialania potaczenia
internetowego, ktore jest niezbedne do wystania przygotowanych dokumentéw do
ZUS.

Wyswietlana jest tu rowniez informacja o statusie weryfikacji certyfikatu ZUS
oraz skonfigurowanego certyfikatu platnika (w przypadku jezeli zostal on
skonfigurowany).

W celu uniknigcia sytuacji, w ktorej wazno$¢ skonfigurowanego certyfikatu
ptatnika mija, uniemozliwiajac ptatnikowi przygotowanie wysytki do ZUS, w
oknie prezentowana jest réwniez informacja o liczbie dni pozostatych do
uplywu waznosci certyfikatu.

W oknie uzytkownik ma mozliwo$¢ wyswietlenia szczegotow certyfikatow
(ZUS 1 kwalifikowanego) oraz aktualizacji list CRL przez automatyczne
pobranie ze strony centrum certyfikacji badz poprzez pobranie z wczeSniej
sciagnigtego pliku.

Listy CRL aktualizowane sa z adresow wskazanych w konfiguracji przekazu
elektronicznego (patrz rozdziat 4.2.6 Ustawienia list CRL).

Wenyfikacja wstepna Lé]

Statug wenfikacii wetepne] ‘Werpfikacja punktow zaufania

Weryfikacja punktow zaufania

Jezeli choesz miec pewnosc, ze certyfikaty zargjestrowane w programie $3 wiaiygodne, mozesz sprawdzic, czy ponizzze
identyfik atory kluczy punktdw zaufania 5 zgodne z podatymi na stronie danego Centrur Certyfik acii.

W razie watpliwogci skontaktu) sig 2 Centrum Certyfikacii, kiore wystawibo Twdj certyfikat.

Mazwa: CZIC Centrast SA -
Adres: wwew. centrastpl

Mumer seryjmy certyfikaty: 3IDFF4E10

Ident/fikator: DIAEEBF390A3D6224D5B403A0 4847 A546DFDF7 AL

Mazwa: MNarodowe Centrurm Cerbfikac)i (NCCert)

Adres:

Mumer seryjny certfikatu: 62A70D04C324B8042756CC3FE1EBFZERIZEFDT1Y
Identyfikator: 59340CFB?DE?4R01EFCA7096C2 4EDGFE0FET 43FE

m

Mazwa: Carturm Ca

Adres:

Murner seryjry cerhdikatu: 010020
Identyfikatar.

Mazwa: Certum CA
Adres:
Murner seryjny carydikaty: 0100

Zapizz do pliku...

Mie pokazuj tego okna podczas nastepnego uruchomienia programu [masz moliwoic jego ponownego whaczenia w | stawieniach
przekazu elektronicznego)

Rysunek 39 Okno Weryfikacja wstepna zaktadka Weryfikacja punktéw zaufania
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Na zaktadce Weryfikacja punktéw zaufania prezentowana jest lista punktow
zaufania, tj. certyfikatow gtownych urzedow certyfikacji, ktore wystawiaja
certyfikaty dla ptatnikow i ZUS.

Wylacznie certyfikaty pochodzace z centrow stanowiacych punkty zaufania sg
obstugiwane w ZUS.

W celu przestania do weryfikacji zainstalowanych w aplikacji punktow zaufania
w oknie istnieje mozliwo$¢ zapisania tej informacji do pliku.

4.2.3 Ustawienia komunikacji z ZUS

68

Na zakladce Inne znajduja si¢ ustawienia dotyczace komunikacji z ZUS.
Ustawienie tych parametrow jest niezbgdne do prawidlowego dziatania
automatycznej wysylki dokumentow oraz pobierania potwierdzen z ZUS.
Znajdziemy tam roéwniez dodatkowe pole umozliwiajace podanie adresu do
przekazywania zestawow dokumentéw. Po jego wskazaniu i wpisaniu adresu,
przesytki begda przekazywane na wskazany adres i nie bedzie odbywato si¢
automatyczne losowanie wezla.

ﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego o | B [
Ustawienia ogdlne | Certyfikaty | Listy CRL  [nne
Port: | B0E0
v L2y tego adresu do wemiany dangch 2z £15: 172296124
Pomoc oK Al

Rysunek 40. Okno Ustawienia przekazu elektronicznego — zaktadka Inne

Aby ustawi¢ parametry komunikacji:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zaktadkg Inne
(patrz Rysunek 40).
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2. Zaznacz, czy do komunikacji http wykorzystywany bedzie serwer proxy
i jezeli tak, zaznacz pole wyboru Uzyj serwera Proxy i ustaw odpowiednie
parametry (adres i numer portu). Mozesz tez uzyC przycisku Pobierz
ustawienia przeglgdarki, aby ustawi¢ parametry proxy takie same, jak
uzywane w systemie.

Program PEATNIK nie odczyta adresu serwera proxy w sytuacji, kiedy sposob dostepu
do interntu w OPCJACH INTERNETOWYCH zostanie ustawiony na:

e Automatycznie wykryj ustawnienia

e lub Uzyj skryptu automatyczniej konfiguracji
Serwer proxy oraz port powinien by¢ jednoznacznie podany w ustawieniach
parametrow potaczenia z internetem.

3. Zaznacz opcje¢ Uzyj tego adresu do przekazywania zestawéw
dokumentoéw oraz wpisz adres, jeSli chcesz przekazywaé dokumenty na
inny adres niz wybierany podczas wysytki automatycznej.

4. Kliknij przycisk OK. Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacje
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

4.2.4 Ustawienia certyfikatow

Na zaktadce Certyfikaty mozna dokona¢ wyboru certyfikatu, ktory ma shuzy¢
do podpisywania przesylek przekazywanych do ZUS.

E Ustawienia przekazu elektronicznege @Eﬁ

Uszstawienia ogdlne  Certyfikaty | Lizty CRL | Inne |

Murner seryjny |'W'l'aéciciel |W_I.Jstawca |'W'az'n_l,l od |Waz'n_l,l do

BTEECe Jan n - G A0= 05- 3 05-06-2015

Poinformuj | 30 dni przed upbywemn waznodci klucza prpwatnega.

[w wivkonuj werfikacje wstepna certyfikatéw przed uruchomieniem przekazu elektomicznego Werybiku teraz

Pamoc [H]4 | Anulu |

Rysunek 41 Okno Ustawienie przekazu elektronicznego — zaktadka Certyfikaty

Konfiguracja programu 69



70

Obecno$¢ certyfikatu na powyzszej liscie nie oznacza, ze zostal on poprawnie
zainstalowany w systemie. Certyfikat moze by¢ widoczny w bazie danych (np. na
wskutek przeniesienia bazy na inny komputer) i jednocze$nie nie bedzie informacji o
nim w systemie.

Z tego powodu poprawne dziatanie aplikacji Platnik z certyfikatami kwalifikowanymi
wymaga, aby w magazynie systemowym byt wczesniej zarejestrowany certyfikat
kwalifikowany wraz informacja o odpowiadajacym mu kluczu prywatnym.

Obecno$¢ klucza prywatnego mozna sprawdzi¢ ogladajac wiasciwosci certyfikatu
kwalifikowanego zarejestrowanego w systemie za pomoca polecenia: Internet
Explorer\Narzgdzia\Opcje internetowe\Zaktadka ,,Zawarto§¢OPrzyciski ,,CertyfikatyO

W przypadku prawidlowego zarejestrowania klucza prywatnego we wiasciwosciach
certyfikatu bedzie znajdowala si¢ ponizsza informacja:

@ Masz Kucz pryvwatny, kbory odpowiada temu certyfikatowi,

Tym samym konieczna jest rejestracja certyfikatu kwalifikowanego indywidualnie
przez kazdego uzytkownika systemu. Stuza do tego aplikacje dostarczane przez
Kwalifikowane Centra, np w przypadku certyfikatow wydanych przez KIR oraz
Sigillum jest to. asystent certyfikatéw, a w przypadku certyfikatow wydanych przez
Certum jest to proCertumCardManager.

Nie wykonanie takiej czynnosci powoduje, Ze niemozliwe jest powiazanie certyfikatu z
odpowiadajacym mu kluczem prywatnym znajdujacym si¢ na karcie elektroniczne;j.

Aby wybrac¢ i ustawi¢ certyfikat kwalifikowany do elektronicznej komunikacji z

ZUS w zakresie przekazywania dokumentow ubezpieczeniowych:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zaktadke
Certyfikaty (patrz Rysunek 41)

2. Wskaz wybrany certyfikat kwalifikowany. Dwukrotne kliknigcie na
certyfikacie spowoduje wyswietlenie okna Certyfikat (patrz Rysunek 42)
stuzacego do przegladania danych zawartych w certyfikacie.

3. Kliknij przycisk OK. Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacjg
z wprowadzenia zmian w ustawieniach
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[ [# Certyfikat [do odczytu]

Wystawiony na: Jan

Certyfikat Edycja Marzedzia Pomoc
& Weryfikuj | B Zapisz do pliku &
I:Igu:'ulne| Szczegc’;h,ll Sciezka weryfikau:ii|

@ Informacie o certyfikacie:
Certyfik.at kiwalifik ovary
Statuz wemnfikacj: niepoprawny

Ten certyfikat jest przeznaczony do:
- wenyfikac) podpisu cyfrowego

Wystawiony przez: Sigillum PCCE - kwalifilkoweary CA1

Wazny od 2013-06-05 do 2015-06-05

Rysunek 42 Okno Certyfikat

4.2.41 Automatyczne konfigurowanie certyfikatu kwalifikowanego

uzytkownika

W pewnych przypadkach program automatycznie konfiguruje certyfikat
kwalifikowany, ktory bedzie wykorzystywany przez uzytkownika do
przygotowania przesytek do ZUS.

1.

W sytuacji kiedy w aplikacji nie zostat jeszcze skonfigurowany Zaden
certyfikat uzytkownika wowczas pierwszy rejestrowany w aplikacji
certyfikat kwalifikowany jest automatycznie ustawiany jako domyS$lny
certyfikat wykorzystywany do przygotowania przesytek do ZUS przez
danego uzytkownika.

Usunigcie  domyslnego  certyfikatu  kwalifikowanego uzytkownika
spowoduje, ze  kolejny  certyfikat  kwalifikowany  znajdujacy
si¢ w programie zostaje domy$lnym certyfikatem.

Jezeli lista aktualnie zarejestrowanych certyfikatow kwalifikowanych jest
pusta wowczas zaden certyfikat nie bedzie skonfigurowany.

4.2.5 Ustawienie okresu informowania o konczacym sie okresie
waznosci klucza prywatnego

Ustawienie okresu informowania o konczacej si¢ wazno$ci klucza prywatnego
dotyczy skonfigurowanego certyfikatu kwalifikowanego.

Konfiguracja programu
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Klucz prywatny ma ustalony okres waznosci.

Dla certyfikatow kwalifikowanych wydanych przez kwalifikowane centra certyfikacji
okres waznosci klucza prywatnego konczy si¢ wraz uplywem daty waznosSci
certyfikatu kwalifikowanego.

Tym samym mozliwo$¢ korzystania z certyfikatu kwalifikowanego konczy si¢ wraz
uptywem daty waznosci certyfikatu kwalifikowanego.

Aby zapobiec niespodziewanej utracie waznosci klucza prywatnego i utrzymac
w ten sposob ciaglos¢ mozliwosci korzystania z przekazu elektronicznego,
program posiada funkcj¢ informowania o zblizajacym si¢ koncu okresu
waznosci klucza.

Aby ustali¢ okres informowania o zblizajacym si¢ uptywie waznosci klucza
prywatnego:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zakladke
Certyfikaty (patrz Rysunek 41).

2. W polu Poinformuj XXX dni przed uptywem waznosci klucza
prywatnego wprowadz liczb¢ dni (domyslnie przyjmuje si¢ 30 dni).

3. Kliknij przycisk OK. Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacjg
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

Liczba dni pozostaltych do konca waznosci certyfikatu wysSwietlana jest w
oknie Weryfikacja wstepna.

Jezeli zostanie spetniony warunek informowania zawsze podczas pierwszego
uruchomienia funkcji przekazu wyswietlane bedzie okno z informacja o liczbie
dni pozostatych do konca waznosci certyfikatu kwalifikowanego (patrz
Rysunek 43)

[ Platnik =0

Waznost certyfikatu kwalifikowanego upbywa za 20 dni.

l % Potym czasie nie bedzie moiliwe tworzenie przesylek do ZUS
zawierajacych dokumenty ubezpieczeniowe.
W celu uzyskania nowego certyfikatu nalezy zwrdcid sie do
cdpowiedniego Centrum Certyfikacji,

e

Rysunek 43. Komunikat o liczbie dni pozostatych do konca waznosci certyfikatu
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4.2.6 Ustawienia list CRL

Na zaktadce Listy CRL znajduja si¢ parametry stuzace do konfiguracji adresow
stuzacych do pobierania list CRL. Na zakladce sa wyswietlane trzy bloki
parametroéw (patrz Rysunek 44):

1. Pierwszy blok pozwala na konfiguracj¢ adresow list niezbgdnych do
prawidlowej weryfikacji certyfikatu ZUS (OOP) wydanych przez centrum
certyfikacji dedykowane dla ZUS (patrz rozdziat 4.2.1.1 Okre$lenie nazwy
certyfikatu ZUS). W bloku zdefiniowany jest rowniez adres z ktorego
mozna pobra¢ aktualny certyfikat ZUS.

2. Drugi blok pozwala na konfiguracj¢ adresow list niezbgdnych do
prawidtowej weryfikacji kwalifikowanego certyfikatu ptatnika.

Do weryfikacji niezbedne sa listy wydane przez: Narodowe Centrum
Certyfikacji oraz centrum certyfikacji, ktore jest wystawca certyfikatu
kwalifikowanego wybranego przez uzytkownika do komunikacji w zakresie
przekazywania zestawow dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS w

zaktadce Certyfikaty.
3. Trzeci blok (patrz Rysunek 44) okresla miejsce przechowywana lokalnych
list CRL.
[ lﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego SGl™x=)

Ustawienia ogilne | Certyfikaty  Listy CRL | Inne |

Informacie o certyfikacie £5 (00F)

Adres Centrurn Certyfik.aci: hittp: ey, certunn, pl!

Adres certyfikatu z ZI15: hittp: £ A, zus. pl/bip/pliki/PE -2-210 5-EW D . pern

Lizta CRL Grawnego Centrum Certyfikacii: | http:/forl.certum.plica.crl

Lizta CRL Pogredniego Centrurn Certyfikacyi | http: /Aol certum. pl/14. crl Pobierz 2 certyfikatu

Informacie o certyfik acie uzptkownika

Adres Marodowego Centrum Certyfik acii: hittps: /A nccert pl

Lizta CRL Marodowego Centrum Certyfikacii | biktpc /A, nccert. pld arlnccert. cil

Lista CRL Centrum Kwalifikowanego: http: A7193.178.164. 4/repozytariumdcal_new Paobierz z certyfikatu
F.atalog lokalny dla list CRL: C:AProgramD atasdgzeco Poland SahPratnik\CRL
Pomoc 0k Anuluj

Rysunek 44. Okno Ustawienia przekazu elektronicznego — zaktadka Listy CRL
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Aby ustawi¢ adresy stuzace do pobierania list CRL dla centrum certyfikacji
ZUS:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zaktadke Listy
CRL do sekcji Informacje o certyfikacie ZUS (OOP) (patrz Rysunek 44).

2. W polu Adres Centrum Certyfikacji mozesz wpisa¢ aktualny adres strony
gtownej Centrum Certyfikacji wydajacego certyfikat ZUS, na ktorej
znajdziesz aktualne informacje dotyczace dzialania Centrum Certyfikacji
dla ZUS.

3. W polu Adres certyfikatu ZUS wpisz adres Centrum Certyfikacji, pod
ktoérym dostgpny jest aktualny certyfikat ZUS.

4. W polu Lista CRL Gtéwnego Centrum Certyfikacji wpisz adres
Centrum Certyfikacji, pod ktorym dostepna jest aktualna lista CRL.

5. W polu Lista CRL Posredniego Centrum Certyfikacji wpisz adres
Centrum Certyfikacji, pod ktorym dostepna jest aktualna lista CRL.

Jezeli certyfikat ZUS oraz wystawiajacy go certyfikat centrum zawiera
odpowiednia informacje (pole CDP - CRL Distibution Point), wowczas adresy
list CRL moga by¢ pobrane do ustawien po wcisnigciu przycisku Pobierz z
certyfikatu.

W polach dotyczacych pobierania list CRL powinny si¢ znalez¢ warto$ci:
Adres certyfikatu ZUS: http://www.zus.pl/bip/pliki/PE-2-ZUS-EWD.pem
Lista CRL Gtéwnego Centrum Certyfikacji: http://crl.certum.pl/ca.crl
Lista CRL Posredniego Centrum Certyfikacji: http://crl.certum.pl/14.crl.

Aby ustawi¢ adresy stuzace do pobierania list CRL niezbgdnych do weryfikacji
kwalifikowanego certyfikatu ptatnika:

1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zaktadkeg Listy
CRL na sekcje Informacje o certyfikacie ptatnika (patrz Rysunek 44).

2. W polu Adres Narodowego Centrum Certyfikacji mozesz wpisac
aktualny adres strony gtownej Narodowego centrum certyfikacji.

3. W polu Lista CRL Narodowego Centrum Certyfikacji wpisz adres
Narodowego Centrum Certyfikacji, pod ktorym dostgpna jest lista CRL.

4. W polu Lista CRL Centrum Kwalifikowanego wpisz adres Centrum
Certyfikacji, ktore jest wydawca certyfikatu kwalifikowanego wybranego
przez uzytkownika do komunikacji w zakresie przekazywania zestawow
dokumentow pod ktorym dostgpna jest aktualna lista CRL.
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W sekcji Informacje o certyfikacie ptatnika powinny znajdowac si¢ wpisy:
w polu Lista CRL Narodowego Centrum Certyfikaciji:

http://www.nccert.pl/arl/nccert-n.crl

w polu Lista CRL Centrum Kwalifikowanego jedna z ponizszych wartosci
(zaleznie od tego ktore centrum jest wystawca skonfigurowanego certyfikatu
kwalifikowanego):

jezeli wydaweca listy CRL jest jeden z certyfikatow Sigillum:

v http://193.178.164.4/repozytorium/ca1_newroot.crl - lista
CRL aktualnego urzedu

albo

v http://193.178.164.4/repozytorium/ca.crl - lista CRL dla
certyfikatow wydanych w okresie od 2009-04-03 do 2012-05-
15

jezeli wydawca wybranego certyfikatu kwalifikowanego jest jeden
z certyfikatow Unizeto Certum:

v' http://crl.certum.pl/qcal1.crl - lista CRL aktualnego urzedu
albo

v http://crl.certum.pl/qgca09.crl - lista CRL dla certyfikatow
wydanych w okresie od 5 stycznia 2009 do 20 wrzeénia 2011

jezeli wydawca wybranego certyfikatu kwalifikowanego jest jeden z
certyfikatow Krajowej Izby Rozliczeniowe;j:

v’ http://elektronicznypodpis.pl/cri/crl_ozk42.crl - lista CRL
aktualnego urzgdu

albo

v’ http://elektronicznypodpis.pl/cri/crl_ozk32.crl - lista CRL
dla certyfikatow wydanych w okresie od 29 kwietnia 2009 do
9 grudnia 2011

jezeli wydawca wybranego certyfikatu kwalifikowanego jest jeden z
certyfikatow wydanych przez Centrum MobiCert:

v’ http://cri2.mobicert.pl/ca1.crl - lista CRL aktualnego urzedu
albo

v' http://cri1.mobicert.pl/cal.crl - lista CRL dla certyfikatow

wydanych w okresie od 9 pazdziernika 2009 do 31 stycznia
2013

jezeli wydawca wybranego certyfikatu kwalifikowanego jest certyfikat
wydanych przez CenCert Centrum Certyfikatow Kwalifikowanych

v http://www.cencert.pl/crl/ostatni_kwal.crl - lista CRL
aktualnego urzedu

Jezeli certyfikat ptatnika oraz wystawiajacy go certyfikat centrum zawiera
odpowiednia informacj¢ (pole CDP- CRL Distibution Point), wowczas adresy
list CRL moga by¢ pobrane do ustawien po wcisnigciu przycisku Pobierz z
certyfikatu.
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5. Kliknij przycisk OK. Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacjg
z wprowadzenia zmian w ustawieniach.

4.2.7 Okreslenie lokalizacji plikow zwigzanych z przekazem
elektronicznym

Zaktadka Ustawienia ogolne (patrz Rysunek 45) stuzy migdzy innymi do
okreslenia lokalizacji plikow zwiazanych z przekazem elektronicznym, ktore sa
zapisywane na dysku uzytkownika (poza baza danych programu Platnik).
Dotyczy to plikow przesylek do/z ZUS (zaszyfrowanych zestawow
dokumentow i1 potwierdzen z ZUS) oraz plikow zawierajacych listy CRL.
Natomiast zaktadka Listy CRL (patrz Rysunek 44) stuzy migdzy innymi do
okres$lania lokalizacji plikow zwiazanych z listami CRL.

lﬂ Ustawienia przekazu elektronicznego =NACEL X
Ustawienia ogolne | Certyfikaty | Listy CRL | Inne |

Metoda przekazu

O windrk,

® Fomunikac)a automatyczna ZUS pod adresem | 172295124

O wWiygphka samodzislha
Mazwa certyfikatu ZU5: PE-2-ZU5-5TE -
Lokalizacja przesyrek do ZUS: C:%ProgramD atahAzseco Poland SANPHatnik\PrzesylkiD o2l S
Lokalizacja przesytek z Z115: C:\ProgramD atahdzseco Poland Sa\Phatnik\PrzesylkizZU S
Okres przez jaki majg by podejmowane praby pobrania potwierdzen do zestawdw dokumentdw: | 30 dni

Pomoc Ok Anuluj
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Rysunek 45. Okno Ustawienia przekazu elektronicznego — zaktadka Ustawienia
ogolne

Aby zmieni¢ lokalizacjg plikow:
1. W oknie Ustawienia przekazu elektronicznego przejdz na zakladke

Ustawienia ogélne (patrz Rysunek 45).

2. W polu Lokalizacja przesytek do ZUS (zestawy dokumentow) wprowadz
Sciezkg do katalogu, w ktorym zapisywane beda tworzone w programie
przesyitki do ZUS.
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3. W polu Lokalizacja przesytek z ZUS (Potwierdzenia) wprowadz $ciezke
do katalogu, w ktérym zapisywane beda przesytki z ZUS.

4. W zaktadce Listy CRL (patrz Rysunek 44) w polu Katalog lokalny dla list
CRL wprowadz $ciezke do katalogu, w ktorym zapisywane beda
rejestrowane w programie listy CRL.

W celu ustawienia $ciezek mozesz uzy¢ przycisku J i w oknie Przegladaj
w poszukiwaniu foldera zaznaczy¢ katalog, w ktérym maja by¢ zapisywane pliki.

Podczas wysylania zestawow dokumentow do ZUS w wybranych katalogach
oraz ich podkatalogach oznaczonych symbolem ptatnika sa zapisywane pliki
przesytek. Dlatego na systemach Windows 2000, Windows XP, Windows
Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003 oraz Windows Server
2008 wszystkim uzytkownikom programu Ptatnik nalezy nadac¢ uprawienia do
zapisu w tych katalogach widocznych na zaktadce Ustawienia ogolne w oknie
Ustawienia przekazu elektronicznego.

4.3 Konfiguracja drukarki

Konfiguracja programu

Do konfiguracji drukarki w programie Platnik stuzy okno Parametry wydruku
(patrz Rysunek 46). Pozwala ono wybra¢ drukarke, okresli¢ jej wlasciwosé
oraz ustali¢ sposob drukowania dokumentéw lub zestawoéw dokumentow. Za
pomoca przycisku Zastosuj mozna zmieni¢ ustawienia parametrow wydruku i
zostang one zachowane przy sporzadzaniu kolejnych wydrukéw dokumentow.

Okno Parametry wydruku jest dostgpne:

po wybraniu polecenia Drukuj zmenu Program, jesli jest zaznaczony
dowolny dokument ubezpieczeniowy badz zestaw dokumentoéw w obszarze
roboczym,

po wybraniu polecenia Drukuj z menu Dokument w oknie dowolnego
dokumentu otwartego do edycji lub podgladu,

po wybraniu polecenia Drukuj z menu Zestaw w oknie otwartego do edycji
lub podgladu.

Szczegdlowy opis parametrow wydruku:

Drukarka — okresla wlasciwosci wybranej domys$lnie drukarki, umozliwia
zmiang wybranej drukarki i1 okreslenie jest wiasciwosci. Kliknigeie
przycisku Wiasciwosci umozliwia zmiang ustawien sterownika drukarki.
Zakres wydruku — pozwala na okreslenie zakresu drukowanych stron,
domyslnie wybrana jest opcja Wszystko. Po wybraniu opcji Strony, mozna
okresli¢ jakie stron nalezy wydrukowaé. Szczegélnie przydatne to jest przy
wydruku poszczeg6lnych stron raportow imiennych.
Typ wydruku — umozliwia wybdér rodzaju sporzadzanego wydruku,
poszczegdlne typy wydruku sa dostepne w zaleznosci od stanu
przetwarzania dokumentu:
Do ZUS — dostgpny tylko dla dokumentow, ktore begda przekazane do ZUS
(status Wystany lub Potwierdzony),
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Archiwalny — dostepny tylko dla dokumentoéw przekazanych do ZUS (status
Wystany, Potwierdzony lub Historyczny), umozliwia wydrukowanie
faktycznie przekazanych dokumentdéw w opcji oszczednosciowej,
wydruk jest oznaczone napisem Archiwalny,

Roboczy — ten rodzaj wydruku jest dostepny dla wszystkich dokumentow
(niezaleznie od statusu przetwarzania), umozliwia przygotowanie
probnych wydrukow dokumentéw, ktore sa oznaczone napisem
Roboczy.

* Pozycje raportow rozliczeniowych — pozwala na okreslenie sposobu
drukowania korygujacych raportow imiennych. Dostepna jest opcja
umozliwiajaca drukowanie wszystkich blokow raportu lub wybranych
pozycji raportow korygujacych przeznaczonych do wystania (patrz rozdziat
Oznaczanie raportow imiennych do wysytki w Dokumentacji uzytkownika).

F

Uwaga!
Dokumenty drukowane w trybie roboczym lub archiwalnym nie bgda
przyjmowane przez ZUS.
Parametry wydruku Lihj
Diukarka
Hazwa Microzaft XPS Document Witer i Wwihagciwogci.
Stan Gotowe
Tvp ticrozoft %P5 Document 'wiiter
Gdzie #PSPart:
Zakres wpdruku Tup wpdiuky
® \w'szpstko o
O Strary o
od do ® Roboczy
Pozycie rapartaw rozliczeniowpch
O Drukuj wezpstkie pozycie korygujacych raportdw rozliczeniowpch
® Dk tylka pozycie komgujgcych raportdw rozliczeniovych przeznaczone do wisybki
Pomoc Zastozu) Al

Rysunek 46. Okno dialogowe: Parametry wydruku
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4.4 Stan systemu

r 3
8] Informacje o systemie operacyjnym = | = lé.l

Funkcja pozwala na wyswietlenie informacji o $rodowisku, w jakim pracuje
program Ptatnik. Zadaniem funkcji jest pobranie oraz prezentacja danych o:

* parametrach systemu operacyjnego — sa to szczegdtowe informacje na temat
systemu operacyjnego, na ktorym zostat zainstalowany program Ptatnik

* parametrach programu — sg to informacje na temat parametréw, z ktérymi
pracuje program Platnik,

e parametrach roboczej bazy danych — sa to szczegdlowe informacje na temat
bazy danych, z ktora wspolpracuje program Platnik w momencie
generowania raportu,

* roboczej bazie danych — sg to informacje na temat struktury tablic oraz
kolumn,

e wersji schematu XML oraz arkusza stylow — sa to informacje o wersjach
wygenerowanych plikow, ktorych zadaniem jest utrzymywanie oraz
przetwarzanie danych.

Aby przejs$¢ do prezentacji danych o systemie:
1. Z menu Administracja wybierz poleceniec Ustawienia programu...
2. W otwartym oknie Ustawienia programu kliknij przycisk Stan systemu.

3. Na ckranie pojawi si¢ okno Informacje o systemie operacyjnym (patrz
Rysunek 47), przejrzyj wyswietlone informacji i1 kliknij przycisk OK, aby
zamkna¢ okno.

Jesli cheesz zapisa¢ dane o systemie operacyjnym kliknij przycisk Zapisz.

Informacje o srodowisku zarejestrowane dnia 30-07-2013 20:34:40 |=|

Wersja zainstalowanego programu 9.01.001
Data instalacji programu 30-07-2013
Lokalizacja programu C\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik\

Wersja metryki 65112

Data metryki 2013-07-26T10:49:10.82
f . - .

Nazwa stacji roboczej APS

Wolne miejsce na dysku z zainstalowanym

programem Platnik 68,90 GB
Zainstalowana pamiet RAM 3324 MB
Uzycie pliku stron 5456 MB
Dostegpna pamigt 847 MB

5 . . .

Wersja systemu

Dodatek Service Pack Service Pack 2
Jezyk systemu operacyjnego Polski (Polska)
Katalog systemowy C:\Windows
Katalog na pliki tymczasowe C:\Wsers\ROB\AppDataiLocal\Temp\
Informacje o przegladarce Internet Explorer -
Pormoc: 2apisz. . .

-

Windows Vista Business Edition 32-bit (poziom
integralno&ci: Sredni)

Konfiguracja programu

Rysunek 47. Okno dialogowe — Informacje o systemie operacyjnym
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4. Na ekranie pojawi si¢ okno Zapisywanie jako (patrz Rysunek 48) kliknij
przycisk Zapisz aby zachowa¢ dane w pliku o strukturze XML lub zmien
nazwe 1 folder, w ktérym ma zosta¢ zapisany plik a nastgpnie kliknij
przycisk Zapisz..

Pobrane dane o $rodowisku w jakim pracuje program Platnik moga zosta¢ zapisane do
pliku tekstowego, zgodnego ze struktura XML. Domyslnie plik zapisywany jest w
katalogu, w ktorym zostat zainstalowany program Platnik pod nazwa zgodna z
ponizszym schematem
RRRRMMDDhhmmss_StanSystemu.xml
gdzie:

¢ RRRRMMDD jest data uruchomienia funkcji pobrana z systemu

¢ hhmmss jest godzing uruchomienia funkcji pobrana z systemu.
Uzytkownik moze zmieni¢ nazwg pliku i folder, w ktérym on zostanie zapisany.
Uwaga! Aby zapisa¢ dane w wybranym folderze nalezy posiada¢ uprawnienia do
zapisu w nim.

Iﬂ Zapisywanie jako

S5

FApisz W

b
el
Ostatnio
uiywane miejsca

Pulpit

m

Sobiepan Rafal

| .-
[l

.

Komputer

W

Siec

| 1l PiatnikLog £ El-

[

Nazw; Data mody... Rozmiar

Typ

Zadne elementy nie pasuja do kryteridw wyszukiwania,

[Uor et TR (0120730203523 _StanSystemu | Zepisz_|
Fapisz jako typ: | Pliksi 2¢mnl j Anulyj

Rysunek 48. Okno dialogowe — Zapisywanie jako

Do prawidlowego wys$wietlenia danych w oknie Stan systemu moga by¢ potrzebne
komponenty dostarczane przez pakiet instalacyjny przegladarki Internet Explorer.
Jezeli sposob prezentacji danych w oknie jest niepoprawny, nalezy sprawdzi¢ w
dokumentacji jaka wersja przegladarki Internet Explorer jest wskazana przez
producenta dla danego systemu operacyjnego, jako wspierajaca w pelni technologie
XSL (Extensible Stylesheet Language) i XPath.

Dane o konfiguracji mozesz zapisa¢ do pliku i przesta¢ w celu uzupetnienia diagnozy
jesli pojawia si¢ problemy.
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4.5 System rejestrowania pracy programu

Platnik &

P | yskapit nieoczekivany problem,
(J Czv cheesz zapisac informacie o konfiquracii syskemu w celu pdzniejszegn wykarzystania w analizie?

“_‘_t

Program Platnik posiada mechanizm rejestrowania przebiegu dzialania funkcji
importu dokumentéw i przekazu elektronicznego. Mechanizm ten pozwala na
diagnoze problemow, ktore moglyby si¢ pojawi¢ podczas pracy z programem i
posiada dwa tryby dziatania:

* rejestrowanie uproszczone,
* rejestrowanie szczegotowe,

System rejestrowania pracy programu moze by¢ rowniez wylaczony. Sposob
rejestrowania mozna zmieni¢ w oknie Ustawienia programu na zaktadce Inne
wybierajac odpowiedni parametr w bloku System Rejestrowania Pracy
Programu (patrz rozdziat 4.1.1 Szczegétowy opis parametréw i opcji programu
Ptatnik).

W  programie Platnik domyslnie ustawiony jest tryb Rejestrowanie
uproszczone, ktory loguje szczegdlowo przebieg aktualnie wykonywanej
funkcji, lecz do momentu wystapienia powaznego btedu, nie zapisuje tych
danych w pliku. Jezeli podczas pracy programu wystapi nieoczekiwany btad,
dane obejmujace szczegdtowy przebieg wykonania aktualnej funkcji oraz
informacje dotyczace funkcji wykonywanych od momentu uruchomienia
programu sa zapisywane w pliku o rozszerzeniu XML, opatrzonym data i
czasem wystapienia awarii. Plik jest zapisywany w katalogu <Katalog
Ptatnika>\Log, gdzie <Katalog Pfatnika> to katalog, w ktorym zainstalowany
jest program. Przyktadowo plik o nazwie 20071024113748 Log 01.xml
powstat w dniu 2007-10-24 o godzinie 11:34 i byl pierwszym plikiem logu
powstatym w tym dniu.

W przypadku wystapienia problemu na eckranie zostanie wySwietlony
komunikat (patrz Rysunek 49). Jesli uzytkownik w oknie komunikatu kliknie
przycisk Tak, to dodatkowo w katalogu LOg zostanie zapisana informacja
o stanie systemu w pliku o rozszerzeniu XML, opatrzonym data i czasem
wystapienia awarii.

Konfiguracja programu

Rysunek 49. Okno komunikatu

W przypadku powtarzania si¢ bledu nalezy zaznaczy¢ opcje Rejestrowanie
szczegbtowe. Rejestruje ona w szczegblowy sposdb przebieg dziatania
wszystkich funkcji objetych monitorowaniem, zapisujac jednocze$nie dane w
plikach tymczasowych. Kazde wystapienie awarii w takim trybie skutkuje
przepisaniem zebranych informacji do pliku w katalogu <Katalog
Ptatnika>\Log. Dane zapisane w plikach moga =zosta¢ przekazane do
pracownikow infolinii w celu utatwienia diagnozy wystepujacego problemu.
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Rozdzial

FUNKCJE ADMINISTRACYJNE

5.1 Archiwizacja danych

W programie Platnik istnieja dwa sposoby archiwizacji, rézniace si¢ zakresem
archiwizowanych danych. Mozliwa jest archiwizacja wszystkich zasobow
wybranego platnika lub jedynie wybranych zestawow dokumentow.
Archiwizacja wszystkich zasobow platnika polega na zarchiwizowaniu
wszystkich znajdujacych si¢ w bazie roboczej danych, ktore naleza do ptatnika
(. kartoteki ptatnika, kartotek ubezpieczonych, dokumentow, zestawow,
certyfikatow, list CRL, wiadomos$ci, potwierdzen, dziennika operacji
iarchiwum dziennika operacji). Archiwizacja dokumentow polega na
umieszczeniu w archiwum wybranych zestawow dokumentow — moga to by¢
jedynie zestawy potwierdzone lub historyczne.

Archiwizacja polega na przenoszeniu danych do innej bazy danych niz baza
robocza programu. Zestawy dokumentow mozna archiwizowaé tylko w
domy$lnym archiwum. Wszystkie zasoby ptatnika mozna archiwizowac
zaré6wno w domys$Inym archiwum programu jak i w innej roboczej bazie danych
programu Platnik. Archiwizacj¢ danych mozna przeprowadzi¢ z jednoczesnym
usunigciem zarchiwizowanych danych z bazy roboczej lub bez ich usuwania.

Aby archiwizacja do domys$lnego archiwum programu byta mozliwa, nalezy
uprzednio utworzy¢ archiwum przy pomocy Kreatora konfiguracji archiwum.
Baza danych stanowigca domy$lne archiwum programu nie moze by¢ uzywana
przez program Platnik jako baza robocza. Ponadto, baza archiwalna moze by¢
uzywana jako archiwum jedynie we wspoélpracy z baza robocza, na podstawie,
ktorej archiwum zostato utworzone.
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Te same dane mozna archiwizowa¢ w domyS$lnym archiwum wielokrotnie.
Powoduje to =zastapienie danych umieszczonych w archiwum podczas
poprzedniej archiwizacji danymi ostatnio zarchiwizowanymi. Jedynie w
przypadku archiwizacji platnika do innej bazy roboczej, nie ma mozliwosci
,,nadpisaniaOptatnika.

Odwrotnymi procesami do archiwizacji platnika i archiwizacji dokumentéw sa
odpowiednio odtwarzanie ptatnika i odtwarzanie dokumentow z archiwum. Aby
moc pracowac z danymi, ktére zostaly zarchiwizowane, nalezy odtworzy¢ je z
archiwum. Wyjatkowo w przypadku archiwizacji ptatnika do innej bazy
roboczej mozna pracowac z danymi tego ptatnika taczac si¢ baza robocza, do
ktérej zostal ptatnik wyeksportowany. Zatem archiwizacja ptatnika, moze
peli¢ funkcj¢ przenoszenia zasobdéw platnika migdzy roéznymi bazami
roboczymi programu Platnik.

5.1.1 Konfigurowanie archiwum

Konfigurowanie archiwum odbywa si¢ za pomoca Kreatora konfiguracji
archiwum. Funkcja stuzy do tworzenia nowej bazy archiwum lub do
konfiguracji potaczenia z archiwum juz utworzonym w przesziosci. Rodzaj
bazy archiwum jest zawsze taki sam jak rodzaj bazy roboczej. W zaleznosci od
rodzaju bazy (MS SQL Server lub MS Access) liczba krokow i sposob dzialania
kreatora sa odmienne.

5.1.1.1 Konfiguracja archiwum dla bazy MS SQL serwer

84

Aby skonfigurowac¢ archiwum:

1. Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia archiwum.

2. Jesli nigdy wczesnie nie byta wykonywana konfiguracja archiwum, to na
ekranie pojawi si¢ komunikat (patrz Rysunek 50), kliknij przycisk Tak, aby
uruchomi¢ Kreatora konfiguracji archiwum.

Platnil =

|'-\":) Brak skonfigurowarego archiviom progeanmu,

Czv cheesz uruchaomic Kreakora kanfiguracii archivwum?

Rysunek 50. Okno komunikatu

3. Na ekranie zostanie wyswietlone okno kreatora (patrz Rysunek 51). Jesli
nigdy wcze$niej nie bylo tworzone archiwum programu dla biezacej bazy
roboczej, aktywna bedzie jedynie opcja Utworz nowe archiwum. Wybierz
te opcje i kliknij przycisk Dalej.
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|E'; Kreator konfiguracji archiwum 1 5[

W celu shonfigurowania archivum programu wybisrz rodzaj
wipkorpwane] operaci | kliknij prapeisk D ale)

w ek a7 istriejace anchivwur

O Utwidirz nowe archivm

Biezgca baza mobocza nig poziada 2adnego archivum, ktore moze
zostad wekazane.

Fomoc Gaatecs | [rale) | Anulu

|E'; Kreator konfiguracji archiwum 1 il

Rysunek 51. Okno kreatora konfiguracji archiwum

4. W kolejnym kroku kreatora, wybierz z listy nazwe¢ serwera, na ktorym
cheesz utworzy¢ baz¢ lub wprowadz ja samodzielnie. Wprowadz nazwe,
ktora checesz nadaé tworzonej bazie (patrz Rysunek 52) i kliknij przycisk
Dalej.

‘WwWornwad? dane serwera Microsoft SOL na ktdrgm ma zostaé
utworzana baza darwich archiwun oraz jej nazwe, a nastepnie klikni
praypcizk Dals).

MNazwa Senwera SOL lEH 4 SHV j

MNazwa bazy danych |.-’-'-.ru:hiwurd

Pomoc ¢ Wistecs || Dralej » | Bl
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Rysunek 52. Okno kreatora konfiguracji archiwum

Uwaga! W polu Nazwa Serwera SQOL nie nalezy wprowadzaé
predefiniowanego aliasu "(local)", poniewaz taka konfiguracja moze
uniemozliwi¢ wykonanie archiwizacji i odtwarzania platnika oraz zestawow
dokumentow. Podczas konfiguracji archiwum zawsze nalezy podawac peilna
nazwe serwera, czyli nazwe¢ komputera, na ktérym zainstalowano serwer SQL,
oraz nazwg instancji oddzielong znakiem "\" (tyko w przypadku, gdy serwer
zostal zainstalowany z nazwana instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastepujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
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|E|_. Kreator konfiguracji archiwum EI

przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisal
nastepujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy podac¢ jedynie nazwg tego komputera lub jego adres IP.

5. W trzecim kroku kreatora (patrz Rysunek 53) — wybierz rodzaj autoryzacji
danych uzytkownika, ktéry ma zosta¢ wykorzystany do taczenia si¢ z baza
danych podczas pracy programu, a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

Podczas tworzenia nowego archiwum kreator daje mozliwos¢ wyboru sposrdod trzech
mozliwosci:

e autoryzacja systemu Windows,

e uzycie istniejacego konta,

e utworzenie nowego konta uzytkownika MS SQL Server.

W przypadku wykorzystania istniejacego konta, podanemu uzytkownikowi zostana

nadane uprawnienia do pracy z nowo utworzona baza. Gdy wybierzemy opcje

tworzenia nowego konta uzytkownika, podany uzytkownik zostanie utworzony i takze
zostana mu nadane odpowiednie uprawnienia do bazy. Natomiast, jesli wskazujemy
istniejace archiwum, to mamy do wyboru tylko dwie opcje: autoryzacja systemu

Windows lub uzycie istniejacego konta. Przy wskazywaniu istniejacego archiwum oraz

istniejacego konta uzytkownika MS SQL Server, wskazany uzytkownik musi juz

posiada¢ uprawnienia do pracy z baza archiwum

‘wiyhierz rodza) automzac uzutkownika bazy danpch i kliknij pravcizk
Fotace.
® Uzyj| autorszaci systemu Windows

O L2y} doautaryzacii isthisjacegn konta uzptkownika
bazy SOL Server

2 Ubwarz konto ugstkoweika bazy SOL Server

Pomoe ¢ Wistecs Snulu)

Rysunek 53. Okno kreatora archiwum

6. W nastgpnym kroku kreatora (patrz Rysunek 54) — podaj login i hasto
uzytkownika bazy SQL Server, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Jesli w poprzednim kroku trzecim wybrano tworzenie nowego konta
uzytkownika MS SQL Server, to w dodatkowym polu Potwierdz hasto
uzytkownika nalezy wpisa¢ hasto podane w polu Hasto uzytkownika
(patrz Rysunek 55).
Jesli w poprzednim kroku wybrano autoryzacje systemu Windows, to krok
ten jest pomijany.
Jesli uzytkownik wskaze istniejaca baze, ktora zostala utworzona w
poprzedniej wersji programu PtATNIK, zostanie uruchomiona konwersja
bazy danych (patrz 5.1.1.3 Konwersja bazy archiwum).
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B kreator konfigur acji archiwum il
Wpruwad_é’ dane uzptkownika; kidrego konto ma byé wykorzystane do
autaryzacii podezas Faczenia 2 bazg danpch archivun i klikni przycisk,
[rale),

Logir Lizptkownika | ap
Hasto uzptkownika I |
Pomoe L4 ﬂs!;n_a-:a Dialej » gnulu|

Rysunek 54. Okno kreatora konfiguracji archiwum — wprowadzanie danych

uzytkownika
[E'_ Kreator konfiguracji archiwum ﬁl

Wmﬂwadgdhne U?,'r'.t,km?"'ﬁ-'ki k.t'.-".r_egﬂ ku_ﬁ_é_:_mq zastad utworzone ria
wskazanym senwerze SOL i kiikni praycisk Dalej

Login uzytk ownika | op

Hasho uzptkownika s

F'-:ulwierd:z* ‘nas}.n:u uz'}ltk-:uwnika s

Toe < Wistecz Dalej > Al

Rysunek 55. Okno kreatora archiwum — krok wystgpuje w przypadku zaktadania
nowego konta

7. Kolejny krok kreatora pojawi si¢ tylko, gdy tworzymy nowa baze (patrz
Rysunek 56). W tym kroku nalezy wybra¢ rodzaj autoryzacji danych
uzytkownika, ktéory ma uprawnienia administracyjne serwera MS SQL
Server. Podanie konta uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi jest
niezbedne do przeprowadzenia konwersji bazy lub utworzenia nowej bazy.
Po wyborze rodzaju autoryzacji kliknij przycisk Dalej.
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[&, kreator kenfiguracii archiwum x|

W_I,ll:lexa FDdZET autorpzac) danych uzptkownika podczas
bwiorzenia bazy darpch archiveurn i kiikni prapcizk Dale)

i le'yi éutu:ur_l,lzat:]i ayzhemL WinEh:l'.-‘."s

. ley| da aut-:lr_l,rzac]i isthigjgcegao kohta uzytkmmmka
hazy SOL Server

Uwagal thw:uieru'i:: bdz_r,l danych WINE0E ndpumedrm::h Lprawhien.
Upewnij si. 2 bwij poziom uprawnier pnzwala na ubworzenie I:uazj,l
darpch na wgkazanym senwerze SOL, W razie potrzeby zasiegni
irfarmaci u jggo administratora,

Eu_:ul_'n‘pa:: <_ﬂetec’_z; Qalei_ > :ﬂntduL

Rysunek 56. Okno kreatora archiwum — (tworzenie bazy)

8.

[El: Kreator konfiguracji archivmum ) El
Fodaj dane uzytku:uwnlka ktmypu:us.laija uprawfnenla wpstarczaﬁt:e__
do tm:urzenra bazy na WSkﬁZar‘q,ll'lT senmerze i klikni pravcisk Uhwdre,.
Login uzytkownika | |
Hazho ui_l,ltk.mwnika R
Eu_:ul_'n‘g:u:: <:_H_&teu:’_z_- hwadrz !.é,'ntduL

Nastgpny krok kreatora pojawia sig tylko, jesli w kroku piatym wybrano
rodzaj autoryzacji z wykorzystanie istniejacego konta uzytkownika MS
SQL Server. Wprowadz login i hasto uzytkownika majacego uprawnienia
administracyjne systemu MS SQL Server (np. uzytkownik ,sa0), a
nastepnie kliknij przycisk Utworz (patrz Rysunek 57).

Rysunek 57. Okno kreatora archiwum — tworzenie bazy

0.

Po poprawnym utworzeniu bazy archiwum konfiguracja archiwum zostanie
zapisana w programie. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Parametry
archiwum (patrz Rysunek 58), z biezacymi parametrami domyslnego
archiwum programu.
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[E[_ Ustawienia archivwum

J Baza Pomoc

=10l =]

I G’ Zrmier baze archivwum ‘ @

Typ bazy danych: M5 SQL Server

Mazwa senwera; ZR4_SRY

Mazwa bazy danych: ARCHIWUM

Typ autoryzaci; autoryzacja z uzyciem podanego konta
Login uzytkowrika bazy danpch:  platnik

Rysunek 58. Okno parametry archiwum

5.1.1.2 Konfiguracja archiwum dla bazy MS Access

Uruchamiany jest ten sam Kreator konfiguracji archiwum, jednak z mniejsza
liczba krokéw. Konfiguracja przebiega analogicznie do konfiguracji dla bazy
MS SQL Serwer. Roéznica dotyczy drugiego i zarazem ostatniego kroku

kreatora.

Wskaz lokalizacj¢ bazy i wprowadz nazwe pliku dla nowo tworzonego
archiwum. Podaj hasto, ktore bgdzie uzywane do polaczenia z archiwum i

kliknij przycisk Utworz (patrz Rysunek 59). W trakcie konfigurowania

archiwum bedacego baza MS Access, rowniez moze by¢ uruchomiona

konwersja bazy. W przypadku bazy Access nie ma konieczno$ci podawania

dodatkowych parametréw polaczenia (loginu i hasta) w celu przeprowadzenia

konwersji bazy.

E Kreator potaczenia z baza danych

-,

Pomoc

Hasto bazy danych

FPaobwierdzenie haszta

< Wistecs

HEREHRHHH

HHMRMMHNY

Ubworz

Frzed ubworzeniem nowe| bazy danych MS Access muzsizz wekazad
nazwe oraz lokalizacie pliku, ktam bedzie |3 2zawierat:

C:%Program Filesvdsseco Poland SA5\Pratnik\Baz:

Przealada...

Podaj hasto, ktdre bedzie wymagane podczas kazdorazowego
konfigurowania potaczenia z bazg darwch:

Fo wwborze lokalizac) 1 nadaniu hasta klikni preycizk Ubwarz, aby
ubworzes nowa baze danych, przeprowadzic test jg) poprawnogc i
uztawmic (3 jako baze akipwna.

Anwlu

Rysunek 59. Okno kreatora archiwum — baza MS Access
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5.1.1.3 Konwersja bazy archiwum
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fEl_. Kreator konfiguracji archiwum EI

Jesli uzytkownik wskaze istniejaca baze archiwum, ktora zostata utworzona w
poprzedniej wersji programu PEATNIK, zostanie uruchomiona konwersja bazy
danych. Konwersja zmodyfikuje strukture bazy tak, aby umozliwi¢ pracg z baza
w aktualnej wersji programu. Jesli ustawienia bazy danych archiwum zostaty
przechwycone wraz z robocza baza danych utworzona w ktorej§ z poprzednich
wersji programu, to ponowne konfigurowanie archiwum nie jest konieczne.
W tym przypadku konwersja bazy archiwum zostanie wywotana przy probie
archiwizacji lub odtwarzania z wykorzystaniem tej bazy.

Program PrATNIK 9.01.001 pracuje z baza danych w wersji 9.01.001.
Oznacza to, ze po aktualizacji programu konieczna jest konwersja baz
utworzonych w poprzednich wersjach do wersji 9.01.001.

Funkcja konwersji programu PLATNIK 9.01.001 moze przekonwertowaé baze
danych utworzona w kazdej z poprzednich wersji programu.

UWAGA! Po przekonwertowaniu bazy danych do wersji wymaganej przez
program PrATNIK 9.01.001, nie bedzie mozliwosci pracy z baza za pomoca
poprzednich wersji programu.

Aby wykona¢ konwersj¢ bazy archiwum:

1. Kliknij przycisk Dalej w oknie Kreatora konfiguracji archiwum (patrz
Rysunek 60), ktore pojawi si¢ podczas proby laczenia z baza archiwum
utworzona w poprzedniej wersji programu lub podczas archiwizacji danych.
Przed konwersja zostanie utworzona kopia zapasowa bazy w wersji zgodnej
z poprzednia wersja programu (odpowiednio wersja 5.01.001 Iub
6.01.001 lub 6.02.001 1ub 6.03.001 lub 7.01.001).

Baza danyich. 2 kidra choesz nawiazat pobaczenie wymaaga konwers
do poztaci wemagane] przez akbualhg werzje programi,

[v Utwérz kopie zapasowa plilku bazy archivum

{.ﬁ.arch_EElElﬂ 116154345

Klikni] przpcizk, D ale), 2eby urizhomic proces komeers)i bazy archimm
araz preeprowadzic test (g poprawnosc,

linagal Konwerzja gzt procesen nieodwracalngnm, po e wukonahiu 2
bazy nie beda moghky korzystac starzze werzje programe Prathik:

Pomoe ¢ Wistecs Snulu)

Rysunek 60. Okno Kreatora konfiguracji archiwum — konwersja bazy

2. Kolejny krok kreatora pojawi si¢ tylko, gdy zachodzi koniecznos¢
konwersji istniejacej bazy MS SQL (patrz Rysunek 61). W tym kroku
nalezy wybra¢ rodzaj autoryzacji danych uzytkownika, ktéry ma
uprawnienia administracyjne serwera MS SQL Server. Podanie konta
uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi jest niezbedne do
przeprowadzenia konwersji bazy. Po wyborze rodzaju autoryzacji kliknij
przycisk Dalej
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‘wiybierz rodza autoryzach danpch uzptkowrika podezas
korwersj bazy darpch i klikni prapcigk, Dals
o L|2y| autu:uryzat:u aystemu WlndEI'.-‘.'S'

. ley| do autaryzacii isthiejacego kanta uzytkmmmka
‘hazu SOL Server

|wagal KDnWerqa h;a;»_'}r daﬁ_l,rch w_l,quaga ndpm-wedrm:h uprawr‘u'en
Upewnij zie, e twd] poziom upraM‘nen poziwala na wikonanie zmian.
w biazie dah;,u:lm wi fazie potrzeby. zasieghi Iﬂfl:lJTIT-EIl:;]} L admlmstratma
wakazanego serwera SOL,

El_:um'pc | <_ﬂsteu:’;_- | Qalei_ b ié,'mduL

Rysunek 61. Okno Kreatora konfiguracji archiwum — wybor rodzaju autoryzacji

3.

|E'_. Kreator konfiguracji archivum ) i‘
Foda daneué. .tku_:uwhil_qa,_ ktéry posiada wystarczajace uprawrienia
ﬂﬁ_wykpnénia'ihhwé[éiibaz}i danych i klikni| prapcisk Pokacz.

Lu:ngiri'ué}rt_k_ﬂwrrikq | za
Hasto uzptkawnika |
Pomac < Wistecz. Pobacz Anuluj

Nastgpny krok kreatora (patrz Rysunek 62) pojawia sig tylko, jesli w kroku
poprzednim wybrano rodzaj autoryzacji z wykorzystanie istniejacego konta
uzytkownika MS SQL Server. Wprowadz login 1 hasto uzytkownika
majacego uprawnienia administracyjne systemu MS SQL Server (np.
uzytkownik ,,sa0), a nastepnie kliknij przycisk Polgcz.

Rysunek 62. Okno Kreatora konfiguracji archiwum — podawanie danych uzytkownika

4. Po pomyslnym zakonczeniu konwersji bazy archiwum na ekranie zostanie

Funkcje administracyjne

wyswietlone okno (patrz Rysunek 63), kliknij przycisk Dalej aby ustawic¢
konwertowana baze jako aktywna.

91



|E'; Kreator konfiguracji archiwum EI

F.onwersja bazy danwch archivum przebisghsa pnmﬂl,lsflnie - baza jest
gotowa do pracy z aktualng wersia programu Pratpik, Elikni prapcisk
Dale, b ustawic j3 jako aktwang baze archivm,

Pomoe chstens

Snulu)

Rysunek 63. Okno Kreatora konfiguracji archiwum — zakonczenie konwersji

5.1.2 Archiwizacja ptatnika

Funkcja stuzy do archiwizacji wszystkich zasobow ptlatnika. Zadanie
realizowane jest w wyniku dziatania Kreatora archiwizacji ptatnika.

Aby zarchiwizowac platnika:

1. Uruchom program Platnik i zaloguj si¢ jako administrator programu.
2. Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr platnikéw.

3. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Rejestr ptatnikow (patrz Rysunek
83). Wybierz z listy ptatnika, ktorego chcesz zarchiwizowaé. Nastgpnie
z menu Narzedzia wybierz polecenie Archiwizuj.

4. Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator
archiwizacji ptatnika (patrz Rysunek 64). Wybierz odpowiednia opcje w
zalezno$ci od tego, czy chcesz zarchiwizowa¢ platnika w domyslnym
archiwum programu, czy wyeksportowa¢ go do innej bazy roboczej i kliknij
przycisk Dalej.

Jesli chcesz usunaé ptatnika z bazy roboczej zaznacz opcje Po zakonczonej
archiwizacji, usuh zasoby ptatnika z bazy robocze;j.
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hiwizacji platnika - krok 1 / 4 x|

Witarmy w kreatarze archiwizac) phatnika. Ereatar ten umozlivia welkonanie
archiwizac) zazobdw wybranego phatnika.

Choe, aby zazoby platnika zostabty preeniesione do;

#® :domysineqo archivwum programu

() zewnetrzne| bazy danych

ki [v Po zakoriczone] archiwizacii, usur zasoby pratrika z bazy robocze

&«

B
<
d

Pamoe £ Wistens Dalej » Anuluj

|I_=| Kreator arc

Rysunek 64. Okno kreatora archiwizacji ptatnika — krok 1/3

5. W przypadku archiwizacji do innej bazy roboczej kreator ma cztery kroki.
Wyglad okna dialogowego kreatora jest réozny w zalezno$ci od rodzaju
bazy. W przypadku bazy MS SQL Server wybierz z listy lub wprowadz
samodzielnie nazwe¢ serwera, na ktorym znajduje si¢ baza, w ktorej chcesz
zarchiwizowa¢ dane ptatnika. Wprowadz nazwe¢ bazy danych (patrz
Rysunek 65), wybierz rodzaj autoryzacji i kliknij przycisk Dalej.
W przypadku bazy MS Access podaj lokalizacje pliku bazy, wprowadz
hasto bazy (patrz Rysunek 66) i kliknij przycisk Dalej.

hiwizacji ptatnika - krok 2 / 4 X|
YWprowadz dane zerwera Microgzoft SOL | nazwe docelowe) bazy danpch, do

ktare] zostana przeniezione zasoby archiwizowanego pratnika i klikni
preycizk Dalej.

MNazwa serwera: |2H4_SHV j

Hazwa bazy: |.-'1'-.H|:HWIL|M

[ Autorvzacia spstemu windows

I 2tk ik, | £a

EEREEEE

H azhio:

Pomoc | ¢ Watecz Dralej = Anuluj
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Rysunek 65. Okno kreatora archiwizacji ptatnika — krok 2/4 (MS SQL Server)

Uwaga! W polu Nazwa serwera nie nalezy wprowadza¢ predefiniowanego
aliasu "(local)", poniewaz moze to uniemozliwi¢ wykonanie archiwizacji.
Zawsze nalezy podawacé pelna nazwe serwera, czyli nazwe¢ komputera, na
ktorym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwe instancji oddzielong znakiem
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"\" (tyko w przypadku, gdy serwer zostat zainstalowany z nazwana instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastgpujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisac
nastegpujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy poda¢ jedynie nazwe tego komputera lub jego adres IP.

IB kreator archiwizacji platnika - krok 2 / 4 El

Wizkaz lokalizacie docelowe) bazy M5 Access, do kidre| zostana
przeniezione zasoby archiwizowanego pratnika i klikni) prapcizk Dale).

Sciezka do bazy: | D:SARCHMUMNBASS ARCHWILM.MDE J

xxxxxxxx)1

Hasto:

Pamoe < Wztecs Dalej » Anuluj

Rysunek 66. Okno kreatora archiwizacji ptatnika — krok 2/4 (MS Access)

6. Po zakonczeniu funkcji wys$wietlana jest w oknie kreatora informacja
o pomyslnie zakonczonej archiwizacji (patrz Rysunek 67).
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IB kreator archiwizacji platnika - krok 5 5/4 El

Archiwizacja zakohczyra zie pormyslnie.

Pamoe £ Wistens Zamkni| Al

Rysunek 67. Okno kreatora archiwizacji ptatnika — krok 4/4

5.1.3 Odtwarzanie ptatnika z archiwum

Funkcje administracyjne

Funkcja pozwala na odtworzenie wszystkich zasobow ptatnika z domys$lnego
archiwum programu lub innej bazy roboczej. Zadanie realizowane jest w
wyniku dzialania Kreatora odtwarzania platnika.

Aby uruchomi¢ Kreatora archiwizacji ptatnika:

1.
2.
3.

Uruchom program Ptatnik i zaloguj si¢ jako administrator programu.

Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr platnikéw.

Na ekranie zostanie wyswietlone okno Rejestr ptatnikow (patrz Rysunek
83). Z menu Narzedzia wybierz polecenie Odtwérz z archiwum.

Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator
odtwarzania platnika (patrz Rysunek 68). Wybierz odpowiednia opcje
w zaleznoéci od tego, czy chcesz odtwarza¢ platnika z domysSlnego
archiwum programu, czy importowaé¢ go z innej bazy roboczej. Kliknij
przycisk Dalej.
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IB kreator odtwarzania zasobéw platnika - krok 1 / 5 x|

Wfitarny w kreatorze odiwarzania zazobdw platnil.a, Kreatar ten umozlivia
odbworzenie zazobow phatnika z archiveurn programu lub zewnetizne) bazy
darych.

Chee adhwarzys zazaby plathika 2

® ‘domyzlnegao archivwum program

(2 zewnetrzne| bazy danych

Pamoc £ Watenz Dale » Aniu

Rysunek 68. Okno kreatora odtwarzania zasoboéw ptatnika — krok 1/5

5. W przypadku odtwarzania z innej bazy roboczej kreator ma pig¢ krokow.
Wyglad okna dialogowego kreatora jest rézny w zalezno$ci od rodzaju
bazy. W przypadku bazy MS SQL Server wybierz z listy lub wprowadz
samodzielnie nazwe serwera, na ktorym znajduje si¢ baza, z ktorej chcesz
odtwarza¢ dane platnika. Wprowadz nazwg bazy danych (patrz Rysunek
69), wybierz rodzaj autoryzacji i kliknij przycisk  Dale;j.
W przypadku bazy MS Access podaj lokalizacje pliku bazy, wprowadz
hasto bazy (patrz Rysunek 70) i kliknij przycisk Dale;.

[B kreator odtwarzania zasobaw platnika - krok 2 / 5 X|

YWprowadz dane zenwera Microgzoft SOL | nazwe bazy danych, z ktare
choesz odbworzys zazoby platnika i woignij pravzizk D ale).

MNazwa serwera: |2H4_SHV j

Hazwa bazy: |.-'1'-.H CHIW UM

[ Autorvzacia spstemu windows

I 2tk ik, | £a

HEREHRRHREK

H azhio:

Pomoc | ¢ Watecz Dralej = Anuluj

Rysunek 69. Okno kreatora odtwarzania zasobow platnika — krok 2/5 (MS SQL Server)

Uwaga! W polu Nazwa serwera nie nalezy wprowadza¢ predefiniowanego
@ aliasu "(local)", poniewaz moze to uniemozliwi¢ wykonanie odtwarzania.
Zawsze nalezy podawacé pelna nazwe serwera, czyli nazwe¢ komputera, na
ktorym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwe instancji oddzielong znakiem
"\" (tyko w przypadku, gdy serwer zostat zainstalowany z nazwana instancja).
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IB kreator odtwarzania zasobdw platnika - krok 2 / 5 5[
Wizkaz lokalizace bazy MS Access, z ktare] choesz odbworzps zazoby
platnika i weigni pravcizk Dale),

Hasha: s
Pomoc ¢ Watecz Dralej = Anuluj

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastepujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisac
nastepujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy podac¢ jedynie nazweg tego komputera lub jego adres IP.

Rysunek 70. Okno kreatora odtwarzania zasobow platnika — krok 2/5 (MS Access)

IB kreator odtwarzania zasobdw platnika - krok 3 / 5 x|

6. W kolejnym kroku kreatora (patrz Rysunek 71) wysSwietlona jest lista
ptatnikow dostgpnych do odtworzenia. Wybierz jednego z nich i kliknij
przycisk Dalej.

EO0701

Pamoe < Wztecs Dalej » Anuluj

Funkcje administracyjne

Rysunek 71. Okno kreatora odtwarzania zasoboéw ptatnika — krok 3/5
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7. Po zakonczeniu funkcji wys$wietlana jest w oknie kreatora informacja o
pomyslnie zakonczonym odtworzeniu zasobow ptatnika, kliknij przycisk
Zamknij.

5.1.4 Archiwizacja zestawu dokumentéw

CETEE— i

2)

Zzvy chresz, aby po zakonczeniu archiwizaci wybrane zestawey wraz z zawartymi w nich dokumentami zostaty usunigte

z bazy roboczej?

Funkcja shizy do archiwizowania potwierdzonych i/lub historycznych
zestawow  dokumentéw. Dokumenty archiwizowa¢ mozna jedynie
w domy$lnym archiwum. Aby moc uzywac funkcji nalezy wpierw dokonaé
konfiguracji archiwum programu (patrz rozdziat 5.1.1 Konfigurowanie
archiwum).

Aby wykona¢ archiwizacj¢ dokumentow:

1. Uruchom program Ptatnik i przejdz do widoku Zestawy wystane.

2. Przy pomocy mechanizmu multiselekcji zaznacz sposrod widocznych
w widoku zestawow te, ktore chcesz zarchiwizowac.

Aby na liscie zaznaczy¢ zestawy, ktore nie sasiaduja ze soba, kliknij nazwe jednego z
nich, a nastgpnie nacisnij klawisz CTRL i, przytrzymujac go, klikaj kolejno nazwy
pozostatych zestawow.

Aby na liscie zaznaczy¢ zestawy sasiadujace ze soba, kliknij nazwe pierwszego zestawu
w grupie, a nast¢pnie nacis$nij klawisz SHIFT i, przytrzymujac go, kliknij nazwg
ostatniego zestawu w grupie.

Jesli zaznaczony zostat niewlasciwy zestaw, naci$nij klawisz CTRL i, przytrzymujac
go, kliknij nazwe niepotrzebnego zestawu.
3. Z menu Administracja wybierz polecenie Archiwizuj zestaw dokumentow.

Na ekranie zostanie wys$wietlone okno dialogowe z pytaniem (patrz
Rysunek 72). W =zaleznosci od udzielonej odpowiedzi, wybrane do
archiwizacji zestawy zostang usunig¢te z bazy roboczej (po pomySlnym
zakonczeniu archiwizacji) lub w niej pozostana.
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Rysunek 72. Okno dialogowe wy$wietlane podczas archiwizacji dokumentow.

5. Po pomyslnym przeprowadzeniu archiwizacji dokumentoéw, wyswietlony
bedzie komunikat (patrz Rysunek 73).

Pratnilk x|

@ Archivwizacia zakonczyvta sie pamyElnie,

Rysunek 73. Komunikat archiwizacji dokumentow.
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5.1.5 Odtwarzanie zestawu dokumentow z archiwum

Funkcja shuzy do odtwarzania z domyS$lnego archiwum programu zestawow
dokumentow, ktére zostaly w uprzednio zarchiwizowane przy uzyciu funkcji
Archiwizacja dokumentow.

Aby odtworzy¢ dokumenty z archiwum programu:

1. Uruchom program Ptatnik i przejdz do widoku Zestawy wystane.
2. Z menu Narzedzia wybierz polecenie Odtworz zestaw z archiwum....

3. Na ekranie zostanie wy$wietlone okno Archiwum dokumentow zawierajace
listg zestawOw zarchiwizowanych w archiwum programu.

4. Za pomoca mechanizmu multiselekcji zaznacz te zestawy, ktdre chcesz
odtworzy¢ z archiwum 1 kliknij przycisk Odtworz.

5.1.6 Archiwizowanie danych zwigzanych z przekazem
elektronicznym

W celu zminimalizowania szkod spowodowanych ewentualng awarig
komputera, nalezy co pewien czas archiwizowaé (w postaci kopii
bezpieczenstwa) te dane, ktorych strata jest niepozadana.

W celu dokonania archiwizacji istotnych dla programu PEATNIK danych
zwiazanych z obstuga przekazu elektronicznego, nalezy zachowac:

e certyfikat ptatnika zapisany do pliku,

* pliki przesytek (pliki KSI MAIL zawierajace przygotowane do wystania
zestawy dokumentow),

* pliki potwierdzenia przyjecia przesylek przez ZUS.

Uwaga! W celu zabezpieczenia si¢ przed utrata danych (np. w wyniku

@ uszkodzenia pliku bazy danych w nastepstwie awarii komputera lub naglego
braku w dostawie energii elektrycznej) nalezy regularnie wykonywac fizyczne
kopie plikéw bazy danych Access (bazy roboczej i archiwum), po
kazdorazowym wprowadzeniu wigkszej partii danych lub przed wykonywaniem
czynno$ci administracyjnych (np. konwersji bazy). Skopiowane pliki nalezy
traktowac jako kopie bezpieczenstwa i przechowywac na trwatych nosnikach
danych (ptyta CD, tasma, pendrive itp.)

Uwaga! W celu zabezpieczenia si¢ przed utrata danych programu PEATNIK,

@ ktora moze mie¢ miejsce w nastgpstwie awarii systemu, nalezy regularnie
wykonywaé kopie bezpieczenstwa baz danych (bazy roboczej i archiwum) przy
uzyciu standardowych mechanizmow archiwizacji systemu MS SQL Server.
Czynnos$ci takich nalezy dokonywaé¢ okresowo, po kazdorazowym
wprowadzeniu wigkszej partii danych lub przed wykonywaniem niektorych
czynnos$ci administracyjnych (np. konwersji bazy). Jesli nie ma mozliwos$ci
uzycia wspomnianego mechanizmu archiwizacji, mozna takze skopiowac i
zabezpieczy¢ pliki bazy danych - wymaga to uprzedniego zatrzymania serwera.
Kopie bezpieczenstwa nalezy przechowywaé¢ na trwalych nosnikach danych
(plyta CD, tasma, pendrive itp.)
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5.2 Zarzadzanie uprawnieniami

Funkcja pozwala na dopisywanie i usuwanie uzytkownikow programu oraz
zmiang haset i danych uzytkownikow. W programie PtATNIK hasta uzywane sa
w dwoch sytuacjach:

* aby kontrolowa¢ dostgp do bazy danych zawierajacej dane osobowe,
* aby sprawdza¢ informacje o dokumentach zablokowanych podczas pracy
Z programem.

W czasie instalacji programu zaktadany jest standardowy uzytkownik
administrator, ktory ma uprawienie do wszystkich funkcji programu.

5.2.1 Zmiana danych administratora

Funkcja pozwala na zmiang danych oraz hasta administratora systemu. Jest
dostepna tylko dla uzytkownika o uprawnieniach administratora.

@ Hasto administratora programu jest wazne 30 dni. Po uptywie tego czasu
program wymusza jego zmiang.

Aby zmieni¢ dane lub hasto administratora:

5. Z menu Administracja wybierz polecenie Zmien dane administratora.

6. Na ekranie zostanie wyswietlona okno Zmiana danych administratora
(patrz Rysunek 74 - wprowadz poprawne dane i zatwierdz wprowadzone
zmiany, klikajac przycisk OK.

[&, zmiana danych administratora x|

I | ADAM
M azwizko | MOk,
Pomoc Zmiefi hasko.. | Fetre dane.. | K Araluj

Rysunek 74 Okno dialogowe: Zmiana danych administratora

7. Jesli chcesz roéwniez zmieni¢ hasto, kliknij przycisk Zmien hasio,

anastgpnie w oknie, ktore pokaze si¢ na ekranie (patrz Rysunek 75),
wprowadz hasto dotychczasowe i dwukrotnie nowe hasto oraz potwierdz
wprowadzone zmiany.
Jesli chcesz wprowadzi¢ pozostate dane, kliknij przycisk Pelne dane,
anastgpnie w oknie, ktore pokaze si¢ na ekranie (patrz Rysunek 76),
wprowadz pozostate dane administratora oraz potwierdz wprowadzone
zmiany.
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@ Hasto musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8 znakow, zawiera¢ mate i wielkie litery
oraz cyfry lub znaki specjalne.

[&, zmiana danych administratora x|

EETEET

Daotpchozasowe hasto:

PR

MHowe hasko:

xxxx)i

Fornoc ok, Al

Rysunek 75. Okno dialogowe: Zmiana hasta administratora

FPaotwierdzenie hasta:

[B, Petne dane administratora B x|
[ane identyfikacujne
PESEL | 72070903734 MIP | 9230006653
E‘c?kdj;ientu l_ﬂ guelﬂjrhghtu !
|mig pienysze |.-i'-.El.-i'-.h-1
Nazwisko [NOwEK
Dane adrezowe
K.od pocztow |B‘I 155
Misjscownsé | GD'YNI:
Wwojewadztwa | POMORSKIE =
Ulica i INB,
M urner dormu |4 M urner lokahy 4
Pamoc ok Al

Rysunek 76 Okno dialogowe: Peine dane administratora

5.2.2 Dodawanie uzytkownikéw

Zaktadanie kont dla nowych uzytkownikow jest mozliwe tylko przez
administratora programu PrATNIK. Kazdy uzytkownik jest identyfikowany
poprzez nazwisko i imig, login oraz uprawnienia do pracy z danym ptatnikiem.
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Aby utworzy¢ konto uzytkownika:

1. Z menu Widok wybierz poleceniec Administracja/Uzytkownicy.

Mozesz rowniez na pasku ikon wybra¢ zaktadke Administracja, a nast¢pnie kliknaé
ikong Uzytkownicy.

2. W obszarze roboczym Uzytkownicy z menu Program wybierz polecenie
Nowy.

Polecenie Nowy dostepne jest rowniez jako przycisk na pasku narzedzi J 1ub w menu
podrecznym, wyswietlajacym sig po kliknigciu prawym klawiszem myszy na panelu

w widoku Uzytkownicy.

Mozesz rowniez uzy¢ kombinacji klawiszy CTRL+N na klawiaturze.

3. Na ekranie zostanie wys$wietlone okno dialogowe Dane uzytkownika (patrz
Rysunek 77) - wypelij wszystkie pola, a nastgpnie kliknij przycisk
Uprawnienia, aby nada¢ uzytkownikowi prawa do pracy z platnikiem

sktadek.
4. aaaaaa

@ Hasto musi sktada¢ si¢ co najmniej z 8 znakdéw, zawiera¢ male i wielkie litery
oraz cyfry lub znaki specjalne.

|E'_; Dane uzytkownika ﬁl

Login ||

Imig |

M azwizka |

Hazho |

Potimierdzenie |

[ Blokada uzstkowrika

Bormos Uprawriznia... | Pethe dane... | K dnuluj

Rysunek 77. Okno dialogowe: Dane uzytkownika
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5. Na ekranie pojawi si¢ okno Lista platnikow (patrz Rysunek 78), w ktorym
zaznacz platnika lub platnikow, z ktorymi uzytkownik bedzie mogt
pracowac, a nastgpnie kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢ swoj wybor.

Lista platnilcow A3 x|

Waka? uprawnienia uivtkawnika dla poszezeadlnuch pkathikdw

TR ] i’ e
Falki ] Al
GryPlatriik L]

Przekrety L]

Aquariis [1]

F1P1 & ~

Rysunek 78. Okno dialogowe: Lista platnikow

6. Kliknij przycisk Pefne dane, aby uzupehi¢ pozostate dane uzytkownika.
7. Na ekranie pojawi si¢ okno Petne dane uzytkownika (patrz Rysunek 79),
wprowadz dane i kliknij przycisk OK.

[E. Pene dane uzytkownika il

Dane identyfikacyjng

FESEL I MIF
Fiodzaj = Seriainr ’7
dokumentu J dokurnentu |

|mie pienaszze | MAREE,

Nazwisko [FOwWALSKI

[ane adresome

Kod pocztowy

Migjscomnge |

Wiojewadzhwa | ﬂ
Ulica |

Mumer dormu | MHurmer lokaly |

Pomoe ok Al

Rysunek 79. Okno dialogowe: Pelne dane uzytkownika

Funkcje administracyjne 103



8. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno Dane uzytkownika 1 zapisaé
wprowadzone dane.

5.2.3 Edycja danych uzytkownika

104

Funkcja ta pozwala na modyfikacj¢ danych o uzytkownikach programu, ich
uprawnieniach do pracy oraz na uzupetnienie pelnych danych uzytkownikow.
Edycja danych uzytkownika jest dost¢pna tylko dla administratora programu, a
w zakresie zmiany hasta i uzupelienia pelnych danych takze dla innych
uzytkownikow (patrz rozdziat 5.2.4 Zmiana danych uzytkownika).

Aby zmodyfikowa¢ dane o uzytkownikach:

8. Zaloguj si¢ jako administrator.
9. Z menu Widok wybierz polecenie Administracja/Uzytkownicy.

10. W obszarze roboczym Uzytkownicy wskaz uzytkownika, ktoérego hasto
chcesz zmieni¢, a nastgpnie z menu Program wybierz polecenie Otworz.

Polecenie Otworz dostepne jest rowniez jako przycisk na pasku narzedzi 4 b

w menu podrgcznym, wyswietlajacym si¢ po kliknigciu prawym klawiszem myszy na

panelu w widoku Uzytkownicy.

Mozesz réwniez uzy¢ kombinacji klawiszy CTRL+O na klawiaturze.

11. W oknie dialogowym Dane uzytkownika (patrz Rysunek 80) zmiefi dane
uzytkownika i zaakceptuj te zmiany, klikajac przycisk OK.
Jesli chcesz dokona¢ zmian w uprawnieniach uzytkownika do pracy z
ptatnikami, kliknij przycisk Uprawnienia, a nast¢pnie zaznacz platnika i
kliknij przycisk OK.
Jesli cheesz zmienié¢ lub uzupei¢ pozostate dane uzytkownika w otwartym
oknie Dane uzytkownika, kliknij przycisk Pelne dane, wprowadz
odpowiednie dane i kliknij przycisk OK.

Aby nada¢ lub zmieni¢ uprawnienia do pracy z platnikami, w otwartym oknie Dane
uzytkownika (patrz Rysunek 80) kliknij przycisk Uprawnienia, a nastgpnie zaznacz
ptatnika i kliknij przycisk OK.
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rEF__ Dane uzytkownika .

Login | NDWAKA,
Imig |ADAM
Mazwisko | NDWAK,
i

xxxxxxxxﬂ

Faobwierdzenie

[ Blokada uzytkownika

Pomoc Uprawnienia... | Petne dane... | ]S

Al

Rysunek 80. Okno dialogowe: Dane uzytkownika

Aby zalogowac si¢ do programu jako uzytkownik, nalezy w oknie logowania wpisac

swoj Login i hasto.

5.2.4 Zmiana danych uzytkownika

Funkcja zmiany danych uzytkownika jest
uzytkownikow 1 pozwala na zmiang hasta (tylko w zakresie wlasnego hasta)
oraz zmiang pelych danych uzytkownika. Oznacza to, ze Kowalski Jan moze

zmieni¢ tylko swoje hasto.

dostgpna

dla

@ Hasto uzytkownika programu jest wazne 30 dni. Po uptywie tego czasu

program wymusza jego zmiang.
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Aby zmieni¢ hasto uzytkownika:

1. Zaloguyj si¢ jako uzytkownik.

2. Z menu Administracja wybierz polecenie Zmien dane uzytkownika....

3. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Zmiana danych uzytkownika (patrz
Rysunek 81). Kliknij przycisk Zmienn hasto lub Pelne dane i zmien
odpowiednie dane.

|E|_, Zmiana danych uzytkownika 1 ﬂ

I [MAREE
MNazwiska | kOS5 K]
Pomoc Zmiefi hasko.. | Fetre dane.. | ngkn“

Rysunek 81. Okno dialogowe: Zmiana danych uzytkownika

4. W oknie dialogowym Zmiana hasta uzytkownika (patrz Rysunek 82)
wprowadz hasto dotychczasowe i nowe haslo, a nastgpnie potwierdz je
w nastgpnym polu i kliknij przycisk OK. Od tej pory przy kazdym kolejnym
logowaniu si¢ do programu musisz podawac¢ nowe hasto.

5. W oknie dialogowym Pefne dane uzytkownika (patrz Rysunek 79)
wprowadz odpowiednie dane i kliknij przycisk OK.

6. Kliknij przycisk Zamknij.

[B, zmiana hasta uzytkownika: ANIA i x|

Daotpchozasowe hasto: ||

Mowe hasho: |

Fatwierdzenie hasta: |

Pomoc (] 4 Al

Rysunek 82. Okno dialogowe: Zmiana hasla uzytkownika

5.3 Obstuga Rejestru platnikéw

Rejestr platnikéw jest miejscem przechowywania danych wszystkich ptatnikow
sktadek wprowadzanych do bazy. Rejestr platnikow jest dostgpny w menu
Platnik lub po wcisnigciu klawisza F8 w dowolnym widoku.
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Rejestr ptatnikow umozliwia:

* wprowadzenie nowego platnika,

* wybor platnika do kontekstu pracy,

* edycje, przegladanie i usuwanie platnika (patrz rozdziat Obstuga danych
platnika w Dokumentacji uzytkownika),

* zmiang symbolu ptatnika,

» archiwizacje¢ zasobdw platnika,

* odtwarzanie zasobow platnika z archiwum,

* nadawanie uzytkownikom uprawnien do pracy z platnikiem.

* zmian¢ bazy danych (patrz rozdzial 5.5.3 Wskazanie lokalizacji bazy
danych).

Tylko administrator programu ma dost¢gp do wszystkich platnikow skladek
dostgpnych w rejestrze oraz moze dodawac platnikdw i nadawac¢ uprawnienia
innym uzytkownikom. Takze funkcje zwigzane z archiwizacja i zmiang bazy sa
dostgpne tylko dla administratora. Zwykly uzytkownik programu moze wybrac
jako kontekst pracy tylko takiego ptatnika, do ktorego obslugi posiada
uprawnienia. Istnieje mozliwos¢ wyboru ptatnika przy starcie programu, opcja
ta jest szczegodlnie pomocna biurom rachunkowym, ktére przygotowuja
dokumentny za wielu ptatnikow.

5.3.1 Wybér ptatnika do kontekstu

Funkcja umozliwia wybor platnika, dla ktorego beda wykonywane w programie
wszystkie czynno$ci zwiazane z obstuga dokumentdéw ubezpieczeniowych. Po
dokonaniu wyboru wszystkie funkcje programu sa wykonywane jedynie
w obrgbie danych wybranego ptatnika.

Istnieje mozliwo$¢ wyboru ptatnika przy kazdym uruchomieniu programu. Jest
to szczegolnie przydatne w przypadku pracy biur rachunkowych.

Uzytkownik programu moze wskaza¢ kazdego z platnikow, do ktérych posiada
uprawnienia. Uprawnienia do pracy z ptatnikiem nadaje administrator (patrz
rozdziat 5.2.3 Edycja danych uzytkownika).

Aby wybrac¢ platnika do kontekstu:

1. Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr platnikow. Mozesz rowniez uzy¢
klawisza F8.

Ptatnik, ktory jest aktualnie wybrany do kontekstu jest oznaczony ikona d

2. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Rejestr ptatnikow (patrz Rysunek 83)
— wybierz ptatnika, z ktorym chcesz pracowac, i kliknij przycisk Wybierz
do kontekstu.

Wybor klawisza z pierwsza litera nazwy platnika powoduje skok do
ptatnika, ktérego nazwa rozpoczyna si¢ od tej litery.

Mozna inaczej:
Kliknij dwukrotnie na wybranej pozycji, aby wybra¢ ptatnika do kontekstu.
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[=] Rejestr platnilow x|

JHatnik Marzedzia Pomoc
J ] Ja ‘ﬁ * | &ﬂybierz do kontekstu ‘ @

Elikni dwkratnie na wybrang pozpcie, aby wobrad phatnika do konbekstu,

| Syrbol 4 | Nazwa skidcona | Mazwizko
‘?. ARCINS ARCINS JUREWICZ
| |GAWLIK USEUGI GabwLIE USEGI LK
ZABA SKLEP'ZaBA"
| | |
Aktualhe dane identyfikacyine phatnika "GawLIE USEUGI™
NIF | 1138631348 REGON | 569234562
PESEL [eomnzzzz2 e 1| Seflaint - gnoasenan
dokurmentu dokumentu
Mazwa skrdcona ||3AWLIK USELGI
Mazwisko |I3AWLIK
Imig pienwzze Data wrodzenia R -
|TEIM.~'-\SZ (demmem] 01-01-1960 J

Rysunek 83. Okno dialogowe: Rejestr ptatnikow

5.3.2 Rejestracja nowego ptatnika

Funkcja ta umozliwia rejestracje nowego platnika przez utworzenie nowej
Kartoteki platnika w bazie danych. Rejestracja obejmuje podanie nazwy
ptatnika widocznej na liscie w rejestrze (jest to najczg$ciej nazwa skrocona
ptatnika), okreslenie typu ptatnika (osoba prawna, osoba fizyczna) oraz
uzupelnienie danych ptatnika przez wprowadzenie manualne danych.
Rejestracja  nowego platnika dostgpna jest tylko dla uzytkownika
o uprawnieniach administratora programu.

W programie, dokumentacji i pomocy elektronicznej pod okresleniem ,,0soba prawnaO
kryje si¢ osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci
prawnej.
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Aby zarejestrowaé nowego platnika:

1. Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr platnikow.

2. Na ekranie pojawi si¢ okno Rejestr ptatnikow (patrz Rysunek 83) — kliknij
przycisk Nowy, aby doda¢ nowego ptatnika.

3. W oknie powitalnym Kreatora tworzenia nowego ptatnika (patrz Rysunek
84) kliknij przycisk Dalej 1 postepuj zgodnie ze wskazowkami kreatora.

— e
E Kreator tworzenia nowego platnika - krok 1 /6 &J

Witarny w Kreatorze bworzenia nowego phatnika.

Kreator ten pomoze Ci ubwarzys Kartoteke platnika i wprowadzic do nig)
dane reczhie lub poprzez import 2 pliku = rep.

Zaimportowane moga byé tylko te dane, ktare wehodzg w zakies Kartoteki
phatnika biezace| wersji progran.

Kliknij przycizk Dalej i postepuj zgodnie ze wakazdwkami Kreatora.

Pomoc

Anuluj

Rysunek 84. Okno powitalne kreatora

4. W oknie, ktore pojawi si¢ na ekranie (patrz Rysunek 85), wprowadz nazwe
ptatnika i okre$l typ osoby: fizyczna lub prawna, a nastgpnie kliknij
przycisk OK.

Jesli jestes platnikiem, ktory przekazuje dokumenty za innych ptatnikow, np.
biurem rachunkowym, to zaznacz pole wyboru Posiadam uprawnienia do
przesytania dokumentow za siebie i za innych ptatnikow.

— —_———
E Kreator tworzenia nowego platnika - krok 2 /6 ﬁ

Wwiprowadz symbol | wybierz typ phatnika.

Symbol plathik.a:
Biuro B achunkowe EFEKT

® Phatrik - ozoba fizyczna
2 Ptatrik. - ozoba prawna

Program umozliwia ubworzenie pratnika, ko ma mozliwosc preek azywania
dokumentaw za innwch platnikdw. Jesh pratnik jest podmiotem
upowaznionym zaznacz pole webon,

Posziadam uprawnienia do przesywania dokumentow za siebie | za
inrych pratmik e,

Pomoc < Wistecz Dalej = Anuluj
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Rysunek 85. Okno dialogowe: Kreator tworzenia nowego platnika — krok 2/6
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5. W kolejnym kroku wybierz sposob wprowadzenia danych platnika i kliknij
przycisk Dalej.

6. Obecnie w oknie jest dostepna tylko jedna opcja Manualne wprowadzanie
danych pfatnika.

ﬂ Kreator tworzenia nowego ptatnika - krok 3 /6 Iﬁ

Okredl zpozob wprowadzania danywch phatnika,

o

® M anualne wprowadzanie danych pratnika

Po wprowadzeniu danych pratnika, nadaj uzotkownikom programu
uprawnienia do pracy 2 dodanym platnikiem.

Pamoc < Wistecz Dalej = Anulu

Rysunek 86. Okno dialogowe: Kreator tworzenia nowego platnika — krok 3/6

7. Na ekranie pojawi si¢ komunikat informujacy o dodaniu ptatnika do rejestru
- kliknij przycisk OK.

8. Podczas rgcznego wprowadzania danych, wypetij kolejne zakladki okna
Kartoteka platnika.

9. Zweryfikuj poprawno$¢ wprowadzonych danych, klikajac przycisk
Weryfikuj.

10.Zapisz i zamknij kartoteke ptatnika, klikajac przycisk Zapisz i zamknij.

Po zakonczeniu wprowadzania danych ptatnika nadaj uzytkownikom
uprawnienia do pracy z platnikiem (patrz 5.3.4 Nadawanie uprawnien do pracy z
platnikiem).

5.3.3 Zmiana symbolu ptatnika
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Symbol ptatnika jest to nazwa identyfikujaca ptatnika w programie Platnik.
Nazwa ta pokazuje si¢ na pasku tytulu programu, na liScie w Rejestrze
ptatnikow oraz jako nazwa folderu zawierajacego informacje roczne i
miesigczne, raporty z importu i taczenia kartotek ubezpieczonych. Symbol
platnika nie jest umieszczany w dokumentach ubezpieczeniowych jako nazwa
ptatnika, stanowi on tylko informacj¢ dla uzytkownika programu.

Aby zmieni¢ symbol ptatnika:

1. Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr ptatnikow.
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2. Na ekranie pojawi si¢ okno robocze Rejestr platnikow (patrz Rysunek 83).
Z listy platnikow wskaz jednego platnika i z menu Narzedzia wybierz
polecenie Zmien symbol.

3. Na ekranie otworzy si¢ okno dialogowe Nowy symbol platnika (patrz
Rysunek 87), w ktorym, wprowadz aktualny symbol platnika i kliknij
przycisk OK.

Kliknigcie przycisku Anuluj oznacza rezygnacj¢ ze zmiany symbolu
ptatnika i powr6t do okna roboczego zawierajacego listg ptatnikow.

Mowy symbol platnika ﬂ

WwiprowadZ nowy symbol pratnika ‘Biuro rachunkows EFERT' iBiun:. rachunkowe EFEKT SC

Rysunek 87. Okno dialogowe: Nowy symbol platnika

4. Z menu Platnik wybierz polecenic Zamknij, aby zamkna¢ okno Rejestr
platnikow.

5.3.4 Nadawanie uprawnien do pracy z ptatnikiem

Funkcja shuzy do nadawania uzytkownikom uprawnien do pracy z ptatnikiem
i jest dostgpna tylko dla administratora.

Aby nada¢ uzytkownikom uprawnienia do pracy z ptatnikiem:

1. Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr platnikow.

2. Na ekranie pojawi si¢ okno robocze Rejestr platnikow (patrz Rysunek 83).
Wskaz platnika, do pracy z ktorym chcesz nada¢ uprawnienia
uzytkownikom, i z menu Narzedzia wybierz polecenie Uprawnienia.

3. W oknie, ktore pojawi si¢ na ekranie (patrz Rysunek 88), wskaz
uzytkownikow, ktorym chcesz nada¢ uprawnienia, i kliknij przycisk OK,
aby zaakceptowaé¢ zmiany.

Kowalstwo Artystyczne - uprawnienia uzytkownikow 5[

Wwiekaz uavtkownilodi, kidrey maja prawo do pracy 2 prathikiem

Login | frrii [ M azwiska | wiubrany |
KILER.) JEFZY KILER L]
LIPSKIF FERDYMAND LIPSK] v

Bomoc £ ak Anuluj

Rysunek 88. Okno: Uprawnienia uzytkownikow do platnika Kowalstwo Artystyczne
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4. Z menu Platnik wybierz polecenie Zamknij, aby zamkna¢ okno Rejestr
platnikow.

5.3.5 Usuniecie danych ptatnika

&

Platnik 1t x|

I@ 2y na pewno choesz usunas wszystkie dane ptaknika: 'Sklep "aka™?

Dane ptatnika z Rejestru platnikow mozna usnaé tylko w sytuacji, kiedy dla
danego platnika nie ma zadnych dokumentdéw ani kartotek ubezpieczonych.

Aby usuna¢ ptatnika z rejestru:

1. Z menu Platnik wybierz polecenie Rejestr platnikéw.

2. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Rejestr platnikow (patrz Rysunek
83) wskaz ptatnika, ktorego chcesz usunagé, i kliknij przycisk Usun.

3. Kliknij przycisk Tak (patrz Rysunek 89) w komunikacie potwierdzajacym
zamiar usunigcia danych platnika.

Jesli ptatnik posiada jakiekolwiek dokumenty lub w bazie ptatnika istnieje
chociaz jedna kartoteka ubezpieczonego, to takiego ptatnika nie mozna usunaé
z rejestru platnikow, co sygnalizuje odpowiedni komunikat.

Mie

Rysunek 89. Okno komunikatu z pytaniem o potwierdzenie zamiaru usunigcia danych
ptatnika

5.4 Dziennik operacji
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Dziennik operacji stluzy do zapisywania pewnych zdarzen w programie oraz
wys$wietlania ich w postaci listy. Rejestracja zdarzen jest szczegdlnie wazna ze
wzgledu na ochrong danych osobowych. Program umozliwia przegladanie
biezacej zawartosci dziennika operacji. Administrator programu moze
przeglada¢ wszystkie zdarzenia zarejestrowane w programie, a uzytkownik
tylko swoje. Zdarzenia z dziennika sa prezentowane na liscie w uktadzie:

» Data rejestracji,

* Nazwa operacji,

* Login uzytkownika, ktory pracowal z programem,

* Identyfikator ptatnika, w kontekScie ktorego zaszto zdarzenie (jezeli
zdarzenie zaszto w kontekscie platnika),

* Szczegotly,

* Opis zdarzenia.

Dokumentacja administratora



Aby przeglada¢ dziennik zdarzen:

1.

Z menu Widok wybierz poleceniec Administracja/Dziennik operacji.

2. Na ekranie pojawi si¢ obszar roboczy Dziennik operacji (patrz Rysunek

90).

E Platnik - Gawtik Ustugi

M=

“ Program Edvcja Platnik widok MNarzedzia Administracja Przekaz Cloo

Pomoc

S D&

Ubezpieczeni

Dokumenty

Zestawy

o &= % v &

Dziennik operaciji

Data rejestracii

| Nazwa operaci

| Login uzptkownikal |dentyfikator pratrika

| Szczegdhby| Dpis zdarzenia

Przekaz elektroniczn

Informacie z ZUS

Adrminiztracia

20-08-2009 14:41:02
20-08-2009 14:41:02
20-08-2009 14:40:34
20-08-2009 14:40:04
20-08-2009 14:33:13
20-08-2009 09 46:55
20-08-2009 09 46:42
20-08-2009 03:41:40
20-08-2009 08:22:30
20-08-2009 08:14:25
15-08-2009 15:12:28

| 13-08-2003 15:03:00

13-08-2003 15:08:31
19-08-2009 15:07:58
19-08-2009 14:06:13
19-08-2009 13:48:35
19-08-2009 11:40:54
19-08-2009 11:40:35
19-08-2009 10:24:35
18-08-2009 15:53:50
18-08-2009 14:46:36
18-08-2009 14:46:03

.|

Anulowanie \Wyskania zestawu doku...

Edycia zestawu dokumentdw
E dvcia parametrdw aplik acj

Wiyskanie zestawu dokumentdw do .

Edycia zestawu dokumentdw
E dycja dokumentu

E dycja dokumentu

E dycja dokumentu

Edycia parametrow aplik aci
Uruchomienie aplikacj
Zakonczenie pracy z aplikacia
Edycja dokumentu

E dycija dokumentu

Edycia dokumentu

Edycia danych pratnika

Mawy dokument

Edycia parametraw aplikaci
Edycia parametraw aplikaci
Uruchomienie aplikacj
Zakonczenie pracy z aplikacia
Mowy zestaw dokumentaw
Usuniecie zestawy dokumentdw

Adrministrator
Adrministratar
Adrministratar
Adrministratar
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Adrministrator
Adrministrator
Adrninistrator
Adrministratar
Adrministratar
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator
Administrator

Gawlik, Ughugi
Gawlik Ustugi
Gawlik Ustugi
Gawlik Ustugi
Gawlik Ustuai
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Ushbugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik, Ughugi
Gawlik, Ughugi
Gawlik, Ustugi
Gawlik Ustugi
Gawlik Ustugi
Gawlik Ustuai
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Uskugi
Gawlik. Ugkugi

I e o e o

S DORUMENTY 261
S D0RUMENTY ZGEI

S D0RUMENTY ZGEI
S D0RUMENTY ZGEI
ZUS ZCHA 08-10-200
ZUS ZBA 03-10-2001
ZUS Z5wia 011-2009

ZUS DRaA 07-012009
ZUS DRA 01-012003
ZUS RC& 01-012009

ZUS Z5WA -

5 D0KUMENTY ZGEI

3123 -
4
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Rysunek 90. Obszar roboczy: Dziennik operacji

5.4.1 Archiwizacja dziennika operacji

Funkcja umozliwia archiwizacj¢ dziennika operacji. Powinna by¢ wykonywana
w wypadku konieczno$ci ograniczenia iloSci wpisow w dzienniku w bazie
danych. Funkcja jest dostepna tylko w widoku Dziennik operacji dla
Administratora.

Aby zarchiwizowa¢ dziennik operacji:

1.

Zaloguj si¢ do programu jako administrator.

2. Z menu Widok wybierz polecenie Administracja/Dziennik operacji.

3. W widoku Dziennik operacji z menu Administracja wybierz polecenie

Archiwizuj dziennik operacji.

Jesli w trakcie wykonywania archiwizacji dziennika na bazie pracuja inni

uzytkownicy, na ekranie zostanie wyswietlony komunikat (patrz Rysunek 91),
kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno komunikatu. W takim wypadku

archiwizacje¢ dziennika operacji musisz wykonaé¢ pozniej lub poprosic¢

wszystkich uzytkownikow o zamknigcie programu.

Funkcje administracyjne
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CETE— x|

|® Mie mozna wykonad archiwizacii dziennika operacii.

Archiwizacia jest mozliva tylko wawezas, gdy nikk inny nie korzysta 2 programd,

Rysunek 91. Okno komunikatu

4. Na ckranie zostanie wysSwietlone okno Archiwizacja dziennika operacji
(patrz Rysunek 92), okresl datg, do ktorej wylaczenie maja zostaé
zarchiwizowane dane, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

|-'I=__', Archiwizacja dziennika operacji i - O] =

Idruchomienie funkc) spowoduje przeniesie danych z dziennika operac) do archivaam
dziennik.a operaci,

Okresl date, do kiare) whacznie maja zostad zarchiwizowane dane w dzienniku operacii.

‘23072003 |

(] 8 Anulu

Rysunek 92. Okno dialogowe: Archiwizacja dziennika operacji

5. Po zakonczeniu archiwizacji dziennika operacji na ekranie pojawi si¢
komunikat (patrz Rysunek 93), kliknij przycisk OK. Wszystkie wpisy,
ktore podlegaty archiwizacji bedzie mozna oglada¢ w widoku Archiwum
dziennika operacji.

Platnik x|

™
|@ Diziennik. operacii 2oskat 2archiwizowany poprawnis,

Rysunek 93. Okno komunikatu

5.4.2 Archiwum dziennika operacji

Widok Archiwum dziennika operacji (patrz Rysunek 94) stuzy do przegladania
zdarzen dziennika operacji, ktore weczesniej zostaty zarchiwizowane. Zdarzenia
w archiwum dziennika operacji sa prezentowane na liscie w ukladzie:
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» Data rejestracji,

* Nazwa operacji,

* Login uzytkownika, ktory pracowal z programem,

* Identyfikator ptatnika, w konteks$cie ktorego zaszto zdarzenie (jezeli
zdarzenie zaszto w kontekscie platnika),

* Szczegotly,

* Opis zdarzenia.

Kliknigcie na nagléwku kolumny powoduje sortowanie danych wedlug tej

kolumny. W widoku tym dostepny jest réwniez filtr umozliwiajacy
wyszukiwanie zdarzen.

= Platnik - Gawtik Ustugi =)oy
Program Edycja Platnik Widok Narzedzia Administracja Przekaz Chno Pomoc
SPNGE DE=Xv
swcumll Archiwum dziennika operacii
Dokumenty
Data rejestracy | Mazwa operacji | Login uz_l,.ltkownika| |dentyfikator pkatnika | Szczegéh,l| Opiz zdarzenia
ey 5-06-2007 15 2 3 Administrator 5 . Usbugi
Praekaz elekbraniczn) | 25-06-2007 15:41:55  E dycia parametriw aplikaci Administrator G awlik. U sbugi ]
Informacie z 215 || 25-08-2007 15:41:41  Uruchomienie aplikaci Adrinistrator Gawlik Ustugi ]
. - 25-06-2007 15:41:19  Zakoriczenie pracy z aplikacia ANl Gawlik. Ushugi Il
Adminiztracia - - —— - 5
2R-06-2007 15:41:05  Edycja parametrdw aplikacj ANl Gawlik. Ugkugi O
28-06-2007 15:38:31  Uruchomienie aplikaci ANl Gawlik Ughugi O
28-06-2007 15:38:31  Rozpoczecie pracy z pratnikiem ANl Gawlik, Usghugi O
25-06-2007 153757 Zakohczenie pracy 2 aplikacia Adrminiztrator Gawlik Ustugi |
25-06-2007 15:37:53  Edvcia parametrdw aplik acii Adriniztratar Gawlik Ustugi Il
25-06-2007 153737 Maowy usytkownik Adrminiztrator Gawlik Ustugi O AMIA
25-06-2007 15:26:20  Import dakumentdw Adminiztrator Gawilik Ustuai whiczptanie C:\Program Fil
o | 25-06-2007 14:32:27  Import dokurnentdv Administrator Gawlik. Uskugi Wiczptanie C:\Program Fil
25-06-2007 14:27:48  Usuniecie dokumentu Administrator Gawlik. U skugi O Z1US DRA 01-102000
25-06-2007 14:27:48  Usuniecie dokumentu Adminiztrator Gawlik. Uskugi Il 215 RCA 01-102001
25-06-2007 14:27:48  Usuniecie dokumentu Adminiztrator Gawlik. Uskugi Il 215 Rz 01-102001
28-06-2007 14:27:48  Usuniecie dokumentu Adminiztrator Gawlik. Uskugi O ZIUS RSA 01-102001
| | 25-06-2007 14:27:19  Edycija dokumentu Administrator G awlik, U ghugi | ZIUS DRA 01102001
28-06-2007 14:27:09  Import dolumentdw Administrator Gawlik, Ughugi whozptanie C:\Program Fil
25-06-2007 1258:05 Edvcia parametrdw aplikacii Adriniztrator Gawlik Ustugi O
25-06-2007 13:35:03  Uruchomienie aplik acii Adrminiztratar Gawlik Ustuai |
25-06-2007 11:31:04  Zakohczenie pracy 2 aplikacia Adrniniztratar Gawlik Ustugi |
J | sl
Liczba elementdw: 0 | ADMINISTRATOR | Baza danych: .. RaM FILESIASSECO POLAMND SAIPLATHIKIEAZ 81PLATMIK, MDE
Okres rozliczeniowy: Lipiec 2009 y

Rysunek 94. Okno obszaru roboczego: Archiwum dziennika operacji

5.5 Obstuga bazy danych

Funkcje administracyjne

Wszystkie dane programu przechowywane sa w bazie danych. Program
umozliwia wskazanie istniejacej bazy danych MS ACCESS Iub MS SQL lub
utworzenie nowej za pomoca Kreatora polqczenia z bazq danych.
Skonfigurowanie potaczenia z baza danych jest warunkiem rozpoczgcia pracy z
programem.

Uwaga! Aby po instalacji programu Ptatnik wersja 9.01.001 pracowa¢ z baza
utworzona w ktorejS z poprzednich wersji programu, nalezy wykonaé
konwersje takiej bazy. Konwersja bazy jest wykonywana podczas proby
pierwszego laczenia si¢ z baza utworzona w poprzedniej wersji programu lub
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podczas pracy kreatora taczenia z baza danych. W trakcie konwersji bazy
danych MS SQL Server konieczne jest podanie loginu i hasta uzytkownika
systemu MS SQL Server, ktéry ma uprawnienia administracyjne (np.
uzytkownik ,,saQ.

5.5.1 Twérz baze danych Microsoft Access

Funkcja stuzy do utworzenia nowej bazy danych na programie MS Access.

1. Uruchom program PtATNIK i zaloguj si¢ jako administrator programu.
Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. Na eckranie zostanie wyswietlone okno Ustawienia bazy danych (patrz
Rysunek 106) — kliknij na przycisk Zmien.

4. Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator

polqczenia z bazq danych (patrz Rysunek 95) — wybierz opcje Utworz
nowg baze danych i kliknij przycisk Dalej.

ﬂ Kreator potgczenia z baza danych Iﬁ

W celu nawigzania pobaczenia g baza danych webierz rodza
wyk anmmane] aperac) | woighi pravcisk Dalg).

O 'wizkaz isthigjacs baze danpch

® Utwdrz nowa baze danyck

Pomoc Dalej » Anuluj

Rysunek 95. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

5. W nastgpnym oknie kreatora (patrz Rysunek 96) — wybierz typ bazy danych
Microsoft Access, a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

Tworzenie bazy Microsoft SQL Serwer zostalo opisane w rozdziale 5.5.2
& Tworz bazg danych MS SQL.
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[ E Kreator pot

gczenia z baza danych ﬁ

Wwnbierz typ bagy danych, kkdra ma zostad ubworzona i kliknij praycisk
Dalej:

® Microsoft Access
2 Microzoft SOL Server

Pomoc ¢ Wztecz

Funkcje administracyjne

Rysunek 96. Okno dialogowe: Kreator potaczenia z baza danych — Wybierz typ bazy
danych

6. W kolejnym kroku kreatora kliknij przycisk Przegladaj i wskaz lokalizacje,
wpisz nazwe zaktadanego pliku bazy danych oraz kliknij przycisk Zapisz,
a nastgpnie podaj hasto, ktore bedzie wymagane kazdorazowo podczas
taczenia si¢ z ta baza (patrz Rysunek 97).
Kliknij przycisk Utworz, aby utworzy¢ nowa bazg, przeprowadzic test jej
poprawnosci i ustawic ja jako baze aktywna.

Uwaga! Hasto, ktore podates bgdzie wymagane przy kazdym polaczeniu
z baza, dlatego koniecznie musisz je zapamigtac.

W podawanym hasle do bazy MS ACCESS nie nalezy podawaé¢ znakow
specjalnych (-/\+).
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ﬂ Kreator potaczenia z bazag danych Iﬁ

Frzed ubworzeniem nowe| bazy danych MS Access musizz wekazad
nazwe oraz lokalizacie pliku, ktan bedzie |3 zawierat:

C:AProgramDatahtzzeco Poland Sah\Pratnik B aza Frzeqglada...

Podaj hasto, ktdre bedzie vwmagane podczaz kazdorazowego
konfigurowania potgczenia z baza darpch:

HERRHRHHHRK

Haszto bazy darwch

Fobwierdzenie hagkg |

Po wypbarze lokalizacji | nadaniu haska klikni) pravcisk Ubadrz, aby
ubwaorzes nowg baze danych, przeprowadzic test je) poprawnodci i
uztawic (3 jako baze akbpwng.

Pomoc < Wistecs Ubworz Arulu

Rysunek 97. Okno dialogowe — Kreator polqczenia z bazq danych

7. Jezeli tworzenie bazy zostalo zakonczone pomyslnie, to po poprawnym
nawigzaniu potaczenia z baza danych program automatycznie przechodzi
do Rejestru platnika. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Rejestr
platnikow, jezeli w bazie nie ma jeszcze danych zadnego platnika, zostanie
uruchomiony kreator tworzenia nowego ptlatnika, kliknij przycisk Dalej i
postepuj zgodnie ze wskazowkami kreatora.

8. Poprawne rozpoczgcie pracy z ptatnikiem nie jest mozliwe bez uzupetnienia
danych w kartotece platnika. Dane ptatnika mozna wprowadzi¢ manualnie
(patrz rozdziat 6.2.1 Manualne wprowadzanie danych ptatnika).

5.5.2 Twoérz baze danych MS SQL
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Funkcja stuzy do utworzenia nowej bazy danych na serwerze baz danych MS
SQL Server. Tworzy ona nowa baz¢ oraz domysSlnego uzytkownika na
wskazanym przez uzytkownika serwerze, umozliwiajac rozpoczgcie pracy bez
koniecznosci dodatkowej konfiguracji serwera.

Bazg danych mozna zalozy¢ na jednym z serwerow:

e SQL Server 7.0

¢ SQL Server 2000

* MSDE 2000 (SQL Server 2000 Desktop Engine)
¢ SQL Server 2005

* SQL Server 2008 lub 2008 R2

e SQL Server 2012.

Uwaga! Aby utworzy¢ bazg danych umozliwiajaca poprawna pracg programu,

@ SQL Server musi pracowa¢ w systemie ze strona kodowa 1250 i polskimi
ustawieniami regionalnymi. Domy$lnym je¢zykiem bazy danych powinien by¢
jezyk polski.

Aby utworzy¢ bazg danych:
1. Uruchom program PtATNIK i zaloguj si¢ jako administrator programu.
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Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Ustawienia bazy danych (patrz
Rysunek 106) — kliknij na przycisk Zmien.

4. Po uruchomieniu funkcji na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator
polqczenia z bazq danych (patrz Rysunek 98) — wybierz opcje Utwédrz
nowg baze danych i kliknij przycisk Dalej.

E Kreator potaczenia z bazag danych ﬁ

W cell nawiazania pokaczenia 2 baza danych wobierz rodza)
vk onmwane] operac) | woisni pravoisk D ale).

2 \W'skaz istnigjacg baze danych

® | bwirz nowa baze danychi

Pomoc < Wistecs Dalgj » Arulu

Rysunek 98. Okno dialogowe: Kreator potqczenia z bazq danych

5. W nastgpnym oknie kreatora (patrz Rysunek 99) wybierz typ bazy danych
Microsoft SQL Server, a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

Tworzenie bazy Microsoft Access zostato opisane w rozdziale 5.5.1

&
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E Kreator potaczenia z baza danych

S5

Dalej:

O Microsoft Access

® Microzoft SOL Servet

Pomoc ¢ Wztecz

Wwnbierz typ bagy danych, kkdra ma zostad ubworzona i kliknij praycisk

Dalej »

Anuluj

Rysunek 99. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych — wybor bazy

6. W kolejnym kroku kreatora wybierz z listy nazwg serwera, na ktorym
chcesz utworzy¢ baze, lub wprowadz ja samodzielnie. Wprowadz nazwe,
ktora cheesz nada¢ tworzonej bazie (patrz Rysunek 100), 1 kliknij przycisk

Dalej.

Uwaga! W nazwie tworzonej bazy danych nie mozna uzywaé znakoéw
@ diakrytycznych (np. A, a, A, itp.) oraz niektorych znakow specjalnych (na
przyktad ; ), dlatego po wprowadzeniu takiego znaku przycisk Dalej zostaje

wyszarzany i niedostegpny.

E Kreator potaczenia z baza danych

S5

przvcizk D ale).

Mazwa bazy darwch

Pomoc

Mazwa Serwera SHL

¢ Wztecz

Wprowadz dane senwera Microzoft SGL, na kibdrym ma zoztad
Lhwarzona nowa baza danpch oraz g hazwe, a nastepnie kliknij

|2H4_5Fw -
| G awlik
Dalej » Anuluj

Rysunek 100. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych
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Funkcje administracyjne

Uwaga! W polu Nazwa Serwera SQL nie nalezy wprowadzaé
predefiniowanego aliasu "(local)", poniewaz taka konfiguracja moze
uniemozliwi¢ wykonanie archiwizacji i odtwarzania ptatnika oraz zestawow
dokumentow, a takze migracji bazy danych. Podczas konfiguracji potaczenia z
baza danych zawsze nalezy podawaé pelna nazwe serwera, czyli nazwe
komputera, na ktorym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwe instancji
oddzielong znakiem "\" (tyko w przypadku, gdy serwer zostat zainstalowany z
nazwang instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastgpujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisac
nastegpujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy poda¢ jedynie nazwe tego komputera lub jego adres IP.

7. Wybierz sposob, w jaki SQL Serwer bgdzie dokonywal autoryzacji

uprawnien do utworzonej bazy danych podczas kazdego kolejnego
potaczenia z programem Platnik.
Wybierz jedna z pozycji: Uzyj autoryzacji systemu Windows, Uzyj do
autoryzacji istniejqcego konta uzytkownika bazy SQL Server lub Utworz
konto uzytkownika SQL Server (patrz Rysunek 101). Kliknij przycisk Dalej
aby przejs¢ do kolejnego kroku.

Podczas tworzenia bazy danych nalezy poda¢ sposob, w jaki motor bazy danych bedzie
weryfikowat uprawnienia uzytkownika podczas kazdego kolejnego potaczenia
programu Ptatnik z utworzona baza danych:

e Uzyj autoryzacji systemu Windows — gdy serwer SQL jest skonfigurowany w ten
sposob, ze rozpoznaje aktualnie zalogowanego uzytkownika systemu (Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server
2003 oraz Windows Server 2008) i sprawdza jego uprawnienia do operacji na bazie
danych. Wybranie tej opcji wymaga z reguly interwencji administratora serwera
SQL.

e Uzyj do autoryzacji istniejacego konta uzytkownika bazy SQL Server - gdy na
serwerze SQL utworzone jest konto o okreslanym przez uzytkownika loginie i
hasle. Uzytkownik ten oprocz swoich dotychczasowych uprawnien uzyska takze
uprawnienia do pracy z tworzona baza danych.

¢ Utworz konto uzytkownika SQL Server — tworzy na wskazanym serwerze SQL
nowe konto uzytkownika, ktory bedzie posiadat uprawnienia do tworzonej bazy
danych.

Uwaga! Aby utworzy¢ baze danych, musisz posiada¢ poziom uprawnien
odpowiedni do wykonania tej operacji.

Jezeli program zostat zainstalowany tacznie z motorem bazy danych Microsoft
SQL Server 2005 Express Edition, to wybierz opcje Uzyj do autoryzacji
podanego konta i w pole Login wpisz nazwg ,,sa”, natomiast w polu Hasto
wprowadz hasto administratora serwera ustawione podczas instalacji.
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E Kreator potaczenia z baza danych ﬁ

Wwinbierz rodzaj autorezaci danpch uzvtkownika, ko ma zostad
wykarzyztany podczas Faczenia 2 baza danych i klikni) pravcizsk D algj.

® |z autoryzac systemu Windows

O [12y do autonyzac istniejacean konta uptkownika
bazy SCOL Server

2 Utwdrz konta uzptkownika bazy SOL Server

Pomoc ¢ Wztecz Anuluj

Rysunek 101. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

8. Jezeli w poprzednim kroku Kreatora wybrate$ opcje Uzyj do autoryzacji
istniejqcego konta uzytkownika bazy SQL Server, musisz wprowadzi¢ dane
uzytkownika (patrz Rysunek 102). Wprowadz poprawny Login i hasto, a
nastepnie kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do kolejnego kroku.

E Kreator potaczenia z baza danych ﬁ

Wprowadz dane uzptkownika, kidrego konto ma byd wokorzystane do
autonyzacii podczas baczenia 2 baza danvch i kliknij praycisk. Dale.

Login uzptkovnik.a |sqluser

xxxxxxxxx)1

Haszko uzotkownilka

Pomoc ¢ Wztecz Dalej » Anuluj

Rysunek 102. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

9. Jezeli w poprzednim kroku Kreatora wybrate§ opcje Utworz konto
uzytkownika SQL Server, musisz wprowadzi¢ dane nowego uzytkownika
(patrz Rysunek 103). Wprowadz poprawny Login i hasto, potwierdZz hasto
(upewnij sig, ze na wskazanym serwerze nie istnieje juz uzytkownik o
takim samym Loginie), a nastgpnie kliknij przycisk Dalej aby przej$¢ do
kolejnego kroku.
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ﬂ Kreator potaczenia z bazag danych ﬁ

WprowadZ dane uzytkownika, ktdrego konto ma 2ostac ubworzone na
wzk azanym serwerze SEL 1 kliknij pravcizk D alej.

Login uzytkownika aqluzer

HEREHRHUHK

Hasto uzptkownik.a

xxxxxxxxm1

Paobwierdzenie hazta

Pomoc < Wistecs Dalgj » Arulu

Rysunek 103. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

10. Wybierz sposob autoryzacji, ktory bedzie wykorzystany podczas tworzenia
bazy na serwerze SQL. Wybierz jedna z pozycji: Uzyj autoryzacji systemu
Windows lub Uzyj do autoryzacji istniejqcego konta uzytkownika bazy SQL
Server (patrz Rysunek 104). Jezeli wybierzesz opcje Uzyj autoryzacji
systemu Windows, kliknij przycisk Utwdrz, aby utworzy¢ baz¢ danych.
Jezeli wybierzesz opcje Uzyj do autoryzacji istniejqcego konta uzytkownika
bazy SQL Server, kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do kolejnego kroku
(patrz Rysunek 105). Nalezy w nim poda¢ dane uzytkownika, ktory posiada
uprawnienia do utworzenia bazy danych na wskazanym serwerze SQL.
Kiedy wprowadzisz jego Login i hasto, kliknij przycisk Utwérz, aby
utworzy¢ baz¢ danych.

Podczas tworzenia bazy danych nalezy poda¢ sposdb autoryzacji uzytkownika, ktory ja

tworzy:

*  Uzyj autoryzacji systemu Windows — gdy SQL Server jest skonfigurowany w ten
sposob, ze rozpoznaje aktualnie zalogowanego uzytkownika systemu (Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server
2003 oraz Windows Server 2008) i sprawdza jego uprawnienia do operacji na bazie
danych. Wybranie tej opcji wymaga z reguty konsultacji z administratorem serwera

SQL.

*  Uzyj do autoryzacji istniejacego konta uzytkownika bazy SQL Server — gdy
mozesz poda¢ dane uzytkownika SQL, ktory posiada uprawnienia wystarczajace do
utworzenia bazy danych na wskazanym serwerze. Jezeli masz watpliwosci co do
poziomu uprawnien, skonsultuj si¢ z administratorem serwera.
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E Kreator potaczenia z baza danych

S5

Pomoc

¢ Wztecz

Wwnbierz rodzaj autornyzaci darpch wéptkownika podczas tworzenia
bazy danvch i kliknij prapcizk D ale).
® iz autonzac) systernu Windows

O [12y do autonyzac istniejacean konta uptkownika
bazy SCOL Server

Uhwirz

Anuluj

Rysunek 104. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

E Kreator potaczenia z baza danych

S5

Login uzptkovnik.a

Hasto uzptkownika

Pomoc

¢ Wztecz

Fodaj dane uéptkownika, kiory posiada uprawnienia wystarczajgce do
hwarzenia bazy na wekazanym semwerze i klikni pravaizk Lhwarz,

|SEI

HEXXHXXHRXARKHHRER

Uhwirz

Anuluj

Rysunek 105. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

11. Jezeli tworzenie bazy zostalo zakonczone pomySlnie, to po poprawnym
nawigzaniu polaczenia z baza danych program automatycznie przechodzi
do Rejestru platnika. Na ekranie zostanie wysSwietlone okno Rejestr
platnikow 1 uruchomiony kreator tworzenia nowego platnika. Kliknij
przycisk Dalej 1 postepuj zgodnie ze wskazowkami kreatora, aby utworzy¢
kontekst ptatnika (patrz rozdziat 5.3.2 Rejestracja nowego platnika).
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5.5.3 Wskazanie lokalizacji bazy danych

Funkcja umozliwia wskazanie bazy danych, z ktéra ma pracowa¢ program i
jest dostepna tylko dla uzytkownika o uprawnieniach administratora.

Uwaga! Aby po instalacji programu Ptatnik wersja 9.01.001 pracowa¢ z baza
@ utworzona w jednej z poprzednich wersji programu nalezy wykona¢ konwersje
takiej bazy. Konwersja bazy jest wykonywana w trakcie pracy kreatora
faczenia si¢ z baza w wersji 5.01.001 lub 6.01.001 lub 6.02.001 Ilub
6.03.001 lub 7.01.001 Iub 8.01.001. W trakcie konwersji bazy danych MS
SQL Server konieczne jest podanie loginu i hasta uzytkownika systemu MS
SQL Server, ktéry ma uprawnienia administracyjne (np. uzytkownik ,,sa0).

Aby wskaza¢ bazg danych:

1. Uruchom program PtATNIK 9.01.001 i zaloguj si¢ jako administrator
programu.
Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. Na ckranie zostanie wyswietlone okno Ustawienia bazy danych (patrz
Rysunek 106) — kliknij przycisk Zmien baze danych, aby uruchomic
kreator polaczenia z baza danych.

Iﬂ Ustawienia bazy danych o | B i

Baza Pomoc

G’ Zmier baze danych @

Typ bazy danych: M5 Access
Lokalizacja i nazwa pliku:  C:\Program Files\Asseco Poland SA\PHatnikiB aza\Platnik.mdb

Rysunek 106. Okno dialogowe: Ustawienia bazy danych

4. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator potqczenia za bazq danych
(patrz Rysunek 107) — wybierz opcje Wskaz istniejgcg baze danych
1 kliknij przycisk Dalej.
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E Kreator potaczenia z bazag danych ﬁ

W cell nawiazania pokaczenia 2 baza danych wobierz rodza)
vk onmwane] operac) | woisni pravoisk D ale).

® ‘W' skaz istnigjacg baze danych
O Ubwérz nowa baze danych

Pomoc < Wistecs Dalgj » Arulu

Rysunek 107. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych

5. W nastepnym oknie kreatora (patrz Rysunek 108) wybierz typ bazy danych,
a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

E Kreator potaczenia z bazag danych ﬁ

“WWubierz typ bazy danych, z ktara ma by nawiazane potaczenie i
kliknij przycisk. D ale;.

® Microsoft Access

O Microsoft SAL Server

Pomoc < Wistecs Arulu

Rysunek 108. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych — Wybierz typ bazy
danych

6. Przy potaczeniu z baza MS Access wskaz lokalizacj¢ bazy, z ktora ma
zosta¢ nawiazane potaczenie, oraz podaj hasto wymagane do polaczenia
1 kliknij przycisk Dalej (patrz Rysunek 109).

Jesli chcesz sig¢ potaczy¢ z baza Microsoft SQL, to podaj nazwg serwera
inazwe¢ bazy danych, a nastepnie kliknij przycisk Dalej (patrz Rysunek
110).

Hasto do bazy MS Access jest podawane podczas zaktadania tej bazy.
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E Kreator potgczenia z baza danych ﬁ

W zka? lokalizacie bazy M5 Access, 2 kidra ma zostad nawiazane
potaczenie.

|E:"~F'ru:ugramData"«.-'1‘-.ssecn Paoland S&\Phatnil\B aza Frzeglada...
Foda| hasto wymagane podczas pobaczenia z baza danych:

xxxxxxxxm1

Hasko bazy danych

Po wyborze pliku bazy danuch | wprowadzeniu hasta klikni pravzizk,
Fotacz, aby pobgczye sie z bazg danpch, przeprowadzic test g
poprawnogc | ustawic |3 jako baze akivwna,

Pomoc ¢ Wztecz Pokacz Anuluj

Rysunek 109. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych — potaczenie z baza
MS Access

E Kreator potgczenia z baza danych ﬁ
Wprowadz dane senwera Microzoft SGL | nazwe bazy danych, z kidra
ma zoztad hawigzane pobaczenie, a nastepnie klikni pravzizk Dalg).
Mazwa Serwera SOL |ZF|4_SF|"»-" j
Mazwa bazy darwch ||:|Iatr'|il<|
Pomoc ¢ Wztecz Dalej » Anuluj
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Rysunek 110. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych — Potaczenie z baza
Microsoft SQL

Uwaga! W polu Nazwa Serwera SQOL nie nalezy wprowadzaé
predefiniowanego aliasu "(local)", poniewaz taka konfiguracja moze
uniemozliwi¢ wykonanie archiwizacji i odtwarzania platnika oraz zestawow
dokumentow, a takze migracji bazy danych. Podczas konfiguracji potaczenia z
baza danych zawsze nalezy podawaé pelna nazwe serwera, czyli nazwe
komputera, na ktérym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwe instancji
oddzielong znakiem "\" (tyko w przypadku, gdy serwer zostal zainstalowany z
nazwana instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
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SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastepujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisac
nastepujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy poda¢ jedynie nazweg tego komputera lub jego adres IP.

7. Nastgpny krok kreatora pojawia si¢ tylko w wypadku potaczenia z baza

Microsoft SQL (patrz Rysunek 111). Po wyborze serwera SQL i wpisaniu
nazwy bazy danych nalezy wybra¢ rodzaj autoryzacji danych uzytkownika
wykorzystywany podczas polaczenia z baza. Wybierz jedna z pozycji: Uzyj
autoryzacji systemu Windows lub Uzyj do autoryzacji istniejqcego konta
uzytkownika bazy SOL Server.
Jezeli wybrale$ pierwsza opcje, kliknij przycisk Polqcz aby potaczy¢ si¢ z
baza danych. W przypadku wyboru opcji Uzyj do autoryzacji istniejqcego
konta uzytkownika bazy SQL Server nalezy poda¢ w kolejnym kroku
kreatora jego dane — login i hasto (patrz Rysunek 112), a nastgpnie kliknaé
przycisk Polgcz.

Podczas taczenia z baza danych nalezy poda¢ sposob, w jaki motor bazy danych bedzie
weryfikowat uprawnienia uzytkownika podczas kazdego kolejnego potaczenia
programu Ptatnik ze wskazana baza danych:

*  Uzyj autoryzacji systemu Windows — gdy serwer SQL jest skonfigurowany w ten
sposob, ze rozpoznaje aktualnie zalogowanego uzytkownika systemu (Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server
2003 oraz Windows Server 2008) i sprawdza jego uprawnienia do operacji na bazie
danych. Wybranie tej opcji wymaga z reguly interwencji administratora serwera
SQL.

*  Uzyj do autoryzacji istniejacego konta uzytkownika bazy SQL Server — gdy
znasz dane uzytkownika, ktory posiada uprawnienia do pracy ze wskazana baza
danych. Najcze$ciej bedzie to konto o danych wprowadzonych podczas tworzenia
bazy. Jezeli masz watpliwosci dotyczace poziomu uprawnien, skonsultuj sig z
administratorem serwera SQL.
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E Kreator potgczenia z baza danych ﬁ

Wwinbierz rodzaj autorezaci danpch uzvtkownika, ko ma zostad
wykarzyztany podczas Faczenia 2 baza danych i klikni) pravcizsk D algj.

® |z autoryzac systemu Windows

O [12y do autonyzac istniejacean konta uptkownika
bazy SCOL Server

Pomoc ¢ Wztecz Anuluj

Rysunek 111. Okno dialogowe: Kreator polqczenia z bazq danych — autoryzacja
potaczenia

E Kreator potgczenia z baza danych ﬁ

Wprowadz dane uzptkownika, kidrego konto ma byd wokorzystane do
autonyzacii podczas Faczenia 2 bazg danych i klikni) praycizk. Pokacz.

Login uzptkovnik.a |sqluser

xxxxxxxxx)1

Haszko uzotkownilka

Pomoc ¢ Wztecz Pokacz Anuluj

Rysunek 112. Okno dialogowe: wprowadzanie danych uzytkownika

8. Jezeli polaczenie zostalo nawiazane pomyslnie, to na ekranie zostanie
wyswietlone okno Rejestr ptatnikow (patrz Rysunek 83), w ktorym wybierz

do kontekstu ptatnika, z ktorym chcesz pracowac.

Funkcje administracyjne
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5.5.4 Statystyka bazy

Statystyka bazy ﬂ

Funkcja shluzy do tworzenia statystyki bazy. Podczas jej wykonywania
sprawdzana jest liczba platnikow w bazie danych oraz liczba ubezpieczonych i
dokumentow dla kazdego ptatnika. Dokumenty dla kazdego ptatnika
istniejacego w bazie sa wyswietlane w podziale na zgloszeniowe oraz
rozliczeniowe z uwzglednieniem liczby okresow rozliczeniowych.

Aby wykonac¢ statystyke bazy:
1. Uruchom program PtATNIK i zaloguj si¢ jako administrator programu.
Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. Na ekranie zostanie wyswietlone okno Ustawienia bazy danych z menu
Baza wybierz polecenie Statystyka bazy danych (patrz Rysunek 106).

4. Wryniki statystyki bazy zostana wyswietlone w oknie Statystyka bazy (patrz
Rysunek 113). Kliknij przycisk OK, aby zamknaé¢ okno zawierajace
informacje statystyczne.

5. Zamknij okno Parametry bazy danych, klikajac przycisk OK.

Ptatnik Gawhk Ushugi

Lizzba pkatnikéw w bazie: 1

Lizzba ubezpieczonych w bazie pratnika Gawlik Uzbugi 35

Lizzba dokurnentdw w bazie pratnik.a Gawlk Uskugr 31

W tam 11 dokurmentdw rozliczeniowych dla 3 okrezdw rozliczeniowpch
Wt dokumentdw zghoszeniomwych 20

Rysunek 113. Okno informacyjne: Statystyka bazy

5.5.5 Optymalizacja bazy
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Funkcja stuzy do sprawdzenia spdjnosci i poprawnosci bazy danych (w trakcie
optymalizacji miedzy innymi usuwane sa powtarzajace si¢ historyczne rekordy
z kartoteki platnika i ubezpieczonych). Zaleca si¢ cyklicznie wykonywanie
optymalizacji bazy danych (np. raz w miesiacu) w celu zmniejszenia jej
rozmiaru.

Aby zoptymalizowa¢ bazg:
1. Uruchom program PtATNIK i zaloguj si¢ jako administrator programu.

Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. Na eckranie zostanie wyswietlone okno Ustawienia bazy danych (patrz
Rysunek 106), z menu Baza wybierz polecenie Optymalizuj baze danych.
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4. Proces optymalizacji moze potrwac jaki§ czas, w zalezno$ci od wielkosci
bazy. Po zakonczeniu wykonywania procesu optymalizacji, kliknij przycisk
OK, aby zamkna¢ okno komunikatu (patrz Rysunek 114).

Platnik x|

™
'\ln) Baza zostata zopkymalizomana.

Rysunek 114. Okno komunikatu

5.5.6 Zmiana hasta bazy danych

Funkcje administracyjne

Funkcja zmiany hasta do bazy danych jest dostgpna tylko dla administratora
programu. Dziatanie jej jest odmienne dla obu rodzajéw baz danych, z ktérymi
moze pracowac program Platnik.

Dla bazy MS Access zmieniane jest hasto dostepu do pliku zawierajacego baze
danych. Od tego momentu kazdorazowe polaczenie z ta baza (zaré6wno z
poziomu programu Platnik jak i z poziomu innych aplikacji) bedzie wymagato
podania tego hasta.

Aby wykona¢ zmiang hasta nalezy si¢ upewnié, Ze nie jest z nia potaczony
zaden inny uzytkownik, gdyz ta operacja wymaga wytacznego dostgpu do
pliku zawierajacego baze. Jezeli jakikolwiek program posiada polaczenie z
baza, proba wykonania operacji zmiany hasta nie powiedzie sig.

Dla bazy SQL Server funkcja pozwala na zmiang hasta dla dowolnego
uzytkownika serwera SQL, na ktorym jest potozona baza danych, z ktora jest
aktualnie potaczony program Platnik. Od tego momentu potaczenie z dowolna
baza danych przy wykorzystaniu konta tego uzytkownika bedzie wymagato
podania nowego hasta.

Zmiana hasla dla uzytkownika wymaga podania poprzedniego hasta! Jezeli nie
znasz tego hasta, nadanie mu nowej wartosci bedzie wymagalo interwencji
administratora serwera SQL.

Zmiana hasta wptynie na wszystkie potaczenia do baz danych na danym
serwerze SQL konfigurowane przy wykorzystaniu konta uzytkownika, ktérego
hasto zostato zmienione. Nalezy si¢ upewnic¢, ze zmiana hasta zostanie
uwzgledniona zaréwno dla innych instancji programu Platnik, jak tez w innych
aplikacjach, korzystajacych z tego konta. W razie watpliwosci zmiang hasta
nalezy tez konsultowa¢ z administratorem serwera SQL.
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Jezeli program Ptatnik posiada polaczenie do archiwum skonfigurowanego

@ przy wykorzystaniu tego konta uzytkownika, proba skorzystania z archiwum
spowoduje btad. Aby go unikna¢, nalezy ponownie skonfigurowa¢ potaczenie
z archiwum, podajac nowe hasto uzytkownika.

Aby zmieni¢ hasto bazy:

1. Zaloguj si¢ do programu jako Administrator.
Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienie bazy danych.

3. W oknie Ustawienia bazy danych (patrz Rysunek 115) z menu Baza
wybierz polecenie Zmien hasto.

r]ﬂ Ustawienia bazy danych E] @ -\

Baza Pomoc

G’ Zmien baze danych @

Tuvp bazy darwch: M5 Access
Lokalizazja i nazwa pliku:  C:AProgram Files\Azseco Poland SAAPHatnik\B aza\Platnik. mdb

Rysunek 115. Okno dialogowe: Ustawienia bazy danych

4. Na ekranie pojawi si¢ okno Zmiana bazy danych, dla bazy MS ACCESS
(patrz Rysunek 116) wprowadz dotychczasowe hasto oraz nowe hasto i jego
potwierdzenie, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Jesli checesz zmieni¢ hasto uzytkownika serwera SQL (patrz Rysunek 117),
to wprowadz jego login, dotychczasowe hasto, nowe hasto oraz jego
potwierdzenie, a nastgpnie kliknij przycisk OK.

Zmiana hasta bazy danych

HERKARRMRHERENR

Datychozasowe haszto bazy:

HERKARRMRHERENR

MHowe hasto bazy:

HEHHAHRHHMEREHN

Paotwierdzenie haska:

Pomoc [n] 4 Al

Rysunek 116. Okno dialogowe: Zmiana hasta bazy danych
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Zmiana hasta uzytkownika serwera SQL

| Zutk ok zaluger

xxxxxxxxx

Datychozazowe hazto uzwtkownilka

KERKARRKRN

Mowe hasko uzytkownika

. R e
Potwierdzenie hasta 1

Pomoc k. Al

Rysunek 117. Okno dialogowe: Zmiana hasta uzytkownika serwera SQL

5. Z menu Baza wybierz polecenie Zamknij, aby zamkna¢ okno ustawief
bazy danych.

5.5.7 Warunki migracji baz danych w programie PLATNIK

Funkcje administracyjne

Wykonanie migracji bazy danych, roboczej lub archiwum, wymaga spetienia
pewnych warunkéw zaleznych od ,kierunkuOmigracji oraz lokalizacji serwera
SQL, pliku bazy Microsoft Access oraz programu PtATNIK. Zar6wno w
sytuacji, gdy wykonywana jest migracja bazy Microsoft Access do
Microsoft SQL Server, jak w przypadku migracji bazy
Microsoft SQL Server do Microsoft Access, konieczne jest zapewnienie
bezposredniego dostgpu do pliku bazy Microsoft Access dla serwera
Microsoft SQL Server. A doktadniej, uzytkownik lokalny systemu Windows
lub uzytkownik domeny Windows NT, na koncie ktérego uruchomiono ustugg
serwera SQL, musi mie¢ uprawnienia dostgpu do pliku bazy danych
Microsoft Access. Ponadto, uzyskanie takiego dostepu musi by¢ mozliwe z
komputera, na ktorym uruchomiony jest serwer SQL, niezaleznie od tego, czy
plik bazy Microsoft Access znajduje si¢ na dysku lokalnym czy w udziale
sieciowym. Konieczno$¢ spetienia powyzszych wymogow spowodowana jest
tym, ze dla dwoch opisanych powyzej ,.kierunkdéwOmigracji operacje kopiujace
dane migdzy bazami (migrowana a nowo tworzona) wykonywane sa przez
program PEATNIK nie bezposrednio, lecz za posrednictwem serwera SQL.

Przeprowadzenie migracji pomiedzy dwoma rodzajami baz: Microsoft Access
oraz Microsoft SQL Server, mozliwe bedzie tylko woéwczas, gdy na
komputerze, na ktorym uruchomiono program PZATNIK, bgda zainstalowane
komponenty dostgpu do danych dla obu rodzajow baz (MS JET i MDAC, patrz
rozdziat 3.1 Wymagania). Komponenty te moga by¢ zainstalowane
samodzielnie przez uzytkownika lub przez pakiet instalacyjny programu
PLATNIK (patrz rozdzial 3.2 Instalacja programu).

Uwaga!

Poniewaz nie istnieje sterownik MS JET dla aplikacji 64-bitowych, nie ma
mozliwosci przeprowadzenia migracji bazy MS Access do MS SQL Server, ani
bazy MS SQL Server do MS Access przy uzyciu 64-bitowej wersji
MS SQL Server. Aby przeprowadzi¢ migracje migdzy wymienionymi powyzej
typami baz, nalezy uzy¢ 32-bitowej wersji MS SQL Server wraz ze
sterownikiem MS JET dla aplikacji 32-bitowych.
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Migracja _bazy Microsoft Access do Microsoft SQL Server, wymaga
spelnienia warunkéw opisanych w jednym z trzech ponizszych wariantow.

Wariant 1

1. Program PEATNIK jest uruchomiony na tym samym komputerze co serwer
SQL, na ktérym ma zosta¢ utworzona nowa baza po migracji.

2. W programie PtATNIK lokalizacja pliku  migrowanej bazy
Microsoft Access okres$lona jest za pomoca $ciezki na dysku lokalnym
komputera.

3. Serwer SQL ma uprawnienia dostgpu do pliku migrowanej bazy
Microsoft Access, ktory jest umieszczony na dysku lokalnym komputera.

Wariant 11

1. Program PEATNIK jest uruchomiony na tym samym komputerze co serwer
SQL, na ktérym ma zosta¢ utworzona nowa baza po migracji.

2. W programie  PEATNIK lokalizacja  pliku  migrowanej  bazy
Microsoft Access okreslona jest za pomoca $ciezki sieciowej. Program
PELATNIK taczy si¢ z baza Microsoft Access udostgpniona poprzez udziat
sieciowy na tym samym lub innym komputerze.

3. Serwer SQL ma uprawnienia dostgpu do pliku migrowanej bazy
Microsoft Access, ktory jest udostepniony poprzez udziat sieciowy.

Wariant 111

1. Program PEATNIK jest uruchomiony na innym komputerze niz serwer SQL,
na ktérym ma zosta¢ utworzona nowa baza po migracji.

2. W programie  PEATNIK lokalizacja  pliku  migrowanej bazy
Microsoft Access okreslona jest za pomoca $ciezki sieciowej. Program
PLATNIK taczy si¢ z baza Microsoft Access udostgpniona poprzez udziat
sieciowy na tym samym lub innym komputerze.

3. Serwer SQL ma uprawnienia dostgpu do pliku migrowanej bazy
Microsoft Access, ktory jest udostepniony poprzez udziat sieciowy.

Migracia bazy Microsoft SQL Server do Microsoft Access, wymaga
spelnienia warunkéw opisanych w jednym z trzech ponizszych wariantow.

Wariant 1

1. Program PEATNIK jest uruchomiony na tym samym komputerze co serwer
SQL.

2. Lokalizacja nowo tworzonej bazy danych Microsoft Access okreslona jest
za pomoca $ciezki na dysku lokalnym komputera.

3. Serwer SQL ma uprawnienia dostepu do pliku bazy Microsoft Access,
ktory zostat utworzony na dysku lokalnym komputera.

Wariant 11

1. Program PEATNIK jest uruchomiony na tym samym komputerze co serwer
SQL.
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2. Lokalizacja nowo tworzonej bazy danych Microsoft Access okreslona jest
za pomocg S$ciezki sieciowej. Program PEATNIK tworzac nowa bazg
Microsoft Access umieszcza ja w udziale sieciowym, istniejacym na tym
samym lub innym komputerze.

3. Serwer SQL ma uprawnienia dostgpu do pliku nowo tworzonej bazy
Microsoft Access, ktory jest udostepniony poprzez udziat sieciowy.

Wariant I11

1. Program PEATNIK jest uruchomiony na innym komputerze niz serwer SQL.

2. Lokalizacja nowo tworzonej bazy danych Microsoft Access okreslona jest
za pomocg Sciezki sieciowej. Program PEATNIK tworzac nowa bazg
Microsoft Access umieszcza ja w udziale sieciowym, istniejacym na tym
samym lub innym komputerze.

3. Serwer SQL ma uprawnienia dostgpu do pliku nowo utworzonej bazy
Microsoft Access, ktory jest udostepniony poprzez udziat sieciowy.
Uwaga!

@ Przeprowadzenie migracji w sytuacji, gdy wykorzystywany jest serwer
Microsoft SQL Server uruchomiony pod kontrolg systemu operacyjnego
Windows NT 4.0, wymaga uruchomienia ustugi serwera SQL na koncie
uzytkownika innym niz konto uzytkownika LOCAL SYSTEM (system
lokalny). Uzytkownik, na koncie ktorego uruchomiono ushuge serwera SQL,
powinien mie¢ odpowiednie uprawnienia opisane w niniejszym rozdziale.
Wyboru konta do uruchamiania ustugi serwera SQL mozna dokona¢ w
programie Microsoft SQL Enterprise Manager lub we wlasciwosciach
ustugi, korzystajac z narzedzi administracyjnych systemu Windows NT.

5.5.8 Kreator migracji bazy roboczej

Migracja bazy danych programu PEATNIK polega na utworzeniu nowej bazy
i przeniesieniu do niej danych zapisanych w bazie juz istniejacej. Program
PtATNIK umozliwia dokonanie migracji bazy danych pomigdzy dwoma
obstugiwanymi typami baz danych:

O Microsoft Access oraz
o Microsoft SQL Server.

Oznacza to, ze bazg programu PEATNIK typu Microsoft Access mozna
przeksztatci¢ w bazg typu Microsoft SQL Server lub na odwroét. Mozliwa jest
takze migracja do nowej bazy tego samego typu. Baza danych powstata
w wyniku migracji zawiera doktadnie te same dane co baza zrodtowa migracji,
a jej wersja pozostaje niezmieniona. Migracja bazy roboczej wykonywana jest
za pomoca Kreatora migracji bazy roboczej. Mozliwa jest migracja jedynie
tej bazy, z ktora obecnie pracuje program PEATNIK. Proces migracji sktada sig z
trzech kolejno nastgpujacych etapow:

* utworzenia nowej bazy danych wybranego typu;

* skopiowania danych z bazy wykorzystywanej obecnie do nowo utworzone;j;

» zapisanie konfiguracji bazy (powoduje to przetaczenie programu na nowa
baze, etap jest opcjonalny).

5.5.8.1 Migracja bazy roboczej MS Access do MS SQL Server

Aby przeprowadzi¢ migracjg roboczej bazy danych:
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1. Uruchom program PtATNIK i zaloguj si¢ jako administrator programu.
Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. W oknie Ustawienia bazy danych (patrz Rysunek 106) — z menu Baza
wybierz polecenie Migracja bazy danych.

4. Na ckranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator migracji bazy roboczej
(patrz Rysunek 118) — wybierz typ bazy danych Microsoft SQL Server i
kliknij przycisk Dalej.

fE Kreator migracji bazy roboczej il

[D'ane znajdujace zie w biezace| bazie mobocze] zoztana skopiowane
do nowe| bazy danpch,

Wibierz typ bazy danych, ktdra ma zostad ubworzona i kliknij pravcizk
Drale;

2 Microsoft Access
® Microzoft SOL Server

Pomoc < Wistecz Al

Rysunek 118. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej

5. W kolejnym kroku kreatora wybierz z listy nazwg serwera, na ktorym
cheesz utworzy¢ baz¢ lub wprowadz ja samodzielnie. Wprowadz nazwe,
ktora cheesz nada¢ tworzonej bazie (patrz Rysunek 119), 1 kliknij przycisk

Dalej.
Uwaga! W nazwie tworzonej bazy danych nie mozna uzywac znakow
@ diakrytycznych (np. A, a, A, itp.) oraz niektorych znakéw specjalnych (na
przyktad ; ,.$rednikaQ).
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I'El, Kreator migracji bazy roboczej ' ﬁl
Wprowadz dane sensera Microzoft SCL, na kbaym ma zoztad
Lbworzona nowa baza danpch oraz g nazwe, a naztepnie klikni
przvcizk D ale.
Mazwa Senwera SHL |PP_SH"-.-" ﬂ
Mazwa bazy darych |Gawlik
Pomac <wstecz ||E Dalei> Al

Funkcje administracyjne

Rysunek 119. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — serwer i baza

Uwaga! W polu Nazwa Serwera SQL nie nalezy wprowadzac
predefiniowanego aliasu "(local)", poniewaz moze to uniemozliwi¢ wykonanie
migracji bazy danych. Zawsze nalezy podawaé pelna nazwe serwera, czyli
nazw¢ komputera, na ktorym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwe¢ instancji
oddzielong znakiem "\" (tyko w przypadku, gdy serwer zostat zainstalowany z
nazwang instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastgpujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisac
nastegpujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy poda¢ jedynie nazwe tego komputera lub jego adres IP.

6. Wybierz sposob, w jaki SQL Serwer begdzie dokonywal autoryzacji

uprawnien do utworzonej bazy danych podczas kazdego kolejnego
potaczenia z programem Platnik.
Wybierz jedna z pozycji: Uzyj autoryzacji systemu Windows, Uzyj do
autoryzacji istniejqcego konta uzytkownika bazy SQL Server lub Utworz
konto uzytkownika SQL Server (patrz Rysunek 120). Kliknij przycisk Dalej
aby przejs¢ do kolejnego kroku.

Podczas tworzenia bazy danych nalezy poda¢ sposob, w jaki motor bazy danych bedzie
weryfikowat uprawnienia uzytkownika podczas kazdego kolejnego potaczenia
programu Platnik z utworzona baza danych:

e Uzyj autoryzacji systemu Windows — gdy serwer SQL jest skonfigurowany w ten
sposob, ze rozpoznaje aktualnie zalogowanego uzytkownika systemu (Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server
2003 oraz Windows Server 2008) i sprawdza jego uprawnienia do operacji na bazie
danych. Wybranie tej opcji wymaga z reguly interwencji administratora serwera

137



SQL.

*  Uzyj do autoryzacji istniejacego konta uzytkownika bazy SQL Server - gdy na
serwerze SQL utworzone jest konto o okreslanym przez uzytkownika loginie i
hasle. Uzytkownik ten oprocz swoich dotychczasowych uprawnien uzyska takze
uprawnienia do pracy z tworzona baza danych.

¢ Utworz konto uzytkownika SQL Server — tworzy na wskazanym serwerze SQL
nowe konto uzytkownika, ktory bedzie posiadat uprawnienia do tworzonej bazy
danych.

Uwaga! Aby utworzy¢ baze danych, musisz posiada¢ poziom uprawnien
@ odpowiedni do wykonania tej operacji.

Jezeli program zostal zainstalowany tacznie z motorem bazy danych Microsoft
SQL Server 2005 Express Edition, to wybierz opcje Uzyj do autoryzacji
podanego konta i w pole Login wpisz nazwe ,,sa”, natomiast w polu Hasto
wprowadz hasto administratora serwera ustalone podczas instalacji.

[E'_ Kreator migracji bazy roboczej il

WWbierz rodza) autoruzaci uzvtkownika bazy danych i klikni) praycizk
Drale.

® |z autonzaci systemu Windows

e |12y da autarzac isthigjacean konta uEutkownika
bazy SOL Server

O Ubwérz konto ugstkoweika bazy SOL Server

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 120. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — rodzaj autoryzacji

7. Jezeli w poprzednim kroku Kreatora wybrates opcje UzZyj do autoryzacji
istniejqcego konta uzytkownika bazy SQL Server, musisz wprowadzi¢ dane
uzytkownika (patrz Rysunek 121). Wprowadz poprawny Login i hasto, a
nastepnie kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢ do kolejnego kroku.
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Wprowadz dane uzytkownika, kidrego konto ma byé wykorzystane do
autonvzacii podczas Faczenia z baza danych i kliknij pravcizk Dale),

Lagin uzutkownika ||:||:|t

EETY

Hazko uzotkownika

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 121. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — login i hasto

8. Jezeli w poprzednim kroku Kreatora wybrale§ opcje Utworz konto
uzytkownika SQL Server, musisz wprowadzi¢ dane nowego uzytkownika
(patrz Rysunek 122). Wprowadz poprawny Login i hasto, potwierdZz hasto
(upewnij sig, ze na wskazanym serwerze nie istnieje juz uzytkownik o
takim samym Loginie), a nastgpnie kliknij przycisk Dalej aby przejs¢ do
kolejnego kroku.

B kreator migracji bazy roboczej il

Wprowadz dane uzytkownika, kidreqo konta ma zostad ubworzone na
wzkazanym semyerze SEL i klikni) pravcizk Dale).

Lagin uzutkownika ||:||:|t

EETY

Hazko uzotkownika

Potwierdzenie hazta

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 122. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — nowy login i hasto
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9.

Wybierz sposob autoryzacji, ktory bedzie wykorzystany podczas tworzenia
bazy na serwerze SQL. Wybierz jedna z pozycji: Uzyj autoryzacji systemu
Windows lub Uzyj do autoryzacji istniejqcego konta uzytkownika bazy SQL
Server (patrz Rysunek 123). Jezeli wybierzesz opcje Uzyj autoryzacji
systemu Windows, kliknij przycisk Utwdrz, aby utworzyé baz¢ danych.
Jezeli wybierzesz opcje Uzyj do autoryzacji istniejqcego konta uzytkownika
bazy SQL Server, kliknij przycisk Dalej, aby przej$¢ do kolejnego kroku
(patrz Rysunek 124). Nalezy w nim poda¢ dane uzytkownika, ktory posiada
uprawnienia do utworzenia bazy danych na wskazanym serwerze SQL.
Kiedy wprowadzisz jego Login i hasto, kliknij przycisk Utworz, aby
utworzy¢ nowa baze, i rozpoczac kopiowanie danych.

Podczas tworzenia bazy danych nalezy poda¢ sposdb autoryzacji uzytkownika, ktory ja
tworzy:

fﬁ. Kreator migracji bazy roboczej El

Uzyj autoryzacji systemu Windows — gdy SQL Server jest skonfigurowany w ten
sposob, ze rozpoznaje aktualnie zalogowanego uzytkownika systemu (Windows
2000, Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server
2003 oraz Windows Server 2008) i sprawdza jego uprawnienia do operacji na bazie
danych. Wybranie tej opcji wymaga z reguty konsultacji z administratorem serwera
SQL.

Uzyj do autoryzacji istniejacego konta uzytkownika bazy SQL Server — gdy
mozesz poda¢ dane uzytkownika SQL, ktory posiada uprawnienia wystarczajace do
utworzenia bazy danych na wskazanym serwerze. Jezeli masz watpliwosci co do
poziomu uprawnien, skonsultuj si¢ z administratorem serwera.

Wubierz rodzaj autorwzacy danvch uzptkownika podczas bwaorzenia
bazy danwch i kliknij prepcizk, Dale].
® |z autonzaci systemu Windows

e |12y do autarzac isthiejacean konta ugntkaownika
bazy SOL Server

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 123. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — autoryzacja tworcy

Dokumentacja administratora



B kreator migracji bazy roboczej ' El

Podaj dane uzutkownika, kiary pogiada uprawnienia woztarczajace do
bworzenia bazy na wekazanum senwerze i klikni prapcizk Uhwarz,

Lagin uzutkownika |sa

EEREET

Hazko uzotkownika

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 124. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — login tworcy

10. Jezeli wszystkie parametry podane w poprzednich oknach byly poprawne,
nastapi przejscie do kolejnego kroku kreatora, utworzona zostanie nowa
robocza baza danych, do ktorej skopiowane zostana dane pochodzace z
tabel bazy uzywanej obecnie. Widoczny w oknie pasek postgpu prezentuje
zawansowanie procesu kopiowania (patrz Rysunek 125).

B kreator migracji bazy roboczej T x|
Trmwa tworzenie bazy danych...
(]
Pomoc % Wistecs Lraleps Sl

Rysunek 125. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — tworzenie bazy

11. Jezeli tworzenie bazy i kopiowanie danych zostato zakonczone pomyslnie,

kreator przejdzie do ostatniego kroku, w ktérym bedzie mozna
skonfigurowa¢ nowo utworzona bazg robocza jako biezaca bazg programu
PLATNIK (patrz Rysunek 126).
Jezeli chcesz rozpocza¢ pracg z bazg robocza utworzona w wyniku
migracji, zaznacz opcje Ustaw utworzonq baze jako baze roboczq i kliknij
przycisk Zakoncz (patrz Rysunek 126). Program przelaczy si¢ na nowa
bazg i zapisze nowe ustawienia.
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[E' Kreator migracji bazy roboczej |

tigracia danpch do nowe| bazy przebiegra pomyslnie.
Flikni] prycizk £akoficz, aby zamknad okno Kreatora,

[v Llstaw utworzong baze jako baze robocza

Pomoc ¢ Wiateny

[

Rysunek 126. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — konfiguracja bazy

Uwaga! Jezeli istniato archiwum utworzone na podstawie bazy roboczej (przed
jej migracja), to po przetaczeniu programu na nowo utworzona baz¢ robocza
nalezy dokona¢ migracji tego archiwum. W przeciwnym razie nie bedzie
mozliwosci korzystania z archiwum utworzonego przed migracja bazy
roboczej (patrz rozdziat 5.5.9 Kreator migracji archiwum).

5.5.8.2 Migracja bazy roboczej MS SQL Server do MS Access
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fE Kreator migracji bazy roboczej il

Aby przeprowadzi¢ migracjg roboczej bazy danych:

1. Uruchom program PEATNIK i zaloguj sig jako administrator programu.

2. Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia bazy danych.

3. W oknie Ustawienia bazy danych (patrz Rysunek 106) — z menu Baza
wybierz polecenie Migracja bazy danych.

4. Na ckranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator migracji bazy roboczej

(patrz Rysunek 127) — wybierz typ bazy danych Microsoft Access i kliknij
przycisk Dalej.

Dane znajdujace sie w biezgce| bazie robocze) zostang zkopiowane
do nowe|] bazy danych.

Wwinbierz typ bazy danych, kbara ma zostad ubworzona i klikni praycisk
Dale:

% Microsoft Access

(2 Microzoft SOL Server

Pomoc ¢ Wfstecs

Anuluj
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Rysunek 127. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej

5. W nastgpnym kroku kliknij przycisk Przeglqdaj, wskaz lokalizacjg, wpisz
nazw¢ zaktadanego pliku bazy danych oraz kliknij przycisk Zapisz.
Nastgpnie wpisz hasto 1 potwierdzenie hasta, ktére bgdzie wymagane
kazdorazowo podczas taczenia si¢ z ta baza (patrz Rysunek 128) oraz
kliknij przycisk Utworz, aby utworzy¢ nowa bazg, i rozpoczaé kopiowanie
danych.

B kreator migracji bazy roboczej . El

Przed ubwarzeniemn nowe) bazy danych M5 Access musisz wekazad
lokalizacie pliku, kidm bedzie ja zawierat:

| C:h\BazahGawlik. mdb Przealada...

Podaj hasko, ktare bedzie wymagane podozaz kazdorazowego
konfigurowania potgczenia z baza darpch:

EETER T

Haszto bazy darych

MMMMEHMNN

FPobwierdzenie haszta

Fo wwborze lokalizac)i 1 nadaniu hasta klikni praycizk D ale.

Pomoc | < Wistecs |

Al

Rysunek 128. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — wskazanie pliku

6. Jezeli wszystkie parametry podane w poprzednim oknie byly poprawne,
nastapi przejscie do kolejnego kroku kreatora, utworzona zostanie nowa
robocza baza danych, do ktorej skopiowane zostana dane bazy uzywanej
obecnie. Widoczny w oknie pasek postepu prezentuje zawansowanie
procesu kopiowania (patrz Rysunek 129).

B kreator migracji bazy roboczej N x|
Trmwa tworzenie bazy danych...
(]
Pomoc % Wistecs Lraleps Sl

Rysunek 129. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — tworzenie bazy
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7. Jezeli tworzenie bazy i kopiowanie danych zostato zakonczone pomyslnie,

kreator przejdzie do ostatniego kroku, w ktérym bedzie mozna
skonfigurowa¢ nowo utworzona bazg robocza jako biezaca bazg programu
PLATNIK (patrz Rysunek 130).
Jezeli chcesz rozpocza¢ pracg z baza robocza utworzona w wyniku
migracji, zaznacz opcje Ustaw utworzonq baze jako baze roboczq i kliknij
przycisk Zakorncz. Program przelaczy si¢ na nowa bazg 1 zapisze nowe
ustawienia.

Migracia darypch do nowe) baze przebiegra pamyslnie.
Fliknij prycizk Zakoncz, aby zamknas okno Kreatora.

[+ Llstaw utworzong baze jako baze robocza

Pormioc < Witenz Sptlu

Rysunek 130. Okno dialogowe: Kreator migracji bazy roboczej — konfiguracja bazy

Uwaga! Jezeli istniato archiwum utworzone na podstawie bazy roboczej (przed
jej migracja), to po przetaczeniu programu na nowo utworzona baz¢ robocza
nalezy dokona¢ migracji tego archiwum. W przeciwnym razie nie bedzie
mozliwosci korzystania z archiwum utworzonego przed migracja bazy
roboczej (patrz rozdziat 5.5.9 Kreator migracji archiwum).

5.5.9 Kreator migracji archiwum

144

Migracja archiwum programu PEATNIK polega na utworzeniu nowej bazy
archiwum i przeniesieniu do niej danych zapisanych w archiwum istniejacym.
Archiwum ktore moze by¢ migrowane, to takie ktore byto utworzone na
podstawie biezacej bazy roboczej. Jezeli uprzednio przeprowadzono migracje
bazy roboczej, to istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia migracji archiwum
utworzonego przed migracja bazy roboczej. W takiej sytuacji ustawienia
archiwum sprzed migracji bazy roboczej wciaz sa w niej pamigtane i moga
postuzy¢ do przeprowadzenia migracji tego archiwum.

Program PEATNIK umozliwia dokonanie migracji archiwum pomigdzy dwoma
obstugiwanymi typami baz danych:

Q Microsoft Access oraz
O Microsoft SQL Server.
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Oznacza to, ze bazg archiwum programu PEATNIK typu Microsoft Access
mozna przeksztalci¢ w bazg archiwum typu Microsoft SQL Server lub na
odwrdt. Mozliwa jest takze migracja do nowej bazy archiwum tego samego
typu. Typ nowo tworzonego archiwum zalezy od typu biezacej bazy roboczej, z
ktora skojarzone jest migrowane archiwum. Typ ten musi by¢ taki sam dla obu
baz: biezacej bazy roboczej i nowo tworzonego archiwum. Baza archiwum
powstata w wyniku migracji zawiera doktadnie te same dane co baza zrodtowa
archiwum, a jej wersja pozostaje niezmieniona.

Migracja archiwum wykonywana jest za pomoca Kreatora migracji
archiwum. Proces migracji archiwum sklada si¢ z czterech kolejno
nastepujacych etapow:

* wskazanie istniejacego archiwum do migracji;

* utworzenia nowego archiwum (tego samego typu co biezaca baza robocza);

» skopiowania danych ze wskazanego archiwum do nowo utworzonego;

» zapisanie konfiguracji archiwum (powoduje ustawienie nowo utworzonego
archiwum jako domys$lnego archiwum programu PEATNIK, etap jest
opcjonalny).

5.5.9.1 Migracja bazy archiwum MS Access do MS SQL Server

Funkcje administracyjne

Aby przeprowadzi¢ migracj¢ bazy archiwum Microsoft Access do bazy MS
SQL Serwer:

1. Uruchom program PtATNIK i zaloguj si¢ jako administrator programu.
2. Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia archiwum.

3. W oknie Ustawienia archiwum (patrz Rysunek 58) — z menu Baza wybierz
polecenie Migracja bazy archiwum.

4. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator migracji archiwum (patrz
Rysunek 131) — wskaz zrodto danych do migracji archiwum, wybierajac
jedna z opcji i kliknij przycisk Dalej.

Jezeli wybrana zostanie opcja Uzyj aktualnie skonfigurowanego archiwum
nastapi migracja bazy archiwum zapisanej w ustawieniach archiwum
biezacej bazy roboczej (patrz Rysunek 140).

Jezeli wybrano opcje Wskaz inne archiwum, kreator umozliwi wskazanie
innej bazy archiwum.
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[B. kreator migracji archiwum ) x|

W cely przeprowadzenia migracj archivwum programu do nowe) bazy
wivbierz Zrddbo darwch i kliknij pravcisk Dalsj.

® |1z aktualnie skonfigurowanego archivinm

(2 \Wskaz inne archivum

Pomoc % Wistecs Al

Rysunek 131. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum

5. Jezeli w poprzednim kroku wybrano opcje Wskaz inne archiwum, kreator
przejdzie do kroku wyboru rodzaju bazy archiwum (patrz Rysunek 132).
Wybierz rodzaj bazy danych archiwum Microsoft Access (rodzaj bazy,
ktéra ma by¢ migrowana), a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

[B. kreator migracji archiwum ) x|

Wubierz typ bazy danych, z ktara ma by nawiazane potaczenie i
kliknij prevcizk Dale;.

® Microsoft Access
(2 Microzoft SOL Server

Pomoc < Wistecz Al

Rysunek 132. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — rodzaj bazy archiwum

6. Wskaz lokalizacje i wprowadz nazwe pliku bazy archiwum do migracji.
Podaj hasto, ktore bedzie uzyte do potaczenia z archiwum i kliknij przycisk
Dalej (patrz Rysunek 133).
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Wzkaz lokalizacie bazy M5 Access, w ktare] znajduje sie archivum
ErogramL,

| C:A\B azahG awlik_arch.mdb Przegladai...

Fodaj hasto wymagane podczas pokaczenia 2 baza archivm;

Hasto bazy dangch | s

Fo wwborze pliku bazy danych archivium i wprowadzeniu hasta klikni)
pravcizk Dale), aby preeprowadzic test 8] poprawnogci oraz
kontynuowad migracie.

Pomoc ¢ Wfstecs Anuluj

fE' Kreator migracji archiwum il

Rysunek 133. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wskaz archiwum

7. W kolejnym kroku kreatora, wybierz z listy nazwe serwera, na ktorym

chcesz utworzy¢ nowe archiwum lub wprowadz ja samodzielnie.
Wprowadz nazwe, ktora chcesz nadaé tworzonej bazie (patrz Rysunek 134)
i kliknij przycisk Dalej.

Wprowadz dane zenwera Microzoft SEL, na kbdrwm ma zostad
utworzona baza danych archivum oraz jg| nazwe, a naztepnie klikni
pravcizk D ale).

Mazwa Senwera SOL |F'F'_SFW ﬂ
Mazwa bazy danpch |anlik_ar-:hiwum
Pomoc < Wistecs Al

Funkcje administracyjne

Rysunek 134. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wskaz archiwum

Uwaga! W polu Nazwa Serwera SQOL nie nalezy wprowadzaé
predefiniowanego aliasu "(local)", poniewaz moze to uniemozliwi¢ wykonanie
migracji archiwum. Zawsze nalezy podawac¢ pelna nazwe serwera, czyli nazwe
komputera, na ktorym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwe instancji
oddzielong znakiem "\" (tyko w przypadku, gdy serwer zostat zainstalowany z
nazwang instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie ZR4 SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
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nastgpujaca: ZR4 SRV\PLATNIK. Nazwe¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywolywanego w
przyktadzie komputera ZR4 SRV, to nazwg serwera mozna zapisac
nastegpujaco: 192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku, gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej
instancji, nalezy poda¢ jedynie nazwe tego komputera lub jego adres IP.

8. W nastgpnym kroku kreatora (patrz Rysunek 135) — wybierz rodzaj
autoryzacji danych uzytkownika, ktory ma zosta¢ wykorzystany do taczenia
si¢ z baza danych podczas pracy programu, a nast¢pnie kliknij przycisk
Dalej.

Podczas tworzenia nowego archiwum kreator daje mozliwos¢ wyboru sposrdod trzech
mozliwosci:

e autoryzacja systemu Windows,

e uzycie istniejacego konta,

¢ utworzenie nowego konta uzytkownika MS SQL Server.

W przypadku wykorzystania istniejacego konta, podanemu uzytkownikowi zostana
nadane uprawnienia do pracy z nowo utworzona baza. Gdy wybierzemy opcje
tworzenia nowego konta uzytkownika, podany uzytkownik zostanie utworzony i takze
zostana mu nadane odpowiednie uprawnienia do bazy. Natomiast, jesli wskazujemy
istniejace archiwum, to mamy do wyboru tylko dwie opcje: autoryzacja systemu

Windows lub uzycie istniejacego konta. Przy wskazywaniu istniejacego archiwum oraz

istniejacego konta uzytkownika MS SQL Server, wskazany uzytkownik musi juz
posiada¢ uprawnienia do pracy z baza archiwum.

WWbierz rodza) autoruzaci uzvtkownika bazy danych i klikni) praycizk
Drale.
® |z autonzaci systemu Windows

e |12y da autarzac isthigjacean konta uEutkownika
bazy SOL Server

O Ubwérz konto ugstkoweika bazy SOL Server

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 135. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — rodzaj autoryzacji

9. W nastepnym kroku kreatora (patrz Rysunek 136) — podaj login i hasto
uzytkownika bazy SQL Server, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Jesli w poprzednim kroku trzecim wybrano tworzenie nowego konta
uzytkownika MS SQL Server, to w dodatkowym polu Potwierdz hasto
uzytkownika nalezy wpisa¢ hasto podane w polu Hasto uzytkownika
(patrz Rysunek 137).
Jesli w poprzednim kroku wybrano autoryzacjg systemu Windows, to krok
ten jest pomijany.
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[B. kreator migracji archiwum ' x|

Wprowadz dane uzytkownika, kidrego konto ma by wykorzystane do
autonvzacii podozas Faczenia z baza danych archiveurn i kliknij pravcizk
Drale).

Lagin uzutkownika ||:||:|t

EEREET

Hazko uzotkownika

Al

Pomoc < Wistecs

Rysunek 136. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wprowadzanie danych
uzytkownika

[B. kreator migracji archiwum ' x|

Wprowadz dane uzytkownika, kidreqo konta ma zostad ubworzone na
wzkazanym semyerze SEL i klikni) pravcizk Dale).

Lagin uzutkownika ||:||:|t

EERER TR

Hazko uzotkownika

HEREEEER

Potwierdzenie hazta

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 137. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — krok wystepuje w
przypadku zaktadania nowego konta

10. W kolejnym kroku nalezy wybra¢ rodzaj autoryzacji danych uzytkownika,

Funkcje administracyjne

ktéry ma uprawnienia administracyjne serwera MS SQL Server (patrz
Rysunek 138). Podanie konta uzytkownika z uprawnieniami
administracyjnymi jest niezb¢gdne do utworzenia nowej bazy i
przeprowadzenia migracji. Po wyborze rodzaju autoryzacji kliknij przycisk

Dalej.
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Wubierz rodzaj autorezacy danvch uzptkownika podczas bwaorzenia
bazy danvch archiveurm i kliknij pravcizk Dale).

® |z autonzaci systemu Windows

e |12y do autarzac isthiejacean konta ugntkaownika
bazy SOL Server

|lwwagal Ubworzenie bazy danych wemaga odpowiednich uprawnier.
|lpewwni gig, 2e bwid] poziom Lprawniet pogwala na ubtworzenie bazy
darywch na wskazanym serwerze SOL, w razie potrzeby zazieghij
informacii u ego adminiztratora.,

Pomoc < Wistecs

Al

Rysunek 138. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — rodzaj autoryzacji
podczas tworzenia bazy danych.

11. Nastgpny krok kreatora pojawia si¢ tylko, jesli w kroku poprzednim
wybrano rodzaj autoryzacji z wykorzystaniem istniejacego konta
uzytkownika MS SQL Server. Wprowadz login i hasto uzytkownika
majacego uprawnienia administracyjne systemu MS SQL Server (np.
uzytkownik ,,sa0), a nastepnie kliknij przycisk Utwérz (patrz Rysunek 139).

fE' Kreator migracji archiwum il

Podaj dane uzutkownika, kiary pogiada uprawnienia woztarczajace do
bworzenia bazy na wekazanum senwerze i klikni prapcizk Uhwarz,

Lagin uzutkownika |sa

EERERETETY

Hazko uzotkownika

Pomoc < Wistecs

Al

Rysunek 139. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wprowadzanie danych
uzytkownika z uprawnieniami do tworzenia bazy danych.

12. Jezeli wszystkie parametry podane w poprzednich oknach byty poprawne,
nastapi przej$cie do kolejnego kroku kreatora, utworzone zostanie nowe
archiwum, do ktorego skopiowane zostana dane pochodzace z tabel
migrowanego archiwum. Widoczny w oknie pasek postepu prezentuje
zawansowanie procesu kopiowania (patrz Rysunek 140).
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B kreator migraci archiwum T x|

Trwa twarzenie bazy danych archivm...
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Rysunek 140. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — tworzenie archiwum

13. Jezeli tworzenie bazy archiwum i kopiowanie danych zostato zakoficzone
pomyslnie, kreator przejdzie do ostatniego kroku, w ktérym bedzie mozna
skonfigurowaé nowo utworzone archiwum jako biezace archiwum
programu PtATNIK (patrz Rysunek 141).

|E'. Kreator migracji archivwum ] _ il

Migracia danych do nowego archivwum przebiegka pormylnie.
Mowa baza archivum jest gotowa do pracy.

[v Lstaw ubworzone archivum jako akiualne

Pomoc £ istenz FX 0[]

Rysunek 141. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — konfiguracja archiwum

5.5.9.2 Migracja bazy archiwum MS SQL Server do MS Access

Aby przeprowadzi¢ migracjg istniejacego archiwum Microsoft SQL Server do
bazy MS Access:

1. Uruchom program PELATNIK i zaloguj sie jako administrator programu.

2. Z menu Administracja wybierz polecenie Ustawienia archiwum.

3. W oknie Ustawienia archiwum (patrz Rysunek 58) — z menu Baza wybierz
polecenie Migracja bazy archiwum.

Funkcje administracyjne 151



4. Na ekranie pojawi si¢ okno dialogowe Kreator migracji archiwum (patrz

Rysunek 142) — wskaz zrodto danych do migracji archiwum, wybierajac
jedna z opcji 1 kliknij przycisk Dalej.
Jezeli wybrana zostanie opcja Uzyj aktualnie skonfigurowanego archiwum
nastapi migracja archiwum (patrz Rysunek 148), ktore jest zapisane w
ustawieniach archiwum w biezacej bazie roboczej. Jezeli wybrano opcje
Wskaz inne archiwum, kreator umozliwi wskazanie bazy archiwum.

B kreator migraci archiwum T x|

W cely przeprowadzenia migracj archivwum programu do nowe) bazy
wivbierz Zrddbo darwch i kliknij pravcisk Dalsj.

® |1z aktualnie skonfigurowanego archivinm

(2 \Wskaz inne archivum

Pomoc % Wistecs Al

Rysunek 142. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum

5. Jezeli w poprzednim kroku wybrano opcje Wskaz inne archiwum, kreator
przejdzie do kroku wyboru rodzaju bazy archiwum (patrz Rysunek 143).
Wybierz rodzaj bazy danych archiwum Microsoft SQL Server (rodzaj
bazy wzorcowej), a nastgpnie kliknij przycisk Dalej.

B kreator migraci archiwum T x|

Wibierz typ bazy danych, z ktara ma by nawiazane potaczenie i
kliknij pravcizk Dale;.

2 Microsoft Access
® Microzoft SOL Server

Pomoc < Wistecs i Dalgy» Al

Rysunek 143. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — rodzaj bazy archiwum
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fE,. Kreator migracji archiwum El

6. W kolejnym kroku kreatora, wybierz z listy nazwe serwera, na ktorym
znajduje si¢ baza archiwum do migracji lub wprowadz ja samodzielnie.
Wprowadz nazwg bazy archiwum (patrz Rysunek 144) i kliknij przycisk
Dalej.

Wprowadz dane zenwera Microzoft SEL | nazwe bazy danuch, kiarg
zawiera archivum programu i weizni prevcizk Dale;,

Mazwa Senwera SOL |F'F'_SFW ﬂ
Mazwa bazy danpch |I3aw|ik_ar-:h

Funkcje administracyjne

Rysunek 144. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wskaz archiwum

Uwaga! W polu Nazwa Serwera SQL nie nalezy wprowadzac
predefiniowanego aliasu "(local)", poniewaz moze to uniemozliwi¢ wykonanie
migracji archiwum. Zawsze nalezy podawac petna nazwe serwera, czyli nazwe
komputera, na ktéorym zainstalowano serwer SQL, oraz nazwg instancji
oddzielong znakiem "\" (tyko w przypadku gdy serwer zostal zainstalowany z
nazwang instancja).

Przyktadowo, jesli na komputerze o nazwie PP_SRV zainstalowano serwer
SQL pod nazwa instancji PLATNIK, to pelna nazwa serwera bedzie
nastgpujaca: PP_SRV\PLATNIK. Nazwg¢ komputera mozna opcjonalnie
zastapi¢ jego adresem IP. Jesli 192.168.0.1 to adres przywoltywanego w
przyktadzie komputera PP SRV, to nazwg serwera mozna zapisa¢ nastgpujaco:
192.168.0.1\PLATNIK.

W przypadku gdy serwer zainstalowano na komputerze bez nazwanej instancji,
nalezy podac jedynie nazwg tego komputera lub jego adres IP.

7. W nastgpnym kroku kreatora (patrz Rysunek 145) — wybierz rodzaj
autoryzacji danych uzytkownika, ktory ma zosta¢ wykorzystany do
potaczenia si¢ z baza archiwum do migracji, a nastgpnie kliknij przycisk
Dalej.
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B kreator migraci archiwum T x|

Wubierz rodzaj autorezacy danvch uzytkownika, kkan ma zostac
wiskorzpstany podczas baczenia 2 baza danpch i kliknij praycisk D alsj.

® |z autonzaci systemu Windows

e |12y do autarzac isthiejacean konta ugntkaownika
bazy SOL Server

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 145. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — rodzaj autoryzacji

8. W nastepnym oknie kreatora (patrz Rysunek 146) — podaj login i hasto
uzytkownika bazy SQL Server, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Jesli w poprzednim kroku wybrano autoryzacje systemu Windows, to krok
ten jest pomijany.

B kreator migraci archiwum T x|

Wprowadz dane uzytkownika, kidrego konto ma byé wykorzystane do
autonvzacii podczas Faczenia z baza danych i kliknij pravcizk Dale),

Lagin uzutkownika ||:||:|t

EEREET

Hazko uzotkownika

Pomoc < Wistecs Al

Rysunek 146. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wprowadzanie danych
uzytkownika

9. W nastepnym kroku kliknij przycisk Przegladaj, wskaz lokalizacjg, wpisz
nazwe¢ zaktadanego pliku bazy danych archiwum i kliknij przycisk Zapisz,
a nastgpnie podaj hasto, ktore bedzie wymagane kazdorazowo podczas
faczenia si¢ z bazg archiwum (patrz Rysunek 147). Kliknij przycisk Utworz,
aby utworzy¢ nowe archiwum, i rozpocza¢ kopiowanie danych.
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B kreator migraci archiwum N x|

Przed ubwarzeniem nowego archivunm muzizz wakazad lakalizacie
pliku, w kkargm zoztanie zapizane;

| C:\B azahGawlik_archivum. mdb Frzeglada...

Podaj hasko, ktare bedzie wymagane podozaz kazdorazowego
potaczenia 2 baza danpch archivanm;

EETER T

Haszto bazy darych

MMMMEHMNN

FPobwierdzenie haszta

Fo wwborze lokalizac)i 1 nadaniu hasta klikni preycizk Ubwarz, aby
ubworzes nowa baze danych archivwum i preprowadzic test g
POPrawWnoEc,

Pomoc | < Wistecs | Al

Rysunek 147. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — wprowadzanie danych
uzytkownika z uprawnieniami do tworzenia bazy danych.

10. Jezeli wszystkie parametry podane w poprzednich oknach byty poprawne,
nastapi przejscie do kolejnego kroku kreatora, utworzone zostanic nowe
archiwum, do ktoérego skopiowane zostana dane pochodzace z tabel
migrowanego archiwum. Widoczny w oknie pasek postepu prezentuje
zawansowanie procesu kopiowania (patrz Rysunek 140).

|E. Kreator migracji archivwum i - il

Tmwa bworzenie bazy danych archisum...

Pomoc £ istenz Lrale)s FX 0[]

Rysunek 148. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — tworzenie archiwum

11. Jezeli tworzenie bazy archiwum i kopiowanie danych zostato zakoficzone
pomyslnie, kreator przejdzie do ostatniego kroku, w ktérym bedzie mozna
skonfigurowa¢é nowo utworzone archiwum jako biezace archiwum
programu PtATNIK (patrz Rysunek 141).
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B, kreator migracji archiwum . il

Migracja danuch do noweao archivwum preebiegla pormulhie.
Mowa baza archivium jest gotowa do pracy.

[w Lstaw ubworzone archiwum jako akiualhe

Pomoc % Wistecs Sl

Rysunek 149. Okno dialogowe: Kreator migracji archiwum — konfiguracja archiwum
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Rozdzial

INNE ZADANIA
ADMINISTRATORA

6.1 Jak rozpoczaé prace z programem PLATNIK?

Punktem wyjscia do realizacji wszystkich zadan uzytkownika jest instalacja
programu PtATNIK.

Czynnosci niezbedne do przeprowadzenia prawidlowej instalacji programu
przedstawione zostaly w rozdziale po§wigconym instalacji i konfiguracji
programu PEATNIK (patrz 3.2 Instalacja programu).

Przedstawione w dokumencie zadania wykonywane sa po uruchomieniu

programu PEATNIK zgodnie z instrukcja rozpoczgceia i zakonczenia pracy, gdzie
zostato opisane potaczenie si¢ baza danych.

6.1.1 Praca z baza utworzong w poprzedniej wersji programu

Jesli cheesz pracowac z baza utworzona w poprzedniej wersji programu, to po
potaczeniu si¢ z ta baza mozesz kontynuowac pracg bez wykonywania zadnych
dodatkowych czynnos$ci. Jezeli jest to baza w wersji 5.01.001 lub 6.01.001 Iub
6.02.001 lub 6.03.001 lub 7.01.001 lub 8.01.001A, po pierwszym potaczeniu si¢
z taka baza jest wykonywana konwersja do wersji 9.01.001.
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Praca z baza utworzona w wersji 5.01.001 lub 6.01.001 lub 6.02.001 lub
6.03.001 lub 7.01.001 lub 8.01.001A jest zalecana dla wszystkich platnikow,
ktorzy uzywali tych wersji programu Platnik. Baza danych z poprzedniej wersji
programu zawiera wszystkie dane potrzebne do biezacej pracy i nie wymaga
ponownego wprowadzania danych ptatnika, ubezpieczonych i dokumentow
ubezpieczeniowych. W takim przypadku funkcja zasilenie inicjalne powinna
by¢ tylko wykorzystywana w celu wprowadzenia zarchiwizowanych
dokumentow ubezpieczeniowych z wersji 4.01.001 lub nizszej w celu
utworzenia korekt tych dokumentow.

6.1.2 Praca z nowa bazg

158

Jesli chcesz pracowal z nowa baza lub dopiero rozpoczynasz pracg z
programem PZATNIK, to kolejne czynno$ci niezbedne do prawidtowego
dzialania musisz wykona¢ wedtug nastepujacych krokow:

* wprowadzenie danych platnika (patrz rozdziat 5.3.2 Rejestracja nowego
ptatnika), tylko jesli uzytkownik chce pracowac na nowej bazie,

* konfiguracja programu (patrz rozdziat 4.1 Konfiguracja programu),

* konfiguracja parametréw przekazu elektronicznego (patrz rozdzial
4.2 Konfiguracja przekazu elektronicznego),

» zasilenie inicjalne kartotek.

Ogolny schemat postgpowania podczas instalacji 1 pierwszego uruchomienia
programu zostal przestawiony ponizej (patrz Rysunek 150).

Na prawej cze$ci diagramu przedstawione sa etapy, na ktdre proces pierwszego
uruchomienia zostat podzielony. W niektérych punktach diagramu umieszczone
zostaly pytania, na ktére nalezy odpowiedzie¢. Od podjetych decyzji zalezy
dalszy przebieg procesu.

Lewa czg$¢ diagramu zawiera komentarz do poszczegdlnych etapow.
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Instalacja i pierwsze uruchomienie programu

Celem etapu jest zainstalowanie oprogramowania Ptatnik na Twoim . .
komputerze. Instalacja programu Ptatnik

Program Ptatnik gromadzi informacje w bazie danych, chronionej hastem, do * v
ktorej do;tep maja jedynie up.rawnieni uzytkoYvnicy. Pod'czas' pigr\{vszego Utworzenie bazy danych, Praca z bazq danych z
uruchorryenla programu nalezy skonﬁgyrowqc polapzenlt_e z istniejaca baz’alub Ustalenie hasta dostepu do poprzedniej wersji
utworzyé nowa baze danych. Po zakonczeniu etapu mozesz wprowadzaé b ;

N X N azy programu. Konwersja bazy.
pierwsze informacje do programu.
Jesli zostata utworzona nowa baza danych, to nalezy wprowadzié do niej dane Utworzenie Kartoteki
ptatnika. Dane do kartoteki ptatnika mozna wprowadzi¢ manualnie z klawiatury. ptatnika w Rejestrze

ptatnikow,

Jesli pracujesz z baza, ktéra powstata w poprzedniej wersji programu, to dane Konfiguracja danych
ptatnika juz masz wprowadzone i mozesz przystapié¢ do pracy z programem. charakterystycznych dla
Dane zgromadzone w kartotece ptatnika beda przepisywane do tworzonych ptatnika
dokumentéw ubezpieczeniowych.
Mozesz wprowadzi¢ dane wiecej niz jednego ptatnika. Dotyczy to w TAK

szczegodlnosci podmiotéw przygotowujacych dokumenty za kilku ptatnikéw - np.
biur rachunkowych. W takiej sytuacji operacje wprowadzenia danych do
kartoteki nalezy powtérzyc¢.

Czy bedziesz
obstugiwat kolejnego
ptatnika w programie?
np. Biuro Rachunkowe

Aby utatwi¢ przekazywanie dokumentéw za kilku ptatnikéw ustaw tryb pracy
Biura rachunkowego.

Na tym etapie pracy powiniene$ skonfigurowa¢ parametry niezbedne do NiE
elektronicznego przesytania dokumentéw. Nalezy okresli¢:

- metode przekazywania danych,

Certyfikat niezbedny do komunikacji z ZUS. Konfiguracja ustawien dla
Po zakonczeniu tego etapu mozesz juz wprowadza¢ dokumenty przekazu elektronicznego
ubezpieczeniowe i przekazywac je do ZUS.

Przed przystapieniem do tworzenia dokumentéw nalezy potwierdzi¢ dane w
Rejestrze pfatnika i ubezpieczonych, na podstawie danych z ZUS. Wysytanie
dokumentéw drogq elektroniczng nie jest mozliwe przed wczesniejszg
aktualizacjg komponentéw programu i danych w rejestrze ptatnika.

Czy mam
potwierdzone dane
w ZUS

Aktualizacja danych w
NIE—» Rejestrze ptatnika i
ubezpieczonych

Jesli istnieje taka potrzeba mozesz wczyta¢ dokumenty przechowywane w TAK
postaci plikéw KEDU (oraz pliki *.kch) utworzone przy pomocy programu
Ptatnik wersja 4.01.001 lub wcze$niejszej.

Pozwoli to na

- zasilenie bazy dokumentami historycznymi (co umozliwi przegladanie
wczesniej przekazanych dokumentéw i tworzenie na ich podstawie dokumenty

y chcesz wezy
dokumenty

korygujacych), hist
- zasilenie rejestru ubezpieczonych (dzieki temu nie bedziesz musiat uzupetnia¢ Zasilenie inicjalne [€—TAK: istoryczne z
ich recznie). wczesniejszej

wersji programu
Ptatnik?

Przed przystapieniem do tej operacji zalecane jest przejrzenie i uporzadkowanie
danych (plikow *.kdu) wczesniej przekazanych do ZUS. Zasilenie inicjalne
mozesz wykonywac etapowo, praktycznie w dowolnym momencie pracy z

programem.

Program
Ptatnik gotowy
do pracy

NIE

Rysunek 150. Schemat postgpowania: Instalacja i pierwsze uruchomienie
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6.2 Jak zarejestrowac ptatnika?

Rejestracja nowego platnika w programie PtATNIK wiaze si¢ z dodaniem
ptatnika do rejestru i jest wspomagana kreatorem. Dodanie ptatnika do Rejestru
ptatnikow, czyli utworzenie nowej Kartoteki ptatnika w bazie programu, moze
by¢ wykonywane tylko przez uzytkownika o uprawnieniach administratora.

Do kartoteki nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane platnika (identyfikacyjne,
adres siedziby, adres do korespondencji, dane rozliczeniowe (stopg procentowa
sktadki na ubezpieczenie wypadkowe) oraz dane o rachunkach bankowych),
poniewaz beda one wykorzystywane przy tworzeniu dokumentow.

Dane ptatnika nalezy wprowadzi¢ do kartoteki manualnie (korzystajac z
klawiatury).

Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych w dokumentach

zwiazanych z ubezpieczeniami spotecznymi nalezy podawac:

* w przypadku platnikow sktadek — numery NIP i REGON, a jezeli platnikowi
sktadek nie nadano tych numerow lub jednego z nich — numer PESEL lub serig i
numer dowodu osobistego albo paszportu;

¢ wprzypadku ubezpieczonych — numer PESEL, a w razie gdy ubezpieczonemu nie
nadano numeru PESEL — seri¢ i numer dowodu osobistego lub paszportu.

W zwiazku ze zréznicowaniem wysokosci stopy procentowej sktadki na

@ ubezpieczenie wypadkowe, w celu poprawnego wyliczenia sktadki, ptatnik
powinien wpisa¢ do Rejestru ptatnika obowiazujaca dla niego od 1 stycznia
2003 r. na pierwszy rok sktadkowy stopg procentowa tej sktadki.

6.2.1 Manualne wprowadzanie danych ptatnika

Aby wprowadzi¢ dane platnika korzystajac z klawiatury:
1. Otworz Rejestr platnikow (patrz rozdziat 5.3.2 Rejestracja nowego
ptatnika).

2. Dodaj nowego platnika do rejestru, postgpujac zgodnie ze wskazowkami
kreatora (patrz rozdziat 5.3.2 Rejestracja nowego ptatnika - krok 2).

3. W trzecim kroku kreatora wybierz opcje Manualne wprowadzenie
danych pfatnika.

4. Wprowadz wszystkie dane platnika, uzupeliajac pola w kolejnych
zaktadkach okna.

5. Przeprowadz weryfikacj¢ wprowadzonych danych.
6. Zapisz wprowadzone dane i zamknij kartotekg.

7. Jesli cheesz rozpocza¢ pracg z platnikiem, ktory zostat dodany do rejestru,
to wybierz go jako kontekst pracy (patrz rozdzial 5.3.1 Wybor platnika do
kontekstu)

W efekcie platnik zostanie zarejestrowany w rejestrze ptatnikow, a jego dane
uzupetnione w kartotece. Komplet danych identyfikacyjnych ptatnika bedzie
automatycznie uzupekliany we wszystkich tworzonych dokumentach.
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6.3 Jak rozpocza¢ prace w systemie Elektronicznej
Wymiany Dokumentéw?

W obecnej wersji programu Platnik mozliwa jest wylacznie wspotpraca z EWD
(z systemem Elektronicznej] Wymiany Dokumentow).

W zwiazku z tym nie ma potrzeby wykonywania dodatkowej konfiguracji
programu, aby uaktywni¢ wspolpracg z EWD.

6.4 Jak pobraé dane z ZUS

Obecna wersja programu umozliwia platnikom pobranie z ZUS danych
stuzacych poprawie jakosci tworzonych dokumentéw ubezpieczeniowych.

Dane te pobiera si¢ automatycznie za pomoca funkcji aktualizujacych:

¢ komponenty (biblioteki, stowniki, pliki konfiguracyjne) progamu
Platnik,
¢ dane ptatnika i ubezpieczonych znajdujace si¢ w ZUS.

Aby pobra¢ dane ptatnika i ubezpieczonych z ZUS, uzytkownik progamu musi
posiada¢ wazny certyfikat kwalifikowany oraz odpowiadajacy mu klucz
prywatny (patrz rozdziat 4.2.4 Ustawienia certyfikatow).

Konieczne jest rowniez posiadanie w programie aktualnego certyfikatu ZUS.

Aby mozliwe bylo pobieranie danych dane ptlatnika i ubezpieczonych z ZUS

nalezy wykonac¢:

1. Ustaw w parametrach przekazu elektronicznego odpowiedni certyfikat
kwalifikowany.

2. Ustaw w parametrach przekazu elektronicznego opcje potaczenia z
internetem (patrz rozdzial 4.2.3 Ustawienia komunikacji z ZUS).

3. Uruchom funkcj¢ Aktualizuj komponenty programu i dane ptatnika...

Podczas wysytki dokumentéw bezposrednio z programu moze pojawia si¢
@ komunikat "Certyfikat sesji SSL zawiera biedy".

W razie jego wystapienia w ustawieniach internetowych (menu
Start\Ustawienia\Panel sterowania\Opcje internetowe\ zaktadka Zaawansowane\
sekcja Zabezpieczenia) nalezy odznaczy¢ opcjg "Sprawdz, czy certyfikat serwera
nie zostat cofniety".

6.5 Jak przygotowaé przegladarke WWW do potaczenia
z EWD?

Aby moc nawiazaé potaczenie ze swoja skrytka EWD nalezy zainstalowaé
przegladarke internetowa o sile szyfrowania 128 bitéw (sit¢ szyfrowania mozna
sprawdzi¢ w oknie przegladarki Informacje o programie),
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Niniejsza procedura powotuje si¢ na menu i uktad polecen przegladarki
@ Internet Explorer.

W celu uaktualnienia sity szyfrowania do 128-bitowej dla przegladarki Internet
Explorer wystarczy zainstalowa¢ High Encryption Pack.

6.5.1 Potaczenie z EWD

Po zainstalowaniu przegladarki mozliwy jest juz dostgp do EWD przez serwis
WWW.

Aby potaczy¢ si¢ z EWD w ZUS:

1. Uruchom przegladarke.

2. W polu Adres w przegladarce wpisz adres internetowy EWD:
https://www.ewd2.wroclaw.zus.pl i kliknij przycisk Przejdz.

Adresy stron internetowych, na ktore ptatnik moze przekazywaé dokumenty
ubezpieczeniowe oraz z ktorych nalezy pobieraé potwierdzenia za pomoca Systemu
Dwustronnej Wymiany Informacji:
e www.ewd2.warszawa.zus.pl
e www.ewd2.wroclaw.zus.pl
3. W oknie z komunikatem informujacym o nawigzaniu bezpiecznego
potaczenia (patrz Rysunek 151) kliknij przycisk OK.

Okno pojawia si¢ tylko na systemach starszych niz Windows XP (4
Windows 2000 i nizszych).

Alert zabezpieczen | x| |

r.o Za chwile obejrzysz strany w bezpiecznym pobaczeniu.

a0
Informacie wemieniane z t3 witiyna nie =3 widoczne dla
nikoga innego w sieci Web.

[ Hie pokazuj tego ostrzezenia w praysebosc

Wwiiece| informacii

Rysunek 151. Okno komunikatu informujace o zamiarze nawiazania bezpiecznego
polaczenia

4. Na stronie gitownej EWD (patrz Rysunek 152) po lewej stronie
umieszczone sg ikony:

* strony umozliwiajacej wysytanie dokumentéw elektronicznych
do ZUS

* strony umozliwiajacej pobieranie dokumentow elektronicznych
z ZUS.

* strony pomocy.
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Kliknij na ikong strony wysylania do ZUS.

WD - Microsoft Internet Explorer

Flik. Widak  Ulubione
4= ystecz) - = - () i | Qwyszukal (Gl Ulobione G Multimedia @l - S a4

Adres I@ https:ff10.0,107,135 j (P Przejds | tacza ?

Edvcia Marzedzia  Pomoc

Elektroniczna Wymiana Dokumentow

=1

ume Witamy na stronach ZUS umozliwiajgcych wymiane
dokumentow elektronicznych

Prosimy o prowadzenie wymiany elektronicznej dokumentow z ZUS
z wykorzystaniem stron o nastepujacych adresach:

--------------------------------------------- Powyzsze adresy sg rdwnorzedne | obojetne jest, ktdry z nich zostanie
wykorzystany do wystania dokumentdw, YW celu usprawnienia transmisji
sugerujemy wybranie serwera znajdujacego sie najblize) miejsca
zamieszkania.

do gory 8

=
|@ I_ l_ IET Lokalmy inkranet Y

Rysunek 152. Strona gtéwna EWD

5. Na wyswietlonej stronie (patrz Rysunek 153) kliknij przycisk Przeglqdaj,
wskaz plik z przesytka do wystania i kliknij przycisk Wyslij.
Wysylany plik zostal przygotowany za pomoca metody Wysytka
samodzielna - patrz rozdziat 4.2.1.2 Okre$lenie metody przekazu.
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EWD - Microsoft Internet Explorer

Flik.  Edvcja  Widok Ulubione  Marzedzia  Pomoc

<A Wistecz v o= - @ A | @Wyszukaj [Z] Ulubione @Multimedia 8 | I%- = = ﬂ

Adres I@ https: 10,0, 107, 135/ wWyslijPrzesylke, aspx

Elektroniczna Wymiana Dokumentow ;Ej 5"5’}5‘ l -
N Y S

Wysytanie dokumentow elektronicznych do ZUS

Strona przeznaczona jest do wysytania do ZUS dokumentaw
elektronicznych przygotowanych przy uZzyciu programu interfejsowego.

Procedura wysytania dokumentdw elektronicznych do ZUS:

1. Wypetnij pole " wpisujac petna sciezke dostepu do
pliku, w ktdrym zapisane s dokumenty (np: Chzusiy0102 199929l ksi),
albo wekaz ten plik korzystajac z praycisku "

2. Macisnij przycisk "

3. Po poprawnym zakoficzeniu transmisji na ekranie pojawi sig komunikat
zawierajacy indentyfikator, Zanotu) go lub zapisz w pliku, Identyfikator ten
jest niezhedny do pdZniejszeqo pohkierania z tych stron potwisrdzenia
wystania dokurmentow,

Jesli podoczas transmisii pliku wystapi blad (na ekranie nie pojawi sig
komunikat z identyfikatorem), wysli) plik ponownie,

Frzeglada;... | Wiyslij przesytke |

do giry ®

|@ ’_ ’_ E Lokalry intranet

I
Z

Rysunek 153. Strona umozliwiajaca wysytanie do ZUS

6. Po pomys$lnym wystaniu wyswietlany jest identyfikator nadany przesyltce.
Skopiuj go do schowka lub zapisz w pliku i zarejestruj w programie
(wprowadzanie identyfikatora przesytki w EWD jest analogiczne do
wprowadzania identyfikatora potwierdzenia w dotychczasowym kanale).

7. Po przetworzeniu wyslanych dokumentéw, ZUS nadaje do skrytki
przesytke zwrotna. W celu odebrania przesytki z ZUS kliknij ikong strony
pobierania dokumentoéw z ZUS.

8. Na stronie zawierajacej potwierdzenia z ZUS (patrz Rysunek 154)
wprowadz identyfikator przesytki dla ktorej potwierdzenie chcesz pobraé i
kliknij przycisk pokaz potwierdzenia.
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2} EWD - Microsoft Internet Explorer

Bl Edwcja Widok Ulubione  Marzedzia  Pomog

dastecz - = - (D) at | @ wyszukaj (G Ulabione A Multimedia ¢4 | E-S = &

adres I@ hktps:f10.0.107. 135/PotwierdzeniaPrzesylki. aspx

Elektroniczna Wymiana Dokumentow

Potwierdzenia z ZUS
Tdentyfikator przesyion:
IF'W+DDDDDQ£130+QDD?D?1?123131-\‘-DR Pokaz potwierdzenia
Pob. Identyfikator Data nad. Typ
Pobierz potwierdzenie I
o PWH123456789+20070717122908+0F 2007-07-17 14:2%.08 POTWIERDZENIE
do giry &
-
|@ l_ l_ ré_ Lokalry intranet 7

Rysunek 154. Strona do pobierania przesytek z ZUS

9. Wyswietlone zostanie okno zawierajace list¢ potwierdzen, zaznacz
potwierdzenie ktore chcesz pobrac i kliknij przycisk Pobierz potwierdzenie.

10. Nastgpnie wyswietlone zostanie okno Pobieranie pliku (Rysunek 155), w
ktorym kliknij przycisk Zapisz.

Pobieranie pliku x|

Migktare pliki mogg bye szkodliwe dla komputera. Jesh ponizeza
infarmacia o pliku wyglada podejrzanie, b nie masz peknego
zaufania dla Zradra, nie otwiera) ani nie zapisu) kego plik,

MNazwa pliku: . B789+20070717122908+0F EwD
Typ plikw:
Od: 10.0107.135

Czy choesz obwarzyd plik, o2y zapizac go ha komputerze?

Obwidrz |

¥ Zawsze pytaj przed obwarciem pliku tego typu

Anulu Wiece] infarmaci

Rysunek 155 Okno Pobieranie pliku

11. Nastgpnie wyswietlone zostanie okno Zapisywanie jako, w ktorym wskaz
lokalizacj¢ do zapisu pliku z przesytka i zatwierdz wybor klikajac przycisk
Zapisz.
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12. Pobrang przesytke zarejestruj w programie funkcja pobierania z pliku (patrz
Dokumentacja uzytkownika rozdziat Pobranie przesyiki z pliku).

6.6 Organizacja danych

166

Zaroéwno rodzaj bazy danych jak i sposob rozmieszczenia danych programu
PLATNIK nalezy dostosowa¢ do indywidualnych potrzeb uzytkownika programu.
Program PZATNIK pozwala na korzystanie z dwoch réznych rodzajow baz
danych: bazy MS Access lub bazy systemu MS SQL Server (patrz rozdziat
3.2 Instalacja programu). Bazy te réznia si¢ znacznie pod wieloma wzgledami.
Baza MS Access jest plikowa baza danych, do ktorej dostgp uzyskujemy za
posrednictwem aparatu Microsoft Jet. Konfiguracja potaczenia oraz obstuga
takiej bazy jest stosunkowo prosta i nie wymaga od uzytkownika programu
PEATNIK szczegdtowej wiedzy na temat technologii baz danych. Plik bazy
danych MS Access moze osiagna¢ maksymalny rozmiar 2GB, jednak nie zaleca
si¢ utrzymywania duzych baz programu PtATNIK w tej technologii. Ze wzgledu
na wydajnos$¢ programu baza danych MS Access zalecana jest tylko wtedy, gdy
przewidujemy, ze ilo§¢ przechowywanych w niej i przetwarzanych danych
bedzie stosunkowo niewielka, tzn. nie wigksza niz kilkaset nowych
dokumentow w ciagu miesiaca (Uwaga! Mierzac ilos¢ przetwarzanych danych,
nalezy liczy¢ bloki wielokrotne dokumentow jako osobne dokumenty).

W przypadku ptatnikow przygotowujacych wigksze ilosci dokumentow nalezy
wybra¢ rozwiagzanie oparte na systemie MS SQL Server. Instalator programu
PtATNIK umozliwia zainstalowanie bezptatnej wersji serwera baz danych, czyli
Microsoft SQL Server 2005 Express Edition (Serivce Pack 3). Mozliwa jest
takze wspotpraca z pelnymi wersjami systemu:, Microsoft SQL Server 2012
lub Microsoft SQL Server 2008 R2 lub Microsoft SQL Server 2008 Iub
Microsoft SQL Server 2005 lub Microsoft SQL Server 2000 lub Microsoft
SQL Server 7.0 a takze z bezptatna wersja Microsoft SQL Server 2000
Desktop Engine (MSDE 2000) SP3. Wersja Express Edition jest mniej
wydajna od pelnych wersji, jednak jest to wciaz rozwiazanie znacznie bardziej
efektywne niz baza MS Access. Jednym z najistotniejszych ograniczen
Microsoft SQL Server 2005 Express Edition jest gorny limit facznej
wielkos$ci plikow sktadajacych na pojedyncza bazg — 4GB.

Motor baz danych Microsoft SQL Server 2005 Express Edition (SP3),
instalowany wraz z programem PtATNIK, dystrybuowany jest bez narzgdzia
Microsoft SQL Server Management Studio Express. Brak tego narzedzia
znacznie ogranicza mozliwos¢ tatwego zarzadzania serwerem. Instalowane sa
natomiast narzedzia trybu tekstowego: OSQL.EXE i SQLCMD.EXE. Jednak
zarzadzanie serwerem za pomoca tych programéw wymaga od uzytkownika
znajomosci polecen jezyka Tramnsact-SQL oraz systemowych procedur
sktadowanych MS SQL Server. Program Microsoft SQL Server
Management Studio Express mozna pobra¢ samodzielnie ze stron producenta.
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Microsoft SQL Server, niczaleznie od wersji, jest rozwigzaniem okre§lanym
jako System Zarzadzania Relacyjnymi Bazami Danych (ang. RDBMS). Dostep
do danych realizowany jest za poSrednictwem serwera, ktory kontroluje
przyporzadkowane mu relacyjne bazy danych. Obsluga tego typu rozwiazania
jest znacznie bardziej skomplikowana niz obstuga prostych baz plikowych.
System MS SQL Server posiada wiele mechanizméw stosowanych w duzych
systemach bazodanowych, zapewniajacych bezpieczenstwo danych i wydajnos¢

pracy.
Przyktadowo mozna tu wymieni¢ m.in.:

» zlozony mechanizm uprawnien dostepu do danych i funkcji systemu;

* mechanizm masowego importu danych z zewngtrznych zrodet;

* mechanizmy archiwizacji i odtwarzania danych;

* mechanizm wydajnej pracy wielostanowiskowej z wykorzystaniem r6znych
protokotow sieciowych;

* mozliwos¢ wykonywania szeregu instrukcji jgzyka SQL w mozliwych do
wycofania transakcjach.

Uwaga! W przypadku korzystania z innych wersji systemu MS SQL Server

@ niz dostarczana wraz programem PrATNIK, nalezy zapoznaé sig¢ ze
szczegdtowymi warunkami licencji produktu okreslonymi przez producenta
oprogramowania.

Niezaleznie od rodzaju wybranej bazy zaleca si¢ wykonywanie okre§lonych
czynnosci majacych na celu utrzymanie wydajnosci pracy bazy danych.
Dotyczy to sytuacji, w ktorej] mamy do czynienia z comiesigczny przyrostem
znacznej liczby dokumentow. Np. kilkaset dokumentéw w bazie MS Access lub
kilka tysigcy dokumentéw w bazie MS SQL Server wliczajac bloki wielokrotne.
W celu zapewnienia wydajnej pracy zalecane jest utworzenie domyslnego
archiwum programu i wykonywanie archiwizacji zestawow dokumentdéw (patrz
rozdziat 5.1 Archiwizacja danych). Prowadzi to do zmniejszenia rozmiaréw
bazy, z czym wiaze si¢ wzrost szybko$ci wykonywanych operacji.

6.6.1 Korzystanie z bazy danych MS Access

W przypadku wyboru bazy danych MS Access, uzytkownik ma mozliwos¢
okreslenia lokalizacji pliku bazy dla kazdej nowo tworzonej bazy danych (patrz
rozdziat 5.5.1 Tworz bazg danych Microsoft Access). Przy wyborze lokalizacji
bazy nalezy zadba¢ o wystarczajaca ilo$¢ wolnego miejsca na dysku oraz o
mozliwos¢ dostepu do pliku dla wszystkich uzytkownikéw pracujacych z
programem PEATNIK. Plik bazy MS Access mozna umiescic w katalogu
udostgpnianym poprzez sie¢ lokalna. Pozwala to instancjom programu
PELATNIK, ktore dziataja na réznych komputerach sieci lokalnej, na rownolegte
taczenie si¢ baza, czyli na prace wielostanowiskowa.
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Dla bazy MS Access tworzonej przez program PEATNIK nie definiuje sig
osobnych uzytkownikow bazy, a zatem nie mozna takze zdefiniowa¢ réznych
pozioméw uprawnien do bazy. Oznacza to, ze istnieje tylko jeden poziom
uprawnien, a plik bazy zabezpieczony jest jednym hastem. Po nawiazaniu
polaczenia z baza mozliwe bgdzie wykonanie wszystkich funkcji, na jakie
pozwala program PEATNIK, bez koniecznosci dodatkowej autoryzacji tzw.
superuzytkownika bazy (ang. superuser), tak jak to ma miejsce w przypadku
baz MS SQL Server.

Uwaga! W celu zabezpieczenia si¢ przed utrata danych (np. w wyniku
uszkodzenia pliku bazy danych w nastepstwie awarii komputera lub naglego
braku w dostawie energii elektrycznej) nalezy regularnie wykonywac fizyczne
kopie plikow bazy danych Access (bazy roboczej i archiwum), po
kazdorazowym wprowadzeniu wigkszej partii danych lub przed wykonywaniem
czynno$ci administracyjnych (np. konwersji bazy). Skopiowane pliki nalezy
traktowac jako kopie bezpieczenstwa i przechowywac na trwatych nosnikach
danych (ptyta CD, tasma, itp.)

6.6.2 Korzystanie z bazy danych systemu MS SQL Server

168

Jesli uzytkownik zdecyduje si¢ na korzystanie z bazy MS SQL Server,
konieczne bedzie zainstalowanie serwera baz danych. Instalator programu
PEATNIK w wersji pelnej (np. Platnik 9.01.001) pozwala na zainstalowanie
serwera w wersji Desktop. Podczas instalacji uzytkownik mozna ustali¢ hasto
administratora serwera (uzytkownik sa) oraz okresli¢ lokalizacjg katalogu, w
ktorym beda tworzone nowe bazy MS SQL Server. Przy wyborze lokalizacji
tego katalogu nalezy zadba¢ o wystarczajaca ilos¢ wolnego miejsca na dysku,
niezbednego do utworzenia i przechowywania baz danych. Po zainstalowaniu
serwera, przy pierwszym uruchomieniu programu PtATNIK nalezy utworzy¢
baze¢ robocza (patrz rozdziat 5.5.2 Tworz bazg danych MS SQL). Zostanie ona
utworzona na serwerze w lokalizacji okre$lonej podczas instalacji programu
wraz z serwerem SQL. Dostep do danych jest realizowany za posrednictwem
serwera, dlatego trzeba zapewni¢ mozliwos¢ komunikacji sieciowej pomigdzy
komputerami z zainstalowanym programem PEATNIK a serwerem MS SQL
(wymog ten nie dotyczy pracy lokalnej, czyli bezposrednio na komputerze z
zainstalowanym serwerem).

MS SQL Server posiada ztozony system uprawnien dostgpu do baz oraz funkcji
serwera. Aby moc wykonywa¢ operacje na serwerze (np. tworzenie bazy,
polaczenie z istniejaca baza, wyszukiwanie i edycja danych) nalezy sig
zalogowa¢ na konto uzytkownika serwera. Kont uzytkownikow moze by¢ wiele
1 moga oni mie¢ rd6zny poziom uprawnien. W zaleznosci od poziomu uprawnien
mozliwe jest (badZz nie) wykonywanie okreslonych czynno$ci. Do codziennej
pracy z programem PtATNIK nalezy skonfigurowaé potaczenie z baza danych
uzywajac konta uzytkownika serwera MS SQL, ktéry ma uprawnienia do
odczytu 1 zapisu w wybranej bazie. Uzytkownik ten nie musi mie¢ zadnych
dodatkowych, specjalnych uprawnien. Konto takiego uzytkownika mozemy
utworzy¢ na serwerze podczas tworzenia nowej bazy danych. Utworzonemu w
ten sposob uzytkownikowi zostang nadane prawa niezbgdne do pracy z baza
danych. Uprawnienia takie sa tez nadawane uzytkownikowi serwera, ktory
istnial juz przed tworzeniem nowej bazy i zostal wskazany podczas jej
tworzenia, jako uzytkownik, ktorego konto ma by¢ wykorzystywane do pracy z
nowo utworzona baza (patrz rozdziat 5.5.2 Twoérz bazg danych MS SQL).
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Do wykonania niektorych funkcji programu PEATNIK (np. tworzenie nowej
bazy, konwersja bazy) konieczne jest uzycie konta uzytkownika o
zwigkszonych uprawnieniach. W przypadku wykonywania takich funkcji,
uzytkownik programu PEATNIK jest kazdorazowo proszony o podanie nazwy i
hasta uzytkownika serwera MS SQL majacego specjalne uprawnienia (dane te
nie sa zapisywane w programie PEATNIK ze wzgledu na bezpieczenstwo
serwera).

Jesli program PtATNIK prosi o podanie hasta uzytkownika serwera o specjalnych

@ uprawnieniach, mozemy uzy¢ konta uzytkownika o nazwie ,,saQ Jest to konto
administratora systemu MS SQL Server (ang. system administrator), ktore
istnieje na kazdym serwerze tego rodzaju. Uzytkownik ,saO ma wszelkie
mozliwe uprawnienia.

Uwaga! W celu zabezpieczenia si¢ przed utrata danych programu PEATNIK,

@ ktora moze mie¢ miejsce w nastgpstwie awarii systemu, nalezy regularnie
wykonywaé kopie bezpieczenstwa baz danych (bazy roboczej i archiwum) przy
uzyciu standardowych mechanizmoéw archiwizacji systemu MS SQL Server.
Czynno$ci takich nalezy dokonywa¢ okresowo, po kazdorazowym
wprowadzeniu wigkszej partii danych lub przed wykonywaniem niektorych
czynnosci administracyjnych (np. konwersji bazy). Jesli nie ma mozliwos$ci
uzycia wspomnianego mechanizmu archiwizacji, mozna takze skopiowac i
zabezpieczy¢ pliki bazy danych - wymaga to uprzedniego zatrzymania serwera.
Kopie bezpieczenstwa nalezy przechowywa¢ na trwalych no$nikach danych
(ptyta CD, tasma, itp.)

6.7 Utworzenie kopii bezpieczenstwa bazy MS SQL Server

Wraz z motorem baz danych Microsoft SQL Server 2005 Express Edition
dostarczanym z programem PtATNIK, jak rowniez z innymi wersjami systemu
MS SQL Server, dostarczane jest narzedzie osql.exe pozwalajace na
wykonywanie polecen jezyka SQL. Za pomoca tego programu mozna utworzy¢
kopig¢ bezpieczenstwa bazy danych (ang. database backup) wykonujac
polecenice BACKUP DATABASE.

Aby wykona¢ kopig bezpieczenstwa bazy danych, uruchom na komputerze z
zainstalowanym motorem Microsoft SQL Server 2005 Express Edition okno
wiersza polecen systemu Windows i wprowadz polecenie wedtug ponizszego
wzoru:

C:\>osgl -S "<serwer>" -U "<uzytkownik>" -P "<hasto>" -Q "BACKUP
DATABASE <nazwa bazy> TO DISK ='<lokalizacja kopii>' WITH NAME =
'<nazwa kopii>', FORMAT"
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Opis poszczegodlnych parametrow:

* <serwer> - nazwa serwera MS SQL z baza programu PEATNIK

* <uzytkownik> - nazwa uzytkownika serwera MS SQL, ktory ma
uprawnienia do wykonywania kopii zapasowych baz danych na serwerze
MS SQL (np. uzytkownik ,,sa0)

* <hasto> - haslo uzytkownika <uzytkownik>

* <nazwa_bazy> - nazwa bazy danych programu PtATNIK

» <lokalizacja_kopii> - nazwa dla nowo tworzonego pliku kopii zapasowe]
wraz lokalizacja na dysku (parametr ten zawsze oznacza lokalizacje na
serwerze)

* <nazwa_kopii> - nazwa logiczna dla nowo tworzonej kopii bazy danych

Przyktadowo, jesli chcemy wykona¢ kopig bezpieczenstwa bazy danych o
nazwie platnik, ktora znajduje si¢ na serwerze MS SQL o nazwie
PLACE\PLATNIK, uzywajac do autoryzacji konta sa z hastem sapwd, mozemy
wpisac:

C:\>o0sgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "BACKUP DATABASE
platnik TO DISK ='C:\BACKUP\platnik backup.dat' WITH NAME =
'platnik backup', FORMAT"

Jesli kopia zapasowa zostanie wykonana bez blgdow, na ekranie wiesza polecen
pojawi si¢ komunikat ,,BACKUP DATABASE successfully processed...Q a w
katalogu okreslonym w parametrze <lokalizacja kopii> zostanie
utworzony plik kopii zapasowej bazy.

Uwaga! Powtorne wykonanie kopii bezpieczenstwa bazy z podaniem tego
samego pliku (przy wykorzystaniu powyzszego przyktadu), spowoduje
zastapienie (nadpisanie) zachowanego w pliku kopii stanu bazy stanem
obecnym. Jezeli zachodzi konieczno$¢ zabezpieczenia stanu bazy z réznych
okresow, nalezy wykonywac kopie bezpieczenstwa w osobnych plikach.

Jesli uzytkownik dysponuje petna wersja systemu MS SQL Server 2000 (lub
wczesniejsza), moze wykonywaé kopie zapasowe baz danych uzywajac do tego
celu graficznej konsoli MS SQL Server Enterprise Manager.

Jesli uzytkownik dysponuje wersja systemu MS SQL Server 2005 lub
MS SQL Server 2005 Express Edition, moze wykonywac kopie zapasowe baz
danych uzywajac do tego celu narzedzi z graficznym interfejsem uzytkownika:
MS SQL Server Enterprise Management Studio

lub

MS SQL Server Enterprise Management Studio Express.

W systemie MS SQL Server 2005 Express Edition zamiast narzedzia
OSQL.EXE mozna takze uzy¢ podobnego narzedzia SQLCMD.EXE. Obstuga
obu narz¢dzi jest podobna (w zakresie opisanym w niniejszym podrg¢czniku jest
identyczna).
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6.8 Odtworzenie bazy MS SQL Server z pliku kopii
bezpieczenstwa

Do odtworzenia bazy danych z pliku kopii bezpieczenstwa mozna uzyé
narzgdzia osql.exe. Tworzenie kopii bezpieczenstwa za pomoca tego samego
narzedzia, zostalo opisane w rozdziale 6.7 Utworzenie kopii bezpieczenstwa
bazy MS SQL Server. Za pomoca tego programu mozna odtworzyé baze
danych z kopii bezpieczenstwa wykonujac polecenic RESTORE DATABASE.
Odtwarzanie spowoduje powr6t do stanu bazy, jaki istnial w momencie
utworzeni pliku kopii zapasowej. Oznacza to, ze wszelkie zmiany wprowadzone
po wykonaniu kopii bezpieczenstwa, z ktorej odtwarzamy baze, bgda utracone.
W celu zabezpieczenia stanu bazy, zaleca si¢ bezposrednio przed wykonaniem
odtwarzania utworzenie aktualnej kopii zapasowej bazy w innym pliku niz ten,
z ktorego baza ma by¢ odtwarzana.

Aby odtworzy¢ baze danych z pliku kopii bezpieczenstwa utworzonego zgodnie
z instrukcja przedstawiona w rozdziale 6.7 Utworzenie kopii bezpieczenstwa
bazy MS SQL Server, uruchom na komputerze z zainstalowanym motorem
SQL Server okno wiersza polecen systemu Windows i wprowadz polecenie
wedlug ponizszego wzoru:

C:\>osqgl -S "<serwer>" -U "<uzZytkownik>" -P "<hasfto>" -Q "RESTORE
DATABASE <nazwa bazy> FROM DISK ='<lokalizacja kopii>' WITH FILE =
1"

Opis poszczegodlnych parametrow:

* <serwer> - nazwa serwera MS SQL z baza programu PLATNIK

* <uzytkownik> - nazwa uzytkownika serwera MS SQL, ktory ma
uprawnienia do wykonywania kopii zapasowych baz danych na serwerze
MS SQL (np. uzytkownik ,,sa0)

* <hasto> - hastouzytkownika <uzytkownik>

* <nazwa bazy> - nazwa odtwarzanej bazy danych programu PtATNIK

* <lokalizacja kopii> - mnazwa pliku (wraz jego lokalizacja na
dysku) zawierajacego kopi¢ zapasowa utworzona zgodnie z instrukcja z
rozdziatu 6.7.

Uwaga! W momencie odtwarzania, baza danych nie moze by¢ uzywana przez

@ program PtATNIK (ani zaden inny). Oznacza to, ze nie moze by¢ zadnych
aktywnych potaczen do bazy podczas odtwarzania. W przeciwnym przypadku
odtwarzanie nie zostanie wykonane.

Przyktadowo, jesli chcemy odtworzy¢ z pliku platnik backup.dat bazg
danych o nazwie platnik (plik musi zawiera¢ kopig bezpieczenstwa tej bazy) na
serwerze MS SQL o nazwie PLACE\PLATNIK, uzywajac do autoryzacji konta
sa z hastem sapwd, mozemy wpisac:

C:\>osgql -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P '"sapwd" -Q "RESTORE
DATABASE platnik FROM DISK ='C:\BACKUP\platnikibackup.dat' WITH
FILE = 1"
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Jesli kopia zapasowa zostanie wykonana bez blgdow, na ekranie wiesza polecen
pojawi si¢ komunikat ,RESTORE DATABASE successfully processed...Q a
zawarto$¢ bazy danych bedzie zgodna ze stanem jaki istniat w momencie
utworzenia kopii bezpieczenstwa.

Uwaga! Po odtworzeniu bazy danych z pliku kopii bezpieczenstwa w bazie nie
bedzie dokumentow i innych danych wprowadzonych po utworzeniu tego pliku.
W celu zabezpieczenia tych danych, zlecane jest utworzenie w osobnym pliku
aktualnej kopii bezpieczenstwa bazy (zgodnie z instrukcja w rozdziale 6.7
Utworzenie kopii bezpieczenstwa bazy MS SQL Server) tuz przed wykonaniem
odtwarzania.

Jesli uzytkownik dysponuje pelna wersja systemu MS SQL Server, moze
wykonywa¢ odtwarzanie bazy z kopii zapasowej uzywajac do tego celu
graficznej konsoli MS SQL Server Enterprise Manager.

Jesli uzytkownik dysponuje wersja systemu MS SQL Server 2005 lub
MS SQL Server 2005 Express Edition, moze wykonywa¢ odtwarzanie bazy z
kopii zapasowej uzywajac do tego celu narzedzi z graficznym interfejsem
uzytkownika:

MS SQL Server Enterprise Management Studio

lub

MS SQL Server Enterprise Management Studio Express.

W systemie MS SQL Server 2005 Express Edition zamiast narzgdzia
OSQL.EXE mozna takze uzy¢ podobnego narzgdzia SQLCMD.EXE. Obstuga
obu narzedzi jest podobna (w zakresie opisanym w niniejszym podreczniku jest
identyczna).

6.9 Konfiguracja SQL Server 2005 Express Edition

172

Po zainstalowaniu serwer baz danych MS SQL Server 2005 Express Edition
nalezy rozwazy¢ wykonanie opisanych ponizej zmian w konfiguracji serwera
baz danych, ktére maja na celu umozliwienie bezproblemowej wspotpracy z
programem Platnik.

Aby umozliwi¢ potaczenie programu Platnik z serwerem bazy danych przy
uzyciu sieci TCP/IP, nalezy wlaczy¢ na serwerze obstuge protokotu TCP/IP
(domys$lnie po instalacji jest wylaczona). W tym celu wykonaj ponizsze
czynnosci:

1. Wskaz menu Start i kliknij na nim lewym klawiszem myszy.

2. Z menu Programy wybierz grupe Microsoft SQL Server 2005.

3. Nastgpnie wybierz podgrupe Configuration Tools i uruchom polecenie
SQL Server Configuration Manager.

4. Na ekranie pojawi si¢ okno konsoli, w ktorego lewej czgsci rozwin grupe
SQL Server Network Configuration i wybierz pozycj¢ Protocols for
SQLEXPRESS.
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5. W prawej cze$ci okna wybierz protokot TCP/IP i kliknij na nim prawym
klawiszem myszy, nast¢pnie z menu Kkontekstowego wybierz polecenie
Wilasciwosci.

6. Otwarte zostanie okno Wtlasciwosci: TCP/IP — na zakladce Protocol w
grupie General dla pozycji Enabled ustaw warto$¢ Yes.

7. Przejdz na zakladke IP Adressess, po czym w grupach wybranych adresow
IP ustaw warto$¢ Yes dla pozycji Active.

8. Potwierdz zmiany przyciskiem Zastosuj i zamknij okno przyciskiem OK.
Zatrzymaj i ponownie uruchom Server baz danych.

Aby umozliwi¢ wykonywanie operacji jednocze$nie na dwoch bazach danych
(np. archiwacja platnika, archiwizacja zestawoéw dokumentow, migracja bazy
danych), nalezy wilaczy¢ na serwerze obstuge zapytan ‘Ad Hoc Distributed
Queries’. W tym celu uruchom na komputerze z zainstalowanym motorem bazy
danych okno wiersza polecen systemu Windows i wprowadz polecenie wedtug
ponizszego wzoru:

C:\>osqgl =8 "<serwer>" -U "<uzytkownik>" =12 "<hasito>" -0
"sp configure @configname = 'show advanced option', (@configvalue =
L} 1 Trn

Opis poszczegodlnych parametrow:

* <serwer> - nazwa serwera MS SQL z baza programu PLATNIK

* <uzytkownik> - nazwa uzytkownika serwera MS SQL, ktéry ma
uprawnienia do wykonywania polecen konfiguracyjnych na serwerze MS
SQL (np. uzytkownik ,,sa0)

* <hasto> - hastouzytkownika <uzytkownik>

Po zmianie konfiguracji za pomoca procedury sp_configure, nalezy wykonac
polecenic RECONFIGURE, aby serwer zaczal dziata¢ z nowymi ustawieniami
parametru.

C:\>osqgl -S "<serwer>" -U "<uzytkownik>" -P "<hasio>" -Q
"RECONFIGURE"

Nastepnie wprowadz polecenie:

C:\>osqgl =8 "<serwer>" -U "<uzytkownik>" =12 "<hasto>" -0
"sp_ configure @configname = 'Ad Hoc Distributed Queries',
@configvalue = '1'"

Inne zadania administratora 173



174

I ponownie polecenie RECONFIGURE:

C:\>osqgl -S "<serwer>" -U "<uzytkownik>" -P "<hasio>" -Q
"RECONFIGURE"

Przyktadowo, gdy chcemy na serwerze o nazwie PLACE\PLATNIK wlaczy¢
opcje serwera 'Ad Hoc Distributed Queries', uzywajac do autoryzacji
konta sa z hastem sapwd, mozemy wpisac:

C:\>osgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "sp configure
@configname = 'show advanced option', @configvalue = '1'"

Jesli polecenie zostanie wykonane bez bledow, na ekranie wiesza polecen
pojawi si¢ komunikat:

,Configuration option 'show advanced options' changed from 0 to
1. Run the RECONFIGURE statement to install.O

Aby serwer zaczal dziata¢ z nowymi ustawieniami nalezy wykona¢ ponizsze
polecenie:

C:\>o0sgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "RECONFIGURE"

Nastepnie wprowadz polecenie:

C:\>osgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "sp configure
@configname = 'Ad Hoc Distributed Queries', @configvalue = '1'"

Jesli polecenie zostanie wykonane bez bleddéw, na ekranie wiesza polecen
pojawi si¢ komunikat:

,sConfiguration option 'Ad Hoc Distributed Queries' changed from O
to 1. Run the RECONFIGURE statement to install.O

Aby serwer zaczal dziata¢ z nowymi ustawieniami nalezy wykona¢ ponizsze
polecenie:

C:\>o0sgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "RECONFIGURE"
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W systemie MS SQL Server 2005 Express Edition zamiast narzg¢dzia

@ OSQL.EXE mozna takze uzy¢ podobnego narzedzia SQLCMD.EXE. Obstuga
obu narzedzi jest podobna (w zakresie opisanym w niniejszym podreczniku jest
identyczna).

6.10 Zmiana limitu czasu wykonywania zapytan SQL

MS SQL Serwer stwarza mozliwo$¢ ustalenia limitu czasu (ang timeout)
potrzebnego na wykonanie pojedynczego zapytania jezyka SQL. Domys$lna
warto$¢ limitu tego parametru wynosi 600 sekund, czyli 10 minut. Oznacza to,
ze wykonanie kazdego zapytania SQL, ktore nie zakonczy si¢ w czasie ponizej
600 sekund, zostanie przerwane i anulowane. Takie przerwanie moze
uniemozliwi¢ wykonanie niektorych operacji programu PEATNIK. Sytuacja ta
moze zaistnie¢, gdy program probuje wykonac zapytanie SQL na duzej ilosci
danych, na zakonczenie ktorego potrzeba wigcej czasu niz ustalony limit (np.
podczas konwersji bazy danych, archiwizacji lub odtwarzania duzej ilosci
dokumentow). Problem ten mozna rozwiaza¢ zwigkszajac limit czasu na
serwerze. W tym celu mozna uzy¢ narzedzia osql.exe dostarczanego wraz z
motorem bazy danych MS SQL Server (takze z wersja dostarczana wraz z
programem PEATNIK).

Aby zmieni¢ limit czasu na serwerze MS SQL, uruchom na komputerze z
zainstalowanym motorem bazy danych okno wiersza polecen systemu Windows
1 wprowadz polecenie wedtug ponizszego wzoru:

C:\>osqgl =8 "<serwer>" -U "<uzytkownik>" =12 "<hasto>" -0
"sp configure @configname = 'remote query timeout',6 @configvalue =
'<wartos¢ limitu>'"

Opis poszczegodlnych parametrow:

* <serwer> - nazwa serwera MS SQL z baza programu PLATNIK

* <uzytkownik> - nazwa uzytkownika serwera MS SQL, ktory ma
uprawnienia do wykonywania polecen konfiguracyjnych na serwerze MS
SQL (np. uzytkownik ,,saQ

* <hasto> - hastouzytkownika <uzytkownik>

* <wartos$¢ limitu> - liczba sekund, do jakiej chcemy zwigkszy¢ limit
czasu Wyko_nywania zapytan (domyslnie 600, maksymalnie 2147483647).

Po zmianie konfiguracji za pomoca procedury sp configure, nalezy wykonaé
polecenie RECONFIGURE, aby serwer zaczal dziata¢ z nowymi ustawieniami
parametru.

C:\>osgl -S "<serwer>" -U "<uzytkownik>" -P "<hasio>" -Q
"RECONFIGURE"
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Przyktadowo, chcemy na serwerze o nazwie PLACE\PLATNIK zwigkszy¢ limit
czasu do jednej godziny (3600 sekund), uzywajac do autoryzacji konta sa z
hastem sapwd, mozemy wpisac:

C:\>osgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "sp configure
@configname = 'remote query timeout', @configvalue = '3600'"

Jesli polecenie zostanie wykonane bez bleddéw, na ekranie wiesza polecen
pojawi si¢ komunikat:

DBCC execution completed. If DBCC printed error messages, contact your
system administrator. Configuration option 'remote query timeout (s)' changed
from 600 to 3600. Run the RECONFIGURE statement to install.O

Aby serwer zaczal dziata¢ z nowymi ustawieniami nalezy wykona¢ ponizsze
polecenie:

C:\>osgl -S "PLACE\PLATNIK" -U "sa" -P "sapwd" -Q "RECONFIGURE"

Jesli uzytkownik dysponuje pelna wersja systemu MS SQL Server, moze
@ wykonywa¢ zmiany konfiguracyjne serwera uzywajac graficznej konsoli MS

SQL Server Enterprise Manager.

Jesli uzytkownik dysponuje wersja systemu MS SQL Server 2005 lub

MS SQL Server 2005 Express Edition, moze wykonywaé¢ odtwarzanie bazy z

kopii zapasowej uzywajac do tego celu narzedzi z graficznym interfejsem

uzytkownika:

MS SQL Server Enterprise Management Studio

lub

MS SQL Server Enterprise Management Studio Express.

W systemie MS SQL Server 2005 Express Edition zamiast narzgdzia

@ OSQL.EXE mozna takze uzy¢ podobnego narzgdzia SQLCMD.EXE. Obstuga
obu narzedzi jest podobna (w zakresie opisanym w niniejszym podreczniku jest
identyczna).

6.11 Konfiguracja SQL Servera na systemie Win XP z SP 2

@ Ponizsza procedura dotyczy tylko systemu Windows XP.

Po zainstalowaniu Service Pack 2 na Windows XP moze zosta¢ zablokowany
dostgp do SQL Servera. Konsekwencja tego jest brak mozliwosci pracy z baza
programu Platnik.
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B Papel sterowania

Aby odblokowa¢ dostep do bazy MS SQL nalezy:

1. Wskaz menu Start i kliknij na nim lewym klawiszem myszy.
2. Z menu Ustawienia wybierz grupe Panel sterowania.

3. W oknie, ktore pojawia si¢ na ekranie (patrz Rysunek 156) wybierz element
Zapora systemu Windows, ktory pojawia si¢ po zainstalowaniu SP2.
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Rysunek 156. Okno Panel sterowania

4. Na ekranie pojawi si¢ okno Zapora systemu Windows- zaktadka Ogolne
(patrz Rysunek 157), nie zmieniajac niczego przejdz na zaktadke Wyjatki.

Okno Zapora systemu Windows sklada si¢ z trzech zaktadek.

Na zaktadce Ogoélne umieszczone sa dwa przyciski radiowe:

*  Wlacz (zalecane), ktory jest domyslnie wiaczony,

*  Wylacz (nie zalecane).

Aby zapewni¢ systemowi bezpieczenstwo a jednoczesnie moc swobodnie pracowac z
baza SQL Serwer nalezy pozostawi¢ domys$lne ustawienia tj. pozostawi¢ zapore
wlaczong.
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Zapora systemu Windows

Ogdine | Witk | Zaawansowane |

Zapora systemu wWindows pomaga chronié ten komputer, uniemozliviaac
higautaryzowanpm uzutkownikom uzyskimanie dostepu do tago kamputera za
posrednictwemn Intemetu lub sieci.
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Rysunek 157. Okno Zapora systemu Windows — zaktadka Ogdlne

5. Zakladka Wyjatki (patrz Rysunek 158) zawiera list¢ programoéw oraz
ustug, ktore nie sa objgte ochrong zapory ogniowej, poniewaz ich dzialanie
wymaga pominigcia takich zabezpieczen. Kliknij przycisk Dodaj
program..., aby doda¢ serwer MS SQL do listy wyjatkow, co umozliwi
prace z baza MS SQL.

apora systemu Windows

Dgélne | Wigtki | Zaawansowane |

Zapara systemu Windows blokuje prepchodzace pobaczenia sieciowe 2 wyjatkiem
programdw i ustug zaznaczonych ponize). Dodanie wyjatkdw umozlivia lepsze
dziatanie niektdrych programaw, ale moZe 2wigkszyc zagroenie bezpieczershwa.
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Rysunek 158. Okno Zapora systemu Windows — zakladka Wyjatki
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6. Na liscie wyswietlanej w oknie Dodawanie programu (patrz Rysunek 159),
brak MS SQL Server, kliknij przycisk Przegladaj..., aby uzupeic¢ liste.

Dodawanie programu E|

Ay zezwolic na komunikacie z programem poprzez dodanie go do listy
Ywyiatki, vanbierz program lub kliknij prevcizk Preeglada), aby weszukad
program, el nie jest an wpdwistiony.

Froararmy:

% Import and Export Data

& Irtemet Explarer

ﬁ' Internetowa gra Backaammon

P Intemetowa qra Kierki i
ﬂ Internetowa gra Piki

a Intermetowa gra Reversi

@ Intemetowa gra Warcaby

W Kierki

N Logowanie Mowvel
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Rysunek 159 Okno dialogowe Dodawanie programu

7. W oknie Przeglqdaj (patrz Rysunek 160) wskaz plik sqlservr.exe, ktory
jest plikiem uruchamiajacym MS SQL Server i domyS$lnie znajduje sig
w lokalizacji C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL\Binn, a
nastgpnie kliknij przycisk Otwérz.
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Szukaj e |E}Binn V| > ¥ b0 -
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Rysunek 160. Okno dialogowe: Przeglqdaj
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8. Lista programéw w oknie Dodawanie programow (patrz Rysunek 159)
zostanie uzupelniona o nowa pozycj¢ sqlservr. Kliknij przycisk OK, aby
dodac¢ sqlservr do listy wyjatkow.

9. Na ekranie zostanie wysSwietlone okno Zapora systemu Windows (patrz
Rysunek 161), w ktoérym na liScie wyjatkow umieszczony zostat MS SQL
server. Kliknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno i powroci¢ do okna Panel
sterowania.

%= Zapora systemu Windows

Dadlne I wyigtki ! Zaawansowane |

Zapora systemu \Windows blokuje przychodzace potaczenia sieciowe 2 wyjatkiem
programdw i usbug zaznaczonych ponizej. Dodanie wyjatkdw umozlivia lepsze
dzigtanie niektarpch programaw, ale moze zwiekszpc zagrozenie bezpieczenshwa,
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ok | e

Rysunek 161. Okno Zapora systemu Windows — zakladka Wyjatki
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Rozdziat

DODATKI

7.1 Konwersja bazy danych do wersji 9.01.001

Dodatki

&

Uwaga!
Program PLATNIK 9.01.001 pracuje z baza danych w wersji 9.01.001.

Zmiany funkcjonalno$ci programu PLATNIK w tym wprowadzenie obstugi
nowych formularzy @ ZUS oraz rozszerzenie zakresu informacji
przechowywanych w kartotece ubezpieczonego powoduja koniecznos¢
dokonania odpowiednich modyfikacji w strukturze bazy danych. Wiaze si¢ z
tym potrzeba uruchomienia funkcji konwertujacej baz¢ danych, ktéra byta
utworzona w poprzedniej wersji programu. Zgodno$¢ wersji bazy danych z
wersja programu PLATNIK sprawdzana jest kazdorazowo przy nawigzywaniu
polaczenia z baza. W sytuacji, gdy wersja bazy jest starsza niz wymagana przez
biezaca wersj¢ programu, konwersja uruchamiana jest automatycznie. Wymog
konwersji dotyczy zardwno bazy roboczej jak i bazy archiwum.

Konwersja bazy roboczej moze by¢ uruchomiona podczas wykonywania
nastgpujacych zadan programu:

1. Logowanie do programu PLATNIK.
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2. Konfigurowanie potaczenia z istniejaca baza danych za pomoca Kreatora
polaczenia z bazg danych.

Konwersja bazy archiwum moze by¢ uruchomiona podczas:

1. Konfigurowania potaczenia z istniejaca baza danych za pomoca Kreatora
konfiguracji archiwum.

2. Archiwizacji lub odtwarzania platnika za pomoca Kreatora archiwizacji
(odtwarzania) platnika.

3. Archiwizacji lub odtwarzania zestawow dokumentow ubezpieczeniowych.

W trakcie konwersji bazy danych MS SQL Server konieczne jest podanie
identyfikatora i hasta uzytkownika MS SQL Server, ktory ma uprawnienia
administracyjne serwera (np. uzytkownik ,sa() lub ma uprawnienia do
administrowania konwertowana baza danych.

Funkcja konwersji programu PLATNIK 9.01.001 moze przekonwertowac bazg
danych utworzona w kazdej z poprzednich wersji programu.

UWAGA! Po przekonwertowaniu bazy danych do wersji wymaganej przez
program PLATNIK 9.01.001, nie bedzie mozliwosci pracy z baza za pomoca
poprzednich wersji programu.

Po uruchomieniu funkcji konwersji, program PLATNIK proponuje utworzenie
kopii bezpieczenstwa bazy danych w stanie przed konwersja. Ze wzgledu na
bezpieczefistwo danych zalecane jest utworzenie takiej kopii. Kopia
bezpieczenstwa bazy MS Access tworzona jest w tej samej lokalizacji, w ktorej
znajduje si¢ konwertowana baza. Kopia zapasowa bazy MS SQL Server
tworzona jest zawsze na serwerze przy wykorzystaniu mechanizmu archiwizacji
MS SQL Server.

W przypadku, gdy przed instalacja wczesniejsze wersji programu PLATNIK
(wersja 8.01.001) nie byt odinstalowany program PLATNIK wersja 7.03.002,
7.03.001, 7.02.001 1lub 7.01.001 instalator przechwytuje ustawienia

poprzedniej wersji programu (w tym ustawienia bazy danych).

Aby wykona¢ konwersjg bazy danych do wersji 9.01.001:

1. Uruchom Kreator polqczenia z bazq danych (patrz 5.5.3 Wskazanie
lokalizacji bazy danych) 1 wskaz baz¢ danych, ktora chcesz
przekonwertowac.

2. Kliknij przycisk Dalej w oknie kreatora informujacego o konieczno$ci
konwersji (patrz Rysunek 162).
Kopia zapasowa pliku bazy domyslnie jest tworzona w miejscu lokalizacji

bazy.
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Dodatki

-
E Kreator polaczenia z baza danych

B aza danych., z ktara choesz nawiazad pobaczenie wymaga korwersji
do postaci wymagane| przez akiualng wersje programu.

[w Utwirz kopie zapazowa pliku bazy danych

|E:'xF'rngram Filez\Azzeco Poland SAMkatnik\E Przeglada;...

Kliknij przycizk D alej, 2eby uruchomic proces konwersi bazy danvch,
preeprowadzic test jg poprawnosci | ustawic ja jako baze akbpwna.

Ihwagal Fomwersja ezt procezem nigodwracalhym, po jg) wylkonaniui 2
bazy nie bedg moghy korzystad starsze wergje programu Pratnik.

Pormoc < Wistecz

Rysunek 162. Okno kreatora potaczenia z baza

3.

rﬁ; Kreator polaczenia z baza danych

Kolejny krok kreatora pojawi si¢ tylko, gdy zachodzi konieczno$¢
konwersji istniejacej bazy MS SQL (patrz Rysunek 163). W tym kroku
nalezy wybra¢ rodzaj autoryzacji danych uzytkownika, ktéory ma
uprawnienia administracyjne serwera MS SQL Server. Podanie konta
uzytkownika z uprawnieniami administracyjnymi jest niezbedne do
przeprowadzenia konwersji bazy. Po wyborze rodzaju autoryzacji kliknij
przycisk Dalej.

3 i

Wwiyhierz rodza) autoryzaci danych uzytkownika podezas konwers
bazy darwch i klikni praucizk Dale

L2y auborizac spsternu Windows

O L2y do automzaci istnisjgoego konta ugptkownika
bazp SOL Server

Uwagal Korwersia bazy danych womaga odpowiednich uprawnier,
Upewni sig, 2& twd] poziom Uprawnier pozwala na wykonanie zmian
w biazie danych; wrazie potrzeby zasiegnij informaci u adririztratars
wzkazanegn zenwera SHEL,

Fomor ¢ Wistecs Dalej » Anulu

Rysunek 163. Okno kreatora potaczenia z baza — wybodr rodzaju autoryzacji

Nastgpny krok kreatora (patrz Rysunek 164) pojawia si¢ tylko, jesli
w kroku poprzednim wybrano rodzaj autoryzacji z wykorzystanie
istniejacego konta uzytkownika MS SQL Server. Wprowadz login i hasto
uzytkownika majacego uprawnienia administracyjne systemu MS SQL
Server (np. uzytkownik ,,sa0), a nastepnie kliknij przycisk Polqcz.
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B kreator potaczenia z baza danych 19 ﬂ

Podaj dane uz .t_k_u_:uwhil_ga,_ by poslada whstarczajgce uprawnisnia
ﬂﬁ_wyk._onénia'innwétsiihazy danpch i klikni prapcizk Pobace,

Loginuzptkownika | 5

Hazko uzptkowrka

xxxxxxxx71

Pomas cWsteoz || Porace A

Rysunek 164. Okno kreatora potaczenia z baza — podaj dane uzytkownika
5. Zostanie uruchomiony proces tworzenia kopii zapasowej bazy
1 konwertowania struktury bazy.

6. W kolejnym oknie kreatora (patrz Rysunek 165) kliknij przycisk Polqcz,
aby ustawi¢ bazg jako aktywna.

|E'; Kreator polaczenia 2z baza danych il

K.onwersia bazy danych presbiegha pompslnie - baza jest gotowa do
pracy z aktualng wersig programi Pratrik. Klikni prapcizk Pokace, by
ustawié 3 jako baze aktiwng.

Anuli

Bomoz Ehistens

Rysunek 165. Okno kreatora potaczenia z baza

Uwaga!

Konwersja jest procesem dtugotrwatym i nie nalezy jej przerywac.

Plik Iub pliki baz danych MS ACCESS przejgte z poprzednich wersji
@ programu (jesli byly umieszczone w standardowej lokalizacji) znajduja si¢

wcigz w jednym z katalogow:

C:\Program Files\PROKOM Software SA\Platnik\Baza,

C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 6\Baza,

C:\Program Files\PROKOM Software SA\Ptatnik 7\Baza,
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C:\Program Files\Asseco Poland SA\Ptatnik\Baza,

C:\ProgramData\Asseco Poland SA\Ptatnik\Baza.

Nie nalezy usuwac tych katalogow po ewentualnym odinstalowaniu starszej
wersji programu PLATNIK, aby nie usuna¢ baz danych programu.

7.2 Sprawdzenie autentycznosci wersji instalacyjnej
programu PEATNIK

Dodatki

Program Ptatnik zostal zabezpieczony przed sfalszowaniem oraz potencjalnymi
zmianami w kodzie, dokonanymi przez osoby niepowotane. Bezpieczna
dystrybucja programéw instalacyjnych przez Internet mozliwa jest dzigki
dotaczeniu do aplikacji podpisu cyfrowego wykonanego w technologii
Microsoft Authenticode™.

Microsoft Authenticode™ umozliwia zabezpieczanie wykonywalnych plikow
binarnych exe, bibliotek dzielonych dll, plikow ocx oraz pakietow cab.
Technologia ta pozwala uzytkownikowi zidentyfikowa¢ wydawce
oprogramowania oraz stwierdzi¢, czy program nie zostal zmieniony od czasu
jego publikacji.

W celu sprawdzenia autentyczno$ci wersji instalacyjnej aplikacji nalezy
sprawdzi¢ podpisy dotaczone do plikow instalacyjnych aplikacji (z
rozszerzeniem exe) pobranych ze strony WWW.
Do zweryfikowania poprawnosci podpisu cyfrowego oraz autentycznosci
danego programu shluza certyfikaty wydane przez Centrum Certyfikacji
producentowi oprogramowania Asseco Poland SA. Certyfikaty dotaczone sa
zawsze do podpisu, aby kazdy uzytkownik méglt w prosty sposéb zweryfikowac
autentyczno$¢ posiadanego oprogramowania.

Pliki programu Platnik wersja 9.01.001 =zostaly podpisane przy uzyciu
certyfikatu wydanego dla Asseco Poland SA w drzewie certyfikacji Certum CA.

Aby zweryfikowaé podpis pod plikiem:
1. Uruchom Eksplorator Windows iwyszukaj plik, ktory chcesz
zweryfikowac.

2. Zaznacz ten plik i kliknij prawym klawiszem myszki (przy ustawieniach dla
0sOb  praworgeznych). Z menu podrgeznego wybierz  polecenie
Wiasciwosci.

3. W oknie Wiasciwosci (patrz Rysunek 166) przejdz na zaktadke Podpisy
cyfrowe.
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Wiasciwosci: Setup - ]

Fabezpieczenia | Szczegoly I Poprzednie wersje |
Ogélne | Zgodnosé | Podpisy cyfrowe

Lista podpisdw

Mazwisko osoby...  Adres e-mail: Syanatura czasowa

Asseco Poland SA  cethksi@assecopl  9hutego 2012 15:38:05

Szczeqdaly

| ok || A || Zastesy

Rysunek 166. Weryfikacja podpisu — zaktadka Podpisy cyfrowe

4. Zaznacz podpis Asseco Poland SA na liscie podpisow i kliknij przycisk
Szczegoly.

5. W oknie Szczegély podpisu cyfrowego (patrz Rysunek 167) powinna
znajdowac¢ si¢ informacja Podpis cyfrowy jest w porzadku.
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Dodatki

Szezegoty podpisu cyfrowego @'ﬂ_hJ

Ogdine | Zaawansowans

— ", Informacje podpisu cyfrowego
=.
i-'—/ Podpis cyfrowy jest w porzadku.

Informacie o osobie podpisuiace]

Imie i nazwisko: Aszeco Poland SA
Adres e-mail: \certksi@asseco.pl
Czas podpisu: 19 lutego 2012 15:38:05
Wyswiet certyfikat
Kontrasyagnatury
Mazwisko osoby... Adres e-mail: Syanatura czasowa
Certum Time-5ta... Miedostepny 9 lutego 2012 15:38:05

czegoty

L2
(o]

e

Rysunek 167. Weryfikacja podpisu — szczegoty podpisu cyfrowego

Mozesz rowniez sprawdzi¢ czas podpisania pliku na liscie wspotpodpisow.

Jezeli w oknie Szczegély podpisu cyfrowego znajduje si¢ informacja, ze
certyfikat punktu zaufania nie zostal prawidlowo zweryfikowany, oznacza to, ze
nie zostal on umieszczony w magazynie zaufanych certyfikatow w Twoim
systemie.

W takiej sytuacji powinienes:

¢ zainstalowaé certyfikat "Certum CA" i/albo "Certum Trusted Network CA"
- jest to czynnos¢ jednorazowa,

e lub uaktualni¢ swoj system Windows (pobierajac odpowiednie dodatki ze
strony windowsupdate.microsoft.com).

Aby zainstalowac¢ certyfikat "Certum CA" i/albo "Certum Trusted Network

CA™

1. W oknie Szczegély podpisu cyfrowego kliknij przycisk Wyswietl
certyfikat.

2. W oknie Certyfikat (dla certyfikatu Asseco Poland SA) na zaktadce Sciezka
certyfikacji zaznacz certyfikat "Certum CA"/"Certum Trusted Network
CA" 1 kliknij przycisk Wyswietl certyfikat.

3. W oknie Certyfikat (dla certyfikatu "Certum CA"/"Certum Trusted Network
CA") na zakladce Ogolne kliknij przycisk Zainstaluj certyfikat.
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7.3 Przechowywanie hasta do bazy danych

Hasto podawane podczas tworzenia bazy danych nalezy koniecznie zapamigtac
lub zapisa¢ i chroni¢ przed udostgpnieniem osobom niepowotanym (np.
umiesci¢ w zalakowanej kopercie w sejfie). Jego utrata spowoduje brak
mozliwo$ci ponownego potaczenia z baza danych, np. w przypadku awarii
komputera.

Hasto do bazy danych mozna zmieni¢ w oknie Ustawienia bazy danych (patrz
rozdziat 5.5.6 Zmiana hasta bazy danych).

7.4 Wykaz btedéw w informacjach otrzymywanych z ZUS

Kazdy przesylany do ZUS dokument zawierajacy elektroniczne dokumenty
ubezpieczeniowe jest weryfikowany pod katem poprawnosci.

Jesli podczas weryfikacji stwierdzone zostang jakie$ bledy, wowczas platnik
otrzyma informacj¢ zwrotng z wykrytym biedem. Czg$¢ ponizszych biedow
wys$wietlana jest juz w momencie przekazywania plikow do ZUS, za$§ inne
znajduja si¢ przygotowywanym przez ZUS pliku potwierdzenia. Ponizej
opisane zostaty najczesciej pojawiajace sig¢ bledy.

Przesytka zawiera btad Status przetwarzania:
deszyfracji. Przesytka nieprzyjeta do ZUS
Rodzaj bledu:

Deszyfracja przesyltki niemozliwa

Rozwiazanie problemu:

W przestanej przez Panstwa przesylce wystapil blad,
uniemozliwiajacy jej odczyt. Moze to wynikaé z fizycznego
uszkodzenia przesytki przestanej do Zaktadu. Nalezy ponownie
przygotowac przesytke i przestac ja do ZUS.

Przesytka zawiera btad Status przetwarzania:
dekompresji Przesytka nieprzyjeta do ZUS
Rodzaj bledu:

Dekompresja przesytki niemozliwa

Rozwigzanie problemu:

W przestanej przez Panstwa przesylce wystapil blad,
uniemozliwiajacy jej odczyt. Moze to wynikaé z fizycznego
uszkodzenia przesytki przestanej do Zaktadu. Nalezy ponownie
przygotowac przesytke i przestac ja do ZUS.

Przesytka zawiera btad Status przetwarzania:
weryfikacji podpisu Przesytka nieprzyjeta do ZUS
Rodzaj bledu:

Blad weryfikacji podpisu

Rozwiazanie problemu:

Przestana przez Panstwa przesytka jest opatrzona podpisem, dla
ktorego niemozliwe byto wykonanie poprawnej weryfikacji. Nalezy
ponownie przygotowaé przesytke do wysltania przy uzyciu waznego
klucza wystawionego przez Kwalifikowane Centrum Certyfikacji,

188 Dokumentacja administratora



wpisane do rejestru kwalifikowanych podmiotow §wiadczacych ushugi
certyfikacyjne, zgodnie z ustawa z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450 ze zm.), a nastgpnie
przestac ja do ZUS.

Wystawca certyfikatu
uzytego do podpisu nie
jest akceptowany przez
ZUS

Status przetwarzania:

Przesytka nieprzyjeta do ZUS

Rodzaj bledu:

Wystawca certyfikatu nieakceptowany przez ZUS

Elektroniczna Wymiana Dokumentow:

Rozwiazanie problemu:

Przestana przez Panstwa przesytka jest opatrzona podpisem
weryfikowanym za pomoca certyfikatu wystawionego przez Centrum
Certyfikacji nie akceptowane przez ZUS. Nalezy uzyskac certyfikat w
Kwalifikowanym Centrum Certyfikacji, wpisanym do rejestru
kwalifikowanych podmiotow $wiadczacych ustugi certyfikacyjne
zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450 ze zm.) Nastgpnie przy
jego pomocy przygotowac przesylke i przestac ja do ZUS.

Certyfikat wystawiono do
innego celu niz zostat on
obecnie wykorzystany.

Status przetwarzania:

Przesytka nieprzyjeta do ZUS

Rodzaj bledu:

Przeznaczenie certyfikatu nie pozwala na jego wykorzystywanie do
przygotowania przesytek do ZUS

Rozwigzanie problemu:

Przestana przez Panstwa przesytka opatrzona jest podpisem
weryfikowanym certyfikatem, ktorego przeznaczenie nie pozwala na
wykorzystywanie do tworzenia przesytek do ZUS. Nalezy uzyskac
certyfikat w Kwalifikowanym Centrum Certyfikacji, wpisanym do
rejestru kwalifikowanych podmiotéw $wiadczacych ustugi
certyfikacyjne, zgodnie z ustawa z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450 ze zm.). Certyfikat
powinien pozwala¢ na opatrywanie dokumentu podpisem
elektronicznym. Nastgpnie przy jego pomocy nalezy przygotowac
przesylke i przestac¢ ja do ZUS.

Btad weryfikacji podpisu
zawartego w certyfikacie

Status przetwarzania:

Przesytka nieprzyjeta do ZUS

Rodzaj bledu:

Btad weryfikacji podpisu w certyfikacie

Rozwiazanie problemu:

Certyfikat, z ktorego korzystali Panstwo przy tworzeniu przesytki jest
opatrzony niepoprawnie weryfikujacym si¢ podpisem Centrum
Certyfikacji. Przed ponownym przekazaniem przesytki nalezy
przeprowadzi¢ weryfikacje¢ poprawnosci certyfikatu kwalifikowanego,
tj. certyfikatu spetniajacego warunki okreslone w ustawie z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450
ze zm.), wydanego przez kwalifikowany podmiot §wiadczacy ushugi
certyfikacyjne, spelniajacy wymogi okreslone w ww ustawie.
Koniecznie nalezy zweryfikowa¢ odcisk klucza prywatnego Centrum
Certyfikacji.

Zostat przekroczony okres

Status przetwarzania:

Dodatki
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waznosci certyfikatu Przesytka nieprzyjeta do ZUS
Rodzaj bledu:
Przekroczony okres waznosci certyfikatu

Rozwiazanie problemu:

Zgodnie z danymi zawartymi w certyfikacie, uptynat okres waznosci
dla klucza, z ktorego korzystali Panstwo przy tworzeniu przesyiki.
Nalezy przeprowadzi¢ odnowienie klucza w Kwalifikowanym
Centrum Certyfikacji, wpisanym do rejestru kwalifikowanych
podmiotow $wiadczacych ustugi certyfikacyjne, zgodnie z ustawa z
dnia 18 wrzesénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130,
poz. 1450 ze zm.). Nastgpnie przy jego pomocy przygotowac
przesylke i przestac ja do ZUS.

Certyfikat znajduje si¢ na |Status przetwarzania:

liscie certyfikatow Przesytka nieprzyjeta do ZUS
uniewaznionych Rodzaj bledu:

Certyfikat uniewazniony

Rozwiazanie problemu:

Certyfikat, z ktorego korzystali Panstwo przy tworzeniu przesytki
zostal uniewazniony. Przed ponownym przestaniem przesyltki nalezy
uzyska¢ nowy certyfikat w Kwalifikowanym Centrum Certyfikacji,
wpisanym do rejestru kwalifikowanych podmiotow §wiadczacych
ustugi certyfikacyjne, zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o
podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450 ze zm.). Nastgpnie
przy jego pomocy przygotowac przesylke i przestac ja do ZUS.

Certyfikat znajduje si¢ na | Status przetwarzania:

liscie certyfikatow Przesytka nieprzyjeta do ZUS
zawieszonych Rodzaj bledu:

Certyfikat zawieszony

Rozwiazanie problemu:

Certyfikat, z ktorego korzystali Panstwo przy tworzeniu przesytki
zostal zawieszony. Przed ponownym przestaniem przesyiki nalezy
uzyska¢ nowy certyfikat w Kwalifikowanym Centrum Certyfikacji,
wpisanym do rejestru kwalifikowanych podmiotow §wiadczacych
ustugi certyfikacyjne, zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o
podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450 ze zm.)..
Nastgpnie przy jego pomocy przygotowac przesyltke i przestac ja do

ZUS.
Blad weryfikacji Status przetwarzania:
certyfikatu Przesytka nieprzyjeta do ZUS

Rodzaj bledu:
Btad weryfikacji certyfikatu

Elektroniczna Wymiana Dokumentow:

Rozwiazanie problemu:

Certyfikat, z ktorego korzystali Panstwo przy tworzeniu przesyiki jest
opatrzony niepoprawnie weryfikujacym si¢ podpisem Centrum
Certyfikacji. Przed ponownym przekazaniem przesytki nalezy
przeprowadzi¢ weryfikacj¢ poprawnosci certyfikatu kwalifikowanego,
tj. certyfikatu spelniajacego warunki okreslone w ustawie z dnia 18
wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. nr 130, poz. 1450
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ze zm.), wydanego przez kwalifikowany podmiot §wiadczacy ushugi
certyfikacyjne, spetiajacy wymogi okre$lone w ww. ustawie.
Koniecznie nalezy zweryfikowac odcisk klucza prywatnego Centrum
Certyfikacji.

Przesytka zawiera
kolekcje o nieprawidlowe;j
strukturze.

Status przetwarzania:
Przesytka nieprzyjeta do ZUS

Rodzaj bledu:
Z1a struktura KEDU

Rozwiazanie problemu
Format pliku, ktory przekazali Panstwo do ZUS jest niezgodny z
wymaganiami opublikowanymi przez Zaktad.

Zgodnie z art. 47a ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 z
po6z. zm.) platnik sktadek zobowiazany jest korzystaé z
oprogramowania, ktérego zgodno$¢ z wymaganiami okreslonymi
przez Zaktad na podstawie art. 13 ust. 2 pkt 2 lit. a) ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne zostata potwierdzona w sposob okreslony w art. 21
122 tej ustawy..

Przesytka rozpoznana jako
wystana przez
nieprawidlowe
oprogramowanie
interfejsowe 1 nie zawiera
btedow krytycznych ani
dokumentow
nadmiarowych

Status przetwarzania:

Przesytka nieprzyjeta do ZUS. Do wysyltki dokumentéw do ZUS
uzyto nieprawidtowego oprogramowania niespetniajacego warunkow
opublikowanych na stronie internetowej Zaktadu.

Rodzaj btedu:

Dokumenty zawieraja blgdy. Opis btgdow znajduje si¢ w
komunikacie.

Rozwiazanie problemu:

Zgodnie z art. 47a ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 z
p6z. zm.) platnik sktadek zobowiazany jest korzystac z
oprogramowania, ktérego zgodno$¢ z wymaganiami okreslonymi
przez Zaktad na podstawie art. 13 ust. 2 pkt 2 lit. a) ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne zostata potwierdzona w sposob okreslony w art. 21
122 tej ustawy.

7.5 Wykaz komunikatéw o bledach zwigzanych
z przekazem elektronicznym

Podczas pracy z programem moga pojawic si¢ wymienione nizej komunikaty.
Ponizsze zestawienie pozwoli Ci zidentyfikowaé blad oraz okresli sposob
postgpowania.

Wigkszo$¢ komunikatow o blgdach jest zrozumiata i nie wymaga dodatkowego
komentarza, dlatego ponizej zamieszczone sa przede wszystkim te, ktérych
interpretacja moze sprawi¢ uzytkownikowi trudnosc.

Btad dekodowania wiadomosci BASE64

Dodatki
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Ponizej tego komunikatu znajduje si¢ doktadny opis biedu.
Btad komunikaciji z bazg danych

Baza danych zostata uszkodzona. Skontaktuj si¢ z serwisem oprogramowania.
Btad odczytu listy CRL

Plik, ktory proébowano zarejestrowac jako listg CRL, nie ma odpowiedniej
struktury. Nalezy wybra¢ poprawny plik listy CRL.

Btad podczas tworzenia pliku roboczego

Nie mozna utworzy¢ pliku, gdyz np. istnieje plik o takiej nazwie z atrybutem
,»Tylko do odczytuQ

Btad tworzenia podpisu cyfrowego wiadomosci
Ponizej tego komunikatu znajduje si¢ doktadny opis bigdu.
Bfad tworzenia wiadomosci BASE64
Ponizej tego komunikatu znajduje si¢ doktadny opis bigdu.
Btad weryfikacji podpisu cyfrowego wiadomosci
Uszkodzony plik z wiadomoscia lub wykryta proba jej modyfikacji.
Bfad zapisu na dysku

*  Brak miejsca na dysku.
»  Uszkodzony nosnik.
* W stacji dyskow nie ma dyskietki. Nalezy wlozy¢ dyskietke do stacji dyskow.

Certyfikat nie zostat zarejestrowany. Nie pobrano certyfikatu

Plik, ktory probowano zarejestrowac¢ jako certyfikat, nie ma wlasciwej
struktury. Nalezy wybra¢ wlasciwy plik certyfikatu.

Nie mozna zweryfikowac listy CRL. Lista nie zawiera niezbednych danych lub zostata
usunieta z dysku.

Plik, ktory proébowano zarejestrowaé jako listg CRL, nie ma odpowiedniej
struktury. Nalezy wybra¢ poprawny plik listy CRL.

Rezygnacja uzytkownika programu

Uzytkownik zrezygnowat z wykonania akcji.
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StOWNIK POJEC | SKROTOW

A

Atrybuty ubezpieczonego

B

Baza danych programu
PLATNIK

Blok wielokrotny

C

CA

Centrum Certyfikacji

Certyfikat

Dodatki

Stownik pojec¢

dwa dodatkowe identyfikatory, za pomoca ktdrych jest
identyfikowany kazdy ubezpieczony w bazie programu
PEATNIK. Moga one stuzy¢ do grupowania ubezpieczonych,
na przyktad w podziale na oddziaty, co usprawni proces
przetwarzania. Do uzytkownika nalezy okre§lenie nazw
obu dodatkowych identyfikatorow.

miejsce przechowywania wszystkich danych programu - od
danych ptatnikow poprzez dane zarejestrowanych przez
nich ubezpieczonych oraz wszystkich dokumentow.

powtarzajacy si¢ blok danych na dokumencie
ubezpieczeniowym ZUS, np. dla dokumentu ZUS ZAA
bedzie to kolejny adres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, na raportach imiennych beda to dane
kolejnego ubezpieczonego. W programie Pfatnik bloki
wielokrotne sa wyswietlane w postaci kolejnych wierszy
na zakladce.

Centrum Certyfikacji (ang. Certification Authority).

osrodek generujacy i wydajacy certyfikaty, nadzorowany
przez organ certyfikacji.

certyfikat klucza publicznego.
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Certyfikat klucza
publicznego

CRL

D

Deszyfrowanie

Dokument elektroniczny

Dokument nadrzedny

Dziennik operacji

<E>

EWD

F

Filtrowanie dokumentow

informacja o kluczu publicznym podmiotu, ktora dzigki
podpisaniu przez organ certyfikacji jest niemozliwa do
podrobienia;

certyfikat zawiera m. in. nazwe¢ lub identyfikator organu
certyfikacji, identyfikator podmiotu, jego klucz publiczny,
okres wazno$ci certyfikatu oraz numer seryjny
certyfikatu.

lista certyfikatow uniewaznionych (ang. Certificate
Revocation List).

proces otrzymywania odpowiednich oryginalnych danych
z tekstu zaszyfrowanego.

rekord zawierajacy informacje zapisana na namacalnym
no$niku, ktéry umozliwia jej przechowywanie oraz zapis
i odczyt przy zastosowaniu technologii informatycznych.

okreslenie to dotyczy dokumentéw zawierajacych bloki
wielokrotne - stala cze$¢ dokumentu, np. dla dokumentu
ZUS RCA zawiera on dane organizacyjne, dane platnika
sktadek oraz o§wiadczenie platnika sktadek.

miejsce, w ktoérym zapisywane sg wszystkie najwazniejsze
zdarzenia wykonywane w programie iwySwietlane w
postaci listy. Administrator programu moze przegladac
wszystkie zdarzenia zarejestrowane W programie, a
uzytkownik tylko swoje.

Elektroniczna Wymiana Dokumentéw - system
komunikacji bazujacy na minimalnych standardach
okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne.

funkcja umozliwiajaca szybkie wyszukiwanie danych,
dzigki czemu znacznie skrocony zostaje czas przegladania
dokumentow w  zestawie. Filtrowanie polega na
sprecyzowaniu warunkow, takich jak rodzaj dokumentu,
rodzaj platnika, ubezpieczonego, status dokumentu, i
ostatecznym wyszukaniu tylko tych dokumentow, ktore
spetniaja podane kryteria.
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Funkcja skrotu

H

HTML (HyperText
Markup Language)

HTTP

K

Kartoteka platnika

Kartoteka ubezpieczonego

Dodatki

funkcja odwzorowujaca ciagi bitow na ciagi bitow o stalej
dlugosci, w ktorej dla danej wartosci funkcji jest
obliczeniowo trudne wyznaczenie argumentu
odwzorowywanego na t¢ wartos¢, a dla danego argumentu
jest obliczeniowo trudne wyznaczenie drugiego argumentu
odwzorowywanego na t¢ sama wartosc.

specjalny jezyk stuzacy do opisu strony oraz odniesien
z poszczegolnych jej elementéw do innych dokumentow.
Jezyk ten powstatl na potrzeby internetowej ustugi WWW.
Umozliwia umieszczenie na stronie tekstu zdefiniowanych
dyrektyw co do sposobu jego prezentacji, wyrdznienia
pewnych jego elementéow edytorskich, jak akapity,
nagtowki itp. Pozwala takze umieszcza¢ bezposrednio na
opisywanych stronach grafikg, a w najnowszych wersjach
rowniez inne typy dokumentéw. Pewne zdefiniowane przez
autora strony elementy (np. fragmenty tekstu) moga
dodatkowo wskazywa¢ na inne dokumenty. Wskazanie
takie odbywa si¢ przez =zdefiniowanie tzw. URL
jednoznacznie  okre$lajacego  dokument w  obrgbie
odpowiedniej przestrzeni (np. w lokalnej kartotece lub
w sieci Internet). Technikg ta okresla si¢ mianem
hipertekstu.  Strony napisane w tym jezyku sa
interpretowane przez przegladarke WWW, taka jak np.
Netscape Navigator lub Internet Explorer (za: Wielka
Internetowa Encyklopedia Multimedialna).

(HyperText  Transfer Protocol) protokot sieciowy
umozliwiajacy przegladanie stron WWW.

logicznie wydzielone miejsce, w ktorym przechowywane
sa szczegdtowe informacje o ptatniku — migdzy innymi
jego dane identyfikacyjne wystgpujace w kazdym
dokumencie ubezpieczeniowym. Poza tym w kartotece
przechowywane sa dane adresowe, stopa procentowa
sktadki na ubezpieczenie wypadkowe oraz numery kont
bankowych.

stuzy do gromadzenia szczegdlowych informacji

0 poszczegblnych ubezpieczonych; sktada si¢
z nastepujacych blokow danych: dane identyfikacyjne
ubezpieczonego, atrybuty osoby ubezpieczonej,

obywatelstwo, dane o oddziale Narodowego Funduszu
Zdrowia, dane o pracy w szczegdlnych warunkach /
szczegbdlnym charakterze.
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KEDU

Klucz

Klucz prywatny

Klucz publiczny

Komunikat elektroniczny

KSI MAIL

M

Menu podreczne

N

NIP

Numer seryjny
certyfikatu

O

plik zawierajacy zestaw dokumentéw ubezpieczeniowych
zapisanych w postaci elektronicznej w odpowiednim
formacie  (Kolekcja  Elektronicznych  Dokumentow
Ubezpieczeniowych).

ciag symboli, od ktérego w sposob istotny zalezy wynik
przeksztalcenia  kryptograficznego (np. szyfrowania,
deszyfrowania, podpisywania lub weryfikacji podpisu).

jeden z pary kluezy asymetrycznych podmiotu, stosowany
jedynie przez ten podmiot (klucz tajny).

W systemie podpisu asymetrycznego klucz prywatny
wykorzystywany jest do podpisywania wiadomosci przez
nadawcg. W systemie szyfrowania asymetrycznego klucz
prywatny uzywany jest do deszyfrowania wiadomosci
przez odbiorcg¢ wiadomosci.

jeden z pary Kkluczy asymetrycznych podmiotu, ktory
moze by¢ udostgpniony przez wlasciciela wszystkim
podmiotom, z ktorymi si¢ kontaktuje.

W systemie podpisu asymetrycznego klucz publiczny
wykorzystywany jest do weryfikowania elektronicznego
podpisu  wiadomos$ci przez odbiorcg wiadomosci.
W systemie  szyfrowania  asymetrycznego  klucz
publiczny uzywany jest do szyfrowania wiadomosci przez
nadawce wiadomosci.

kompletna informacja przesylana migdzy uczestnikami
elektronicznej wymiany dokumentéow, zawsze w postaci
zaszyfrowanej, mnajczgéciej zawiera dokument, podpis
cyfrowy i certyfikat klucza publicznego nadawcy.

zaszyfrowany i podpisany plik KEDU przygotowany
w ten sposob do przekazania do ZUS.

lista polecen zwiazanych z danym polem lub danym
elementem okna, ukazujacych si¢ po uruchomieniu tego
pola lub elementu prawym przyciskiem myszy (przy
ustawieniach dla os6b praworgcznych).

Numer Identyfikacyjny Podatnika.
warto$¢ catkowita, unikalna w ramach jednego organu

certyfikacji, ktora w sposob jednoznaczny umozliwia
identyfikacj¢ certyfikatu wydanego przez ten organ.
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Organ certyfikacji

P

PESEL
Platnik

Podmiot (podmiot
certyfikatu)

Podpis cyfrowy

Podpis elektroniczny

Podpisywanie

Polityka certyfikacji

Przekaz elektroniczny

Punkt zaufania

R

REGON

Dodatki

instytucja obdarzona zaufaniem, tworzaca i1 przyznajaca
certyfikaty klucza publicznego.

Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci.
Platnik sktadek ZUS.

wlasciciel Kklucza prywatnego, stanowiacego parg
z kluczem publicznym. Okre$lenie podmiot moze odnosic¢
si¢ zarowno do wyposazenia lub  urzadzenia,
przechowujacego klucz prywatny, jak tez do osoby
fizycznej badz prawnej (jesli taka istnieje), ktora ma pod
kontrola to wyposazenie lub urzadzenie. Podmiotowi
przydzielana jest jednoznaczna nazwa, ktora wiaze go
z kluczem publicznym zawartym w certyfikacie.

przeksztalcenie kryptograficzne danych, umozliwiajace
odbiorcy danych sprawdzenie autentycznosci
iintegralnosci danych oraz zapewniajace nadawcy
i odbiorcy ochrong przed sfalszowaniem danych.

podpis cyfrowy.

proces, ktory na wejéciu pobiera wiadomo$¢ do podpisania
ikluez prywatny, a na wyjsciu zwraca wiadomos¢
podpisang. Asymetryczne podpisy cyfrowe tworzone sa
przy zastosowaniu algorytmow asymetrycznych, np. RSA.

dokument w postaci zestawu regul, ktore sa S$cisle
przestrzegane przez organ wydajacy certyfikaty w trakcie
$wiadczenia przez niego ustug certyfikacyjnych.

cze$¢ programu PLATNIK, umozliwiajaca uzytkownikowi
wysylanie zaszyfrowanych dokumentow
ubezpieczeniowych do ZUS, odbieranie potwierdzen z ZUS
oraz obstuge certyfikatow, list CRL 1 wiadomosci
wymienianych z Centrum Certyfikacji.

certyfikat gldownego urzedu certyfikacji

Panstwowy Rejestr Podmiotow Gospodarczych.
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Rejestr dokumentow

Rejestr platnikow

Rejestr ubezpieczonych

RSA

Shal

Symbol platnika

System podpisywania
asymetrycznego

198

lista  wszystkich zarejestrowanych dokumentow
ubezpieczeniowych danego ptatnika. Z poziomu rejestru
dokumentow uzytkownik ma dostgp do wszystkich operacji
dotyczacych obstugi dokumentéw ubezpieczeniowych.
Sposrod wszystkich dokumentow w rejestrze mozesz za
pomoca filtrow wybiera¢ tylko te, ktore Ci¢ w danym
momencie interesuja.

zbiér danych o wszystkich platnikach zarejestrowanych w
programie (jest to zbior wszystkich Kartotek ptatnikow). W
programie PEATNIK mozliwe jest zarejestrowanie wielu
ptatnikow, ale biezaca praca odbywa si¢ tylko z jednym.
Rejestr ptatnikoéw umozliwia wybor kontekstu pracy oraz
pozwala na dodawanie (w szczegdlnych przypadkach
usuwanie) i modyfikacje danych ptatnikow.

Jezeli uzytkownik programu PtATNIK przygotowuje
i przesyta do ZUS dokumenty tylko za jednego ptatnika
sktadek, w Rejestrze ptatnikdw beda wprowadzone dane
tylko tego jednego ptlatnika.

logicznie wydzielona czg$¢ bazy platnika, ktora zawiera
dane wszystkich ubezpieczonych obstugiwanych w ramach
jednego platnika sktadek. Rejestr ten stanowi zbidr
informacji o poszczegdlnych ubezpieczonych, przy czy
dane kazdego ubezpieczonego zgromadzone sa w kartotece.

kryptograficzny algorytm asymetryczny, stworzony przez
Rivesta, Shamira 1 Adlemana, wykorzystywany
w systemach podpisywania oraz systemach szyfrowania.

jedna z funkcji skrotu.

symbol ptatnika stworzony wylacznie na potrzeby
programu; jest to nazwa platnika, ktora postlugujemy si¢
W pracy z programem - nie bg¢dzie ona wystgpowala na
zadnych dokumentach ubezpieczeniowych.

system  uwierzytelniania oparty na  algorytmach
asymetrycznych, ktorego przeksztalcenie z udzialem
klucza publicznego jest wykorzystywane do weryfikacji,
a przeksztalcenie z udzialem klucza prywatnego jest
wykorzystywane do podpisywania (patrz tez podpis
cyfrowy).
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System szyfrowania
asymetrycznego

Szyfrowanie

U

Uzytkownik (certyfikatu)

W

Weryfikacja

Weryfikacja podpisu

Wiadomosé

WWW (World Wide
Web)

Dodatki

zestaw przeksztalcen tekstu jawnego w tekst zaszyfrowany
i odwrotnie, w ktorym przeksztatcenia sa definiowane
przez algorytmy (funkcje matematyczne) i stosowane po
wyborze kluezy.

Przeksztalcenie z udzialem klucza publicznego jest
wykorzystywane do szyfrowania, a przeksztalcenie
z udziatem klucza prywatnego do deszyfrowania.

kryptograficzne przeksztatcenie danych, ktorego wynikiem
jest tekst zaszyfrowany.

uprawniony podmiot, postugujacy si¢ certyfikatem jako
wlasciciel, odbiorca lub strona ufajaca, z wylaczeniem
organu certyfikacji.

sprawdzenie poprawnos$ci wypelionych dokumentéw pod
katem zgodnosci z obowiazujacymi zasadami wypelniania
dokumentow ubezpieczeniowych. Rozbudowany system
weryfikacji danych umozliwia sygnalizowanie wszelkich
nieprawidlowosci przy wypehlianiu formularzy. Opcje
funkcji weryfikacji dziela si¢ na: weryfikacje wszystkich
dokumentow w  zestawie, weryfikacj¢ wybranego
dokumentu  oraz  weryfikacje  zalezno$ci  migdzy
dokumentami.

proces, ktory na wejsciu pobiera wiadomo$¢ podpisana
i kluez publiczny, a na wyjSciu zwraca wazny lub
niewazny wynik weryfikacji podpisu.

cyfrowa reprezentacja informacji; podzbior rekordu.

najpopularniejsza z ustug dostgpnych w sieci Internet,
powstata w 1991. Zbiér dokumentéw stworzonych
najczesciej, cho¢ niekoniecznie, za pomoca jezyka HTML,
1 odnoszacych si¢ do siebie nawzajem dzigki tzw.
odno$nikom. Pomimo zZe dokumenty te sa umieszczone na
réznych komputerach w odleglych od siebie geograficznie
miejscach, wspolny system nazw oparty na tzw. URL
umozliwia stworzenie w ramach danego dokumentu
odno$nika do niemal kazdego innego dokumentu
dostgpnego w sieci Internet (za: Wielka Internetowa
Encyklopedia Multimedialna).
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Zakladka

Zalacznik

Zestaw dokumentow

ZUS

poszczegdlne elementy okna sa podzielone na zaktadki
umozliwiajace pokazanie w jednym oknie duzej ilosci
danych. Kliknigcie na zaktadce spowoduje wyswietlenie
informacji wcze$niej niewidocznych.

plik dotaczany do korespondencji przesylanej poczta
elektroniczna.

zbidr dokumentow ubezpieczeniowych
przygotowywanych przez uzytkownika programu w celu
dostarczenia ich w jednej przesylce do ZUS. W skiad
zestawu  moga  wchodzi¢  zardbwno  dokumenty
zgloszeniowe, jak i rozliczeniowe.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
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Klawisze ogo6lne

Skréty klawiszowe

W ponizszym rozdziale przedstawione sa skroty klawiszowe, ktore utatwiaja
prace z aplikacja i umozliwiaja postugiwanie si¢ aplikacja bez wykorzystania
myszy. Skroty te pokrywaja si¢ ze standardowymi kombinacjami klawiszy,
stosowanymi w systemie Windows.

Nacisnij

Fl1

F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8

F9

F11
ALT+F4
CTRL+F4
SHIFT+F1
CTRL+A
Szary plus
Szary minus
Szara gwiazdka
ENTER
DELETE

Klawisze operujace na menu

Klawisze p6l dialogu

Dodatki

Nacisnij

ALT+H(Klawisz
alfanumeryczny)
STRZALKA W
LEWO lub W
PRAWO
STRZALKA W
GORE lub W DOL
ENTER

ESC

Nacisnij
TAB

SHIFT+TAB
ALT+(Klawisz
alfanumeryczny)
Klawisz kierunkowy

HOME

Aby

Uruchomié¢ Pomoc, jesli jest ona dotaczona do programu
Widok Rejestr ubezpieczonych

Widok Dokumenty wprowadzone

Widok Dokumenty wystane

Widok Wszystkie dokumenty

Widok Zestawy wprowadzone

Widok Zestawy wystane

Rejestr platnikow

Widok Wiadomosci

Widok Certyfikaty

Zamkna¢ program lub okno

Zamkna¢ okno aktywnej grupy lub okno dokumentu
Otworzy¢ spis tresci i indeks pomocy.

Zaznaczy¢ np. wszystkie dokumenty w zestawie.

Rozwina¢ wskazane dokumenty (na drzewku dokumentow)
Zwina¢ wskazane dokumenty (na drzewku dokumentow)
Rozwina¢ wszystkie dokumenty (na drzewku dokumentow)
Przegladaé wskazany dokument (na drzewku dokumentow).
Usuna¢ dokument

Aby

Wybraé pozycje menu, ktéra w nazwie ma podkreslona litere
odpowiadajaca naciskanemu klawiszowi
Przechodzi¢ do kolejnych menu

Przechodzi¢ do kolejnych polecen

Wywota¢ wybrana pozycj¢ menu lub wykona¢ polecenie.
Anulowaé wybrane pozycje menu lub zamknaé otwarte menu

Aby

Przej$¢ od opcji do opcji (ze strony lewej na prawa oraz

z gory na dot)

Przejs¢ od opcji do opcji w kierunku przeciwnym

Wybra¢ przycisk, ktory w nazwie ma podkreslona literg
odpowiadajacg naciskanemu klawiszowi

Przesuwac kursor w lewo, w prawo, w gorg lub w dot

w obrebie listy lub pola tekstu

Przej$¢ do pierwszej pozycji lub znaku na liscie lub w polu
tekstu
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END Przej$¢ do ostatniej pozycji lub znaku na liscie lub w polu
tekstu

Przewijaé liste w gore lub w dot kazdorazowo o jedna
wysoko$¢ ekranu

PG UP lub PG DN

SPACJA Umiesci¢ znacznik lub usunaé znacznik w polu wyboru

SHIFT+klawisz Rozszerzy¢ lub anulowaé wybor w polu tekstowym,

kierunkowy (lewy lub  kazdorazowo o jeden znak

prawy)

SHIFT+klawisz Rozszerzy¢ lub anulowaé wybor jednego wiersza tekstu

kierunkowy (géra lub ~ w goreg lub w dot.

dot)

SHIFT+HOME Rozszerzy¢ lub anulowaé wybor do pierwszego znaku w polu
tekstu

SHIFT+END Rozszerzy¢ lub anulowaé wybor do ostatniego znaku w polu
tekstu

ENTER Wykona¢ polecenie (zamieszczone np. pod zaznaczonym
przyciskiem)

CTRL+ENTER Otworzy¢ okno z lista dostgpnych wartosci dla danego pola

(lewy) CTRL+PG DN  Przejs¢ od zaktadki do zaktadki (ze strony lewej na prawa)

(prawy) CTRL+PG

DN

(prawy) ALT+PDN

(lewy) CTRL+PG UP  Przejs¢ od zaktadki do zaktadki (ze strony prawej na lewa)

(prawy) CTRL+PG

UP

(prawy) ALT+PG+UP

Klawisze edycji

Nacisnij Aby

BACKSPACE Usuna¢ znak lub skasowa¢ zaznaczony tekst po lewej stronie
od punktu wstawienia

DEL Usuna¢ znak lub skasowac¢ zaznaczony tekst po prawej
stronie od punktu wstawienia

SHIFT+DEL lub Usuna¢ zaznaczony tekst i umiesci¢ go w Schowku

CTRL+X

SHIFT-+INS lub Wklei¢ tekst ze Schowka do aktywnego okna

CTRL+V

CTRLAINS lub Skopiowa¢ zaznaczony tekst i umiesci¢ go w Schowku

CTRL+C

SHIFT+klawisz Wybra¢ lub anulowa¢ wybor jednego znaku po lewej lub

kierunkowy prawej stronie
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